
RENCANA PELAKSANAAN PELATIHAN 
DIKLAT PEMBELAJARAN BERBASIS DIGITAL 

Oleh: Babun,S.Pd.SD 
 

  
Nama Pelatihan  : Optimalisasi Pemanfaatan Akun Belajar.id bagi Guru dan Peserta didik 

Nama Mata Diklat  : Bekerja dan belajar dengan Google Drive 

Tujuan pelatihan  : Agar peserta dapat memanfaatkan akun belajar.id dan google drive dengan  

  baik dan efektif 

Indikator pelatihan  :  

➢ Peserta dapat memanfaatkan google drive sebagai penyimpanan data 

(Big data) yang aman dan terkontrol 

➢ Peserta dapat mempraktikkan cara berkolaborasi, belajar Bersama 

maupun bekerja bersama dengan ms.word,exel maupun Powerpoint 

secara online 

➢ Peserta dapat menerima dan megirim file atau folder melalui sharing file 

dan folder secara online 

➢ Peserta dapat membuat lembaran jawaban  dan sertifikat  massal secara 

otomatis terkirim melalui email 

 

Alokasi waktu   : 10 menit  

  

A. PENDAHULUAN (alokasi waktu 2 menit)  

 

Apersepsi 

Dalam apersepsi ini penyaji akan memberikan gambaran tentang perkembangan teknologi dan inovasi 

Pendidikan melalui gambar atau video tentang kemajuan teknologi digital utamanya potret pendidikan 

di negara negara maju serta gape atau perbedaannya dengan kondisi pendidikan yang ada di 

lingkungan sekitar kita hingga saat ini. 

 

 

B. KEGIATAN INTI (alokasi waktu : 6 menit)  

 

 Penyaji memberikan penjelasan tentang pemanfaatan drive untuk pembelajaran 

 Penyaji memberikan contoh berkolaborasi atau bekerja bersama melalui Ms word, Exel maupun 

Power Point secara online 

 Peserta mempraktekkan cara sharing file dan folder, praktik berkolaborasi melalui ms word,exel 

dan PowerPoint online. 

 Peserta mempraktikkan cara membuat soal  atihan dengan lembar jawaban  terkirim secara 

otomatis ke email peserta 

 Penyaji dan peserta membuat penguatan dan kesimpulan dari pelatihan 

 

 

 

C. PENUTUP (alokasi waktu : 2 menit)  

 

Penyaji dan peserta membuat penguatan dan kesimpulan kegiatan pelatihan. Peserta mengerjakan 

soal Latihan dan memberikan refleksi kegiatan dengan mengisi form refleksi melalui google form. 

 

 

 

Sumber/Media Pelatihan 

Laptop, Internet, Akun belajar.id, LCD Proyektor. 


