
SATUAN ACARA PELATIHAN 

Oleh: Ery Mulat Yulia,S.Pd.SD.,MPd 

 

Nama Pelatihan  : IHT ( In House Training) 

Nama Mata Diklat  :  Upaya Meningkatkan Kemampuan Guru Dalam Menggunakan  

                 Office 365 ( kelasTeams) 

Tujuan pelatihan :  

1. Sarana untuk menerapkan Ilmu Pengetahan tentang model pembelajaran 

2. Bekerja di mana saja dan kapan saja dengan Office 365 

3.  Kelas Digital Tanpa Batas dengan Microshoft Teams 

Indikator pelatihan  :  

1. Proses pembinaan dengan IHT untuk meningkatkan kemampuan guru dalam menggunkan 

office 365 (Teams) di SD Negeri 1 Watusomo. 

2. Ada peningkatan kemampuan guru dalam penggunaan model pembelajaran Teams SD 

Negeri 1 Watusomo meningkat. 

Alokasi waktu   : 10 menit 

A. PENDAHULUAN (2 menit) 

1. Menucapkan salam 

2. Berdoa 

3. Menyampaikan tujuan  pelaksanaan  diklat 

4. Menyiapkan alat dan bahan yang diperukan untuk pembinaan 

B. KEGIATAN INTI ( 6 menit) 

1. Tutor menyampaikan materi langkah-langkah pembinaan guru 

2. Tutor menyampaikan cara membuat Kelas Teams. 

3. Tutor mengajak guru bersama mempraktekkan  membuat kelas teams 

C. PENUTUP ( 2 menit ) 

1. Tutor bersama-sama guru membuat kesimpulan/rangkuman materi   

2. Tutor melakukan refleksi kegiatan dengan mengajukan pertanyaan kepada guru tentang 

materi yang telah dipelajari (untuk mengetahui hasil ketercapaian materi). 

3. Tutor memberi kesempatan kepada guru untuk menyampaikan pendapatnya tentang 

pembelajaran yang telah diikuti. 

4. Tutor menyampaikan rencana kegiatan tindak lanjut 

 

Sumber/media pelatihan : 

Sumber :  

Alam, Syamsir. 2020. Belajar di masa Pandemilk. Media Indonesia: 

https://mediaindonesia.com/read/detail/298260-belajar-di-masa-pandemi 

 

Media pelatihan: leptop, LCD, Internet 

https://mediaindonesia.com/read/detail/298260-belajar-di-masa-pandemi

