RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN

Satuan Pendidikan
Kelas / Semester

: SMK NEGERI 1 SURAKARTA
: X1/1

Mata Pelajaran

. Otomatisasi Tata Kelola Keuangan

Kompetensi Dasar

: Memahami Ruang Lingkup Administrasi Keuangan

Materi Pokok

: Pengertian Adminsitrasi Keuangan

Pembelajaran ke
Alokasi waktu

01
: 10 menit

A. TUJUAN PEMBELAJARAN
1. Peserta didik dapat menyebutkan pengertian administrasi keuangan
2. Peserta didik dapat menyebutkan fungsi administrasi keuangan.
3. Peserta didik dapat menyebutkan tujuan administrasi keuangan.

B. KEGIATAN PEMBELAJARAN




Kegiatan

Deskripsi
Kegiatan

Alokasi
Waktu

Pendahuluan

1. Melakukan pembukaan dengan salam dan dilanjutkan dengan
membaca doa untuk mengucapkan syukur kepada Tuhan
YME.

2. Memeriksa kehadiran peserta didik sebagai pembiasaan sikap
disiplin.

3. Guru menyiapkan peserta didik secara psikis dan fisik untuk
mengikuti proses pembelajaran termasuk memeriksa kondisi
di sekeliling peserta didik sebagai sikap menjaga
kebersihan.

4. Guru menjelaskan tujuan pembelajaran dan penjelasan uraian
kegiatan yang akan dilalui oleh peserta didik

5. Memberikan gambaran tentang manfaat mempelajari materi
yang akan dipelajari dalam kehidupan sehari-hari

2 menit

Kegiatan
Inti

Tahap 1 : Merumuskan Pertanyaan

1. Guru menjelaskan materi tentang pengertian administrasi
keuangan

2. Guru membagi peserta didik dengan kelompok sesuai dengan
jumlah peserta didik yang ada dan diminta untuk
mengelompok sesuai dengan kelompoknya

Tahap 2 : Merencanakan

1. Guru menjelaskan apa yang harus dilakukan peserta didik
yaitu membuat peta konsep tentang ruang lingkup
administrasi keuangan

2. Peserta didik menyelesaikan tugas yang diberikan oleh guru.

Tahap 3 : Mengumpulkan dan Menganalisis Data

1. Guru membimbing peserta didik yang sedang mengerjakan
tugas diskusi
2. Peserta didik menyelesaikan tugas yang diberikan oleh guru.

Tahap 4 : Menarik Simpulan

1. Guru mempersilahkan beberapa kelompok untuk
mempresentasikan hasil.

2. Guru mempersilahkan kelompok lain untuk memberikan
tanggapan dari kelompok lain.

3. Guru dan peserta didik bersama — sama menarik kesimpulan
dari pembelajaran hari ini.

Tahap 5 : Aplikasi dan Tindak Lanjut
1. Guru memberikan kuis kepada peserta didik untuk dikerjakan
secara individu.

6 menit




2. Peserta didik mengerjakan kuis yang diberikan

1. Guru bersama peserta didik baik secara individual maupun
kelompok melakukan refleksi untuk mengevaluasi seluruh
rangkaian aktivitas pembelajaran

2. Guru memberikan umpan balik terhadap proses dan hasil
pembelajaran.

3. Guru menyampaikan pembelajaran pada pertemuan

berikutnya 2 menit

Penutup

C. PENILAIAN PEMBELAJARAN
Penilaian terhadap materi ini dapat dilakukan dari pengamatan sikap, tes
pengetahuan dan presentasi unjuk kerja atau hasil karya/projek dengan rubrik
penilaian
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