Rencana Pelaksanaan Pelatihan
Oleh: Supianto
Nama Pelatihan : Pemanfaatan Google form untuk Ulangan Harian
Nama Mata Diklat : Pembuatan Soal memanfaatkan google form
Tujuan pelatihan :

v’ Setelah mengikuti pelatihan, peserta pelatihan dapat membuat soal pada google form
dengan benar

Indikator pelatihan :

v Pesera memiliki soal yang memanfaatkan google form,
v’ Peserta pelatihan mengirim link soal pada guru dengan benar

A. PENDAHULUAN (2 menit)
» Guru Memotivasi peserta pelatihan dengan cara melakukan tanya jawab seperti: “Apakah
peserta sudah membuat soal ?”,” Apakah peserta sdh pernah mengisi Google form?”,
“Adakah diantara peserta yang sudah bisa membuat soal di google form?”
Guru menyampaikan tujuan yang akan dicapai dalam pembelajaran hari ini.
B. KEGIATAN INTI (6 menit)
> Peserta pelatihan menyiapkan laptop dan menyalakannya
» Pesertsa pelatihan memastikan jaringan internet tersambung pada laptop masing-
masing
» Peserta pelatihan berlatih membuat Soal menggunakan Google form dibawah
bimbingan guru. Dengan langkah-langkah sebagai berikut:
o Peserta membuka google chrome
Peserta mengetik google drive pada mesin pencarian
Peserta membuka google drive masing-masing
Kemudian peserta membuat folder pada google drive dan memberi nama
Peserta membuat google formulir dengan cara klik tanda tambah di pojok Kiri
atas kemudian klik google formulir kemudian klik formulir kosong.
o Kemudian klik formulir tanpa judul dan mengganti dengan nama Ulangan
Harian. Pada deskripsi ditulis Kelas dan semester.
o Guru meminta peserta mengklik tulisan plihan ganda dan menggantinya
dengan jawaban singkat.
o peserta mengklik tulisan pertanyaan tanpa judul dan menggantinya dengan
tulisan Nama Siswa. Kemudian mengklik tanda wajib diisi untuk masing-
masing pertanyaan.
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o Kemudian klik tanda tambah pada pojok atas dan mengisinya dengan tulisan
Nomor Absen
o Kemudian mengklik tanda tambah lagi untuk menulis pertanyaan demi
pertanyaan.
o Guru meminta peserta mengklik tanda setelan pada pojok atas kemudian klik
kuis kemudian klik menjadikan Kkuis.
o Guru meminta peserta mengklik tanda jawaban singkat dan menggantinya
dengan pilihan ganda.
Guru mengklik Pada pertanyaan tanpa judul dan menulis soal nomer 1.
Pada opsi ditulis pilihan jawaban yang sudah disediakan
Klik tambah opsi untuk pilihan b dan seterusnya.
Kemudian guru meminta peserta untuk mengklik kunci jawaban yang benar
dan memberi skor untuk masing-masing jawaban benar.
Demikian seterusnya sampai terbuat 5 soal.
o Guru membimbing peserta untuk mengirim link google formulir yang telah
dibuat.
> Peserta pelatihan membuat kesimpulan dibawah bimbingan guru.
C. PENUTUP (2 menit)
» Guru bersama peserta pelatihan melakukan refleksi keberhasilan dengan cara
saling mengisi google form yang telah dibuat.
» Rencana Tindak Lanjut Peserta membuat soal ulangan harian untuk dikerjakan
oleh peserta didiknya
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Bondowoso, 29 Juni 2021
Calon Pengajar Praktik Guru Penggerak

Supianto



