
Rencana Pelaksanaan Pelatihan/RPP 

 

SATUAN ACARA PELATIHAN 

Oleh : Ida Sri Astutik 

 

Nama Pelatihan : Mengenal Aplikasi  Google Meet dalam Pembelajaran 

Nama Mata Diklat : Mengenal Aplikasi Google Meet untuk mengelola kegiatan 

pembelajaran 

Tujuan pelatihan : Melalui pelatihan, peserta latih dapat menerapkan  

penggunaan aplikasi  google meet  untuk mengelola kegiatan 

pembelajaran  

Indikator pelatihan   : Peserta latih dapat menerapkan aplikasi google meet  untuk 

mengelola kegiatan pembelajaran 

Alokasi waktu : 10 menit 

 

A. PENDAHULUAN (alokasi waktu. Contoh: 2 menit) 

1. Pelatih/ Guru menyampaikan salam pembuka. 

2. Pelatih/ Guru dan peserta pelatihan berdoa bersama sebelum kegiatan 

dilaksanakan, dilanjutkan dengan mengecek kehadiran peserta latih. 

3. Pelatih/ Guru mengadakan tanya jawab sebagai bahan apersepsi tentang 

pemahaman aplikasi google meet dalam kegiatan pembelajaran . 

4. Pelatih/ Guru menyampaikan tujuan pembelajaran. 

 

B. KEGIATAN INTI (alokasi waktu. Contoh: 6 menit) 

1. Pelatih/ Guru menjelaskan pengertian, cara penggunaan serta keunggulan dari  

aplikasi google meet  untuk mengelola kegiatan pembelajaran. 

            

2. Pelatih/ Guru membimbing peserta pelatihan bagaimana cara menggunakan 

aplikasi google meet  untuk mengelola kegiatan pembelajaran, dimulai dari 

memberikan contoh dalam beberapa slide PPT langkah-langkah yang harus 

dilakukan dalam pengaktifan aplikasi google meet. 

 



3. Pelatih memberikan instruksi kepada seluruh peserta untuk mempraktikkan cara 

menggunakan aplikasi  google meet  untuk mengelola kegiatan pembelajaran, 

dalam hal ini peserta bisa menggunakan laptop maupun android yang telah 

disiapkan. 

 

 

 

 

 

 

4. Secara bergiliran peserta pelatihan mempraktikkan diri menjadi pengelola dan 

peserta dalam aplikasi google meet untuk lebih menguasai materi yang diberikan. 

 

C. PENUTUP (alokasi waktu. Contoh: 2 menit) 

1. Pelatih/ Guru mengarahkan pemahaman peserta latih dalam menyimpulkan hasil 

pelatihan yang sudah dilaksanakan. 

2. Pelatih/ Guru dan peserta latih mengakhiri kegiatan pelatihan dengan berdoa 

bersama. 

3. Pelatih/ Guru menyampaikan salam penutup. 

 

Sumber media pelatihan : 

https://ayoguruberbagi.kemdikbud.go.id/ 

http://www.idasriastutiksmart.id/2020/12/peningkatan-kemampuan-guru-dalam.html 
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