SATUAN ACARA PELATIHAN

Oleh: Dian Purnama Sari

Nama Pelatihan : Seleksi Calon Pengajar Praktik Angkatan 4 Tahap 2

Nama Mata Diklat : INFORMATIKA
Analisis Data : mengolah sheet yang mengandung data, rumus dan hasil
pemakaian beberapa fungsi

Tujuan pelatihan  : Praktik menyenangkan dengan model berfikir komputasi untuk
menerapkan formula logika IF untuk mengolah sheet yang mengandung
data

Indikator pelatihan : Peserta mampu menerapkan formula logika IF untuk mengolah sheet
yang mengandung data

Alokasi waktu : 10 menit

A. PENDAHULUAN (alokasi waktu : 2 menit)

1. CPP membuka kegiatan belajar dengan memperkenalkan diri dan mengajak peserta
mematuhi protokol kesehatan dan melaksanakan pola hidup sehat, serta mengawali
kegiatan belajar dengan berdoa.

2. CPP menjelaskan tujuan dan langkah kegiatan belajar yang akan dikerjakan.

B. KEGIATAN INTI (alokasi waktu : 6 menit)
1. CPP menjelaskan materi inti kegiatan belajar
2. CPP memberikan contoh kasus sederhana
3. CPP memberikan tantangan pada peserta untuk menyelesaikan kasus lebih kompleks
4. CPP memantau keterlibatan kerja peserta dalam proses penyelesaian tantangan.

C. PENUTUP (alokasi waktu : 2 menit)
1. CPP melakukan refleksi terhadap kegiatan belajar berupa capaian dan tindak lanjut
kegiatan belajar.
2. CPP mengucap syukur dan berdoa mengakhiri kegiatan belajar.

Sumber/media pelatihan :
Dokumentasi bantuan aplikasi Microsoft Excel, dapat diakses pada aplikasi dengan tombol

F1.
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