
RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP) 

(Simulasi Calon Pengajar Praktik Program Guru Penggerak Angkatan 5) 

 

Mata Pelajaran  : Bahasa Indonesia 

Sekolah               : SMAN 3 Pamekasan  

Kelas/Semester  : XII / Ganjil 

KD                      : 3.2  

  Materi                : Surat Lamaran Pekerjaan 

Alokasi Waktu  : 10 menit 

 

Tujuan Pembelajaran 

Melalui metode pembelajaran saintifik dengan proses mengamati, menanya, mengumpulkan 

informasi, mendisdusikan, dan mengomunikasikan siswa dapat mengidentifikasi isi, sistematika, 

dan kebahasaan surat lamaran pekerjaan dengan benar. 

 

Kegiatan Pembelajaran 

Kegiatan Pendahuluan   (2 menit) 

 Menyampaikan tujuan pembelajaran pertemuan hari ini. 

 Membuat apersepsi mengenai surat lamaran pekerjaan. 
 

Kegiatan Inti (7 menit) 

Mengamati 

 Mengamati /membaca  surat lamaran pekerjaan. 

Menanya 

 Mengidentifikasi dan mengajukan pertanyaan mendalam tentang surat lamaran pekerjaan 

Mengumpulkan Informasi 

 Mengumpulkan informasi dari buku teks Bahasa Indonesia kelas XII dan video pembelajaran 
tentang  surat lamaran pekerjaan pada kanal youtube https://youtu.be/0UtGjZ3tzdg  

Mengomunikasikan 

 Secara berkelompok siswa menganalisis dan mempresentasikan hasil analisis kerja kelompok 

tentang menulis surat lamaran pekerjaan 

Menyimpulkan 

 Menyimpulkan sistematika dan unsur-unsur isi surat lamaran pekerjaan 

 

Penutup (1 menit) 

 Merefleksi kegiatan pembelajaran. 

 Menginformasikan kegiatan pembelajaran yang akan dilakukan pada pertemuan berikutnya. 

 

Refleksi dan konfirmasi 

 Tes Fomatif dan refleksi guru untuk mengetahui ketercapaian proses pembelajaran dan 

perbaikan. 

 Menyimpulkan pembelajaran 

 

Penilaian 

Pengetahuan 

1. Mengidentifikasi isi dan sistematika 

surat lamaranpekerjaan yang dibaca  

2. Mengidentifikasi unsur kebahasaan surat 

lamaran pekerjaan 

Keterampilan 

1. Bekerjasama dalam 

diskusi kelompok. 

2. Menggunakan bahasa 

yang baik dan benar 

dalam menyajikan 

hasil simpulan. 

Sikap 

1. Bekerja sama dalam 

diskusi kelompok. 

2. Menggunakan bahasa 

yang baik dan benar 

dalam menyajikan hasil 

simpulan. 

https://youtu.be/0UtGjZ3tzdg


3. Menyajikan simpulan sistematika dan 

unsur-unsurisi surat lamaran baik secara 

lisan maupun tulis  

4. Menyusun surat lamaran pekerjaan 

dengan memerhatikan isi, sistematika 

dan kebahasaan 

3. Tanggung jawab 

mengerjakan tugas 

 

Mengetahui       Pamekasan, 15 Desember 2021 

  

Kepala SMAN 3 Pamekasan     Guru Mata Pelajaran, 

 

 

 

 
Drs. MOHAMMAD TAUFIQURRACHMAN AMIN, M.Pd Drs MOHAMMAD WARDI, M.Si 
NIP 196410111989021001     NIP 196505191990031010 

 


