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A. Tujuan Pembelajaran (mengandung unsur ABCD audience, behavior, condition, and degree) 1. 

Setelah proses pembelajaran  Peserta didik (A) trampiL menangkap makna   fungsi sosial, struktur 

teks, dan unsur kebahasaan dan menyususn teks khusus  lisan dan tulis  (B) , menggunakan pembelajaran 

ESA ( engage, study , activate) (C) sehingga dapat memberi dan meminta informasi terkait bentuk 

undangan resmi , sesuai dengan konteks penggunaannya dengan benar , disiplin bertanggung -jawab (D) 

B. Langkah-langkah Pembelajaran   

 

 Sintak  KEGIATAN PEMBELAJARAN  

MODA/ALAT 

Pendahuluan 

 5 Menit  

  Memberi motivasi belajar 

 Mengaitkan pengetahuan sebelumnya dengan apa 

yang akan dipelajari 

 Menjelaskan tujuan pembelajaran atau 

kompetensi dasar 

 Menyampaikan cakupan materi 

 Menyampaikan alur kegiatan belajar mengajar 

 

Ruang 2 

Daring Zoom 

Inti 

Pertemuan 1 

 

ESA 

A. ENGAGE 

B. STUDY 

C. ACTIVATE 

 

ESA ( Engage-Study-Activate) 

A.Engage 

Menyebutkan jenis jenis surat ( brainstorming)( 

Literasi ) 

Menebak/menyebutkan  komponen surat resmi.( 

literasi ) 

Ruang 3 

Daring 

Ruang 3 

Daring  

B.Study 

Membaca teks surat.( Literasi) 

Menterjemahkan kosa-kata tertentu dari teks 

surat.( critical thinking) 

Menyusun teks surat yang terpotong potong 

(puzzle). ( Creativity) 

 

Ruang 3 

Daring 

Ruang 3 

Daring 

Ruang 3 

daring 
 

C.Activate 

Menganalisis fungsi, struktur dan tata bahasa 

teks surat. ( Critical thingking) 

Menjawab pertanyaan dari teks surat ( Critical 

thinking) 

Ruang 3 

Daring 

Ruang 3 

Daring 
 

Pertemuan 2 ESA 

A. ENGAGE 

B. STUDY 

C. ACTIVATE 

 

ESA (Engage-Study-Activate) 

       A.Engage 

Menyebutkan jenis-jenis surat undangan yang 

pernah diterima.( Comunication ) 

Menyebutkan pengalaman saat membuat surat 

undangan kepada teman. ( Comunication ) 

 

Ruang 2 

Daring 

Ruang 2 

Daring 
 

 B.Study 

Menyimak guru menjelaskan fungsi, struktur 

dan tata bahasa teks surat resmi. ( Literasi) 

Mencari contoh teks surat resmi dari internet 

atau buku referensi.( Literasi) 

Menbandingkan dua contoh teks surat / 

perbedaan dan persamaan.( Critical thinking0 

Ruang 2 

Daring 

Ruang 3 

Daring 

Ruang 3 

Daring 
 

C.Activate 

Melengkapi teks surat dengan kosa kata yang 

tepat ( gap filling) ( Critical thinking ) 

Menjelaskan isi teks surat.( Comunication ) 

 

Ruang 3 

Daring   



Pertemuan 3 ESA 

A. ENGAGE 

B. STUDY 

C. ACTIVATE 

 

ESA (Engage-Study-Activate) 

A.Engage 

Menceritakan pengalaman surat menyurat dalam 

kehidupan sehari hari.( Cominication )  

 

Ruang 2  

Daring zoom  

       B.Study 

Menyimak langkah-langkah cara membuat 

surat.( Literasi ) 

Menyimakconoh  kalimat-kalimat baku yang 

sering diguakan dalam surat resmi.( Literasi ) 

Mengerjakan latihan / gap-filling ( Creavitity) 

Ruang 2 

Daring 

Ruang 2 

Daring  

Ruang 3 

Daring 
 

        C.Activate 

Menyusun draft surat undangan resmi.( 

Creativity) 

Menyusun surat undangan resmi.( Creativity) ) 

Merevisi hasil surat undangan resmi.( critical 

thinking ) 

Presentasi hasil kerja.( Critical thinking) 

Ruang 3 

Daring   
Ruang 3 

Daring  

Ruang 3 

Daring  

Ruang 2 

Zoom  

 

Penutup  Refleksi, evaluasi proses pembelajaran 

 Memberikan umpan balik proses dan hasil 

pembelajaran 

 Melakukan tindak lanjut dalam bentuk 

pemberian tugas  

 Menginformasikan rencana kegiatan 

pembelajaran untuk pertemuan berikutnya 

 

RUANG 3 

Daring 

Singkronus 

 

 

PENILAIAN 

SIKAP PENGETAHUAN KETERAMPILAN 

i. Tanggung jawab dalam 

mengerjakan tugas 

ii. Kerja sama dalam tugas 

kelompok 

iii. Rasa amanah kepada Tuhan 

dalam semua kegiatan 

 

iv. Membedakan jenis jenis teks 

surat undang resmi. 

v. Menjelaskan isi teks surat 

undangan resmi 

 

vi. Menulis teks surat undangn 

resmi . 

vii. Menangkap makna isi sebuah 

teks surat undangan resmi. 
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