
RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN 
Oleh Mohammad Khoirul Isbandi 

 

Satuan Pendidikan   : SMP Negeri 2 Buko Selatan  

Kelas / Semester  : VIII / Ganjil  

Tema    : Perangkat Lunak Berbasis Android 

Sub. Tema   : Menggunakan Perangkat Lunak Pengolah Kata untuk membuat Tabel 

Biodata  

Pembelajaran  ke  : 2 (Kelas VIII )  

Alokasi Waktu   : 10 Menit  

 

A. TUJUAN PEMBELAJARAN 

1. Siswa dapat menggunakan perangkat lunak Pengolah kata berbasis android. 

2. Siswa dapat membuat Tabel Biodata untuk menyajikan informasi.  

 

B. KEGIATAN PEMBELAJARAN 

1. Pembukaan :  

a. Guru Membuka Pembelajaran dengan mengucapkan salam 

b. Guru meminta peserta didik untuk berdo’a sesuai agama dan kepercayaan masing-

masing  

c. Guru Menyampaikan tujuan dari pembelajaran. 

d. Guru menyampaikan kesepakatan selama proses pembelajaran (hal yang dilarang dan 

yang dibolehkan) 

e. Guru menjelaskan system penilaian pada pembelajaran. 

f. Guru mengabsen peserta didik 

2. Kegiatan Inti :  

a. Peserta didik duduk dalam kelompok masing-masing  (kelompok Facebook, Kelompok 

Google Crome, Kelompok Whatsapp, Kelompok Telegram, Kelompok google meet). 

b. Guru menjelaskan step by step cara membuat table 

c. Peserta didik membuka salah satu Aplikasi dari WPS Office untuk Mengolah kata. 

d. Peserta didik membuat Tabel biodata dengan menggunakan aplikasi dari WPS Office. 

e. Guru dan peserta didik akan berinteraksi aktif selama proses pembelajaran karena 

setiap keaktifan  siswa akan mendapatkan point tersendiri oleh guru 

f. Peserta didik menampilkan Tabel Biodata yang telah dibuat. 

g. Guru akan membimbing seluruh peserta didik selama proses pembelajaran dan 

mengarahkan supaya  pembahasan materi  sesuai dengan tujuan yang akan dicapai 

 

3. Kegiatan penutup 

a. Peserta didik diberi kesempatan untuk menanyakan hal-hal yang belum dipahami. 

b. Peserta didik dan guru melakukan refleksi terhadap proses pembelajaran yang telah 

terjadi 

c. Peserta diingatkan untuk menyempurnakan hasil kerja praktek untuk dikumpulkan 

kepada guru. 

d. Peserta didik diingatkan untuk membaca materi pada subtema berikutnya membuat 

warna dan sorotan pada teks. 

C. PENILAIAN 

1. Sikap : Observasi tentang sikap disiplin, santun, kerja sama, tanggung jawab 

2. Penilaian Pengetahuan   : Tes tulis 

3. Penilaian Keterampilan  : Berupa penilaian kinerja  
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LEMBAR PENILAIAN SIKAP 

Petunjuk pengisian:  

1. Tulislah hari, tanggal, kelas  

2. Tulislah semua nama Peserta Didik. 

3. Berilah tanda Plus (+) pada kolom disiplin, santun, kerja sama, tanggung jawab pada 

peserta didik yang Sangat baik. Dan berilah tanda Minus ( - ) Untuk peserta didik yang 

kurang baik sikapnya. Untuk peserta didik yang lain dianggap biasa-biasa saja. 

 

Hari/Tanggal : …………………………………. 

No Nama Peserta didik Disiplin Santun Kerja sama Tanggung Jawab 

      

      

      

 Dst...     
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Rubrik penilaian pengetahuan  

 

No Soal Jawaban Skor 

1 Urutkan langkah-langkah 

membuat table seperti  table 

biodata dibawah 

menggunakan aplikasi 

pengolah kata di android 

kalian ! 

 

1. Buka Aplikasi WPS office 

2. Pilih tanda plus (+) 

3. Pilih dokumen baru 

4. Pilih menu sisipkan 

5. Pilih Tabel 

6. Tentukan jumlah kolom dan 

barisnya 

7. Pilih ok 

 

  

Skor Maximal = 7 

Nilai Pengetahuan diperoleh dengan cara  

= Skor / Skor maximal x 100 
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LEMBAR KERJA 

PESERTA DIDIK 
 

 
NAMA : 

TEMPAT LAHIR : 

TANGGAL LAHIR : 

ALAMAT : 

 

Petunjuk Mengerjakan 

 

1. Gambar menggunakan foto pribadi masing 

2. Biodata diisi sesuai biodata masing-masing peserta didik 

3. Disimpan dengan nama_tugas2.docx 

  



LEMBAR PENILAIAN KETERAMPILAN 

 

Kriteria penskoran: 

0: jika tidak ada satu pun indikator yang terpenuhi 

1: jika hanya satu indikator yang terpenuhi 

2: jika terdapat dua indikator yang terpenuhi 

3: jika terdapat tiga indikator yang terpenuh 

 

No Aspek Indikator Skor 

1 Membuat tabel - Jumlah kolom 

- Jumlah Baris 

- Mergecell 

-  

2 Sisip Gambar - Gambar pribadi asli 

- Ukuran gambar 

- Kesopanan foto 

-  

3 Layout - Table Rata tengah 

- Kolom nama rata 

kanan 

- Kolom isian rata kiri 

-  

 

Nilai keterampilan diperoleh dengan cara 

 

NIlai = skor/9 * 100 
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