
SATUAN ACARA PELATIHAN 

Oleh: KUSTORO, M.Pd. 

 

Nama Pelatihan :  Workshop Pembuatan Soal Online dan Video Pembelajaran Sederhana  

Nama Mata Diklat :  Membuat soal tes online dengan Google Form 

Tujuan Pelatihan :  Peserta pelatihan dapat membuat soal tes online dengan menggunakan 

Google Form. 

Indikator pelatihan :  Setelah melakukan praktik dengan dibimbing fasilitator, peserta 

pelatihan dapat membuat soal tes online dengan Google Form secara 

baik. 

Alokasi waktu : 10 menit 

 

A. PENDAHULUAN (alokasi  waktu 2  menit) 

1. Fasilitator mengucapkan salam dan menyapa peserta pelatihan  

2. Fasilitator mengupayakan suasana yang kondusif (diawali dengan berdoa bersama) 

3. Fasilitator menjelaskan tujuan, indikator, alokasi waktu, dan skenario kegiatan 

pembelajaran. 

 

B. KEGIATAN INTI (alokasi waktu 6 menit) 

1. Fasilitator mempersilakan peserta pelatihan untuk login di akun google-nya masing-

masing 

2. Fasilitator memberikan pemaparan secara singkat tentang Google Form 

3. Fasilitator mendemonstrasikan langkah-langkah dalam membuat soal tes online dengan 

Google Form 

4. Peserta pelatihan melakukan praktik membuat soal tes online dengan Google Form 

5. Tanya jawab  

 

C. PENUTUP (alokasi waktu 2 menit) 

1. Fasilitator bersama peserta pelatihan menyimpulkan materi pelatihan 

2. Melakukan refleksi dan memberikan umpan balik 

3. Fasilitator menyampaikan materi yang akan dipelajari pada pertemuan berikutnya 

4. Mengakhiri pelatihan dan memimpin doa 

 

Sumber/media pelatihan: 

1. Laptop/HP Android yang terhubung dengan internet 

2. Power Point 

3. LCD Proyektor 

 

 

 

 

 

 


