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A. TUJUAN PEMBELAJARAN 

Dengan penerapan model pembelajaran inquiry 
learning dan projek based learning (pembelajaran 
berbasis projek) siswa dapat bekerja mandiri dan 
jujur dalam menentukan isi, unsur, kaidah, dan 
struktur surat lamaran pekerjaan

B. KOMPETENSI DASAR 
3.1 Mengidentifikasi isi dan sistematika surat 
lamaran pekerjaan yang dibaca.

C. MATERI ESENSI 
Surat Lamaran Pekerjaan

D. METODE 
Ceramah, diskusi, tanya jawab

E. MEDIA/SUMBER BELAJAR 
Buku PDF, PPT

F. KEGIATAN PEMBELAJARAN 

1. Contoh surat lamaran pekerjaan
2. Menampilkan contoh surat lamaran pekerjaan
3. Menemukan unsur-unsur surat lamaran 

pekerjaan
4. Memahami sistematika surat lamaran 

pekerjaan
5. Memaham isi surat lamaran pekerjaan
6. Menyusun surat lamaran pekerjaan
7. Menyimpulkan relevansi atas kemanfaatan 

pemahaman surat lamaran pekerjaan 
terhadap kehidupan

G. PENILAIAN 

1. Penilaian Sikap
2. Pengetahuan

Mengetahui 
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