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Kompetensi Dasar 3.1 Mengidentifikasi isi dan sistematika surat lamaran 

  pekerjaan yang dibaca 

 4.1 Menyajikan simpulan sistematika dan unsur-unsur isi surat 

  lamaran baik secara lisan maupun tulis 

Materi Pokok Surat Lamaran Pekerjaan 

Alokasi Waktu 10   Menit Menit 

 

A. TUJUAN PEMBELAJARAN 

 

Melalui pendekatan saintifik, peserta didik dapat mengidentifikasi isi dan sistematika 

surat lamaran pekerjaan yang dibaca serta terampil menyajikan simpulan isi dan 

sistematika surat lamaran baik secara lisan maupun tulis. 

 

B. LANGKAH-LANGKAH 

PEMBELAJARAN 

Kegiatan Pendahuluan 

1. Guru mengajak peserta didik untuk berdoa sebelum mengawali kegiatan pembelajaran. 

2.  Guru menyapa peserta didik dengan ucapan salam sekaligus mengecek kehadiran siswa 

3. Guru menyampaikan tentang tujuan pembelajaran dan memberikan motivasi kepada siswa 

 

Kegiatan Inti 

1. Guru menanya siswa tentang isi dan sistematika surat lamaran pekerjaan. 

2. Guru menjelaskan isi dan sistematika surat lamaran pekerjaan 

3. Guru meminta siswa untuk menentukan isi dan sistematika surat lamaran pekerjaan yang 

ada pada buku paket. 

4. Peserta didik mendiskusikan isi dan sistematika surat lamaran pekerjaan; 

 

 



Kegiatan Penutup 

1. Peserta didik menyimpulkan materi yang telah dipelajari; 

2. Guru bersama peserta didik melakukan refleksi tentang kegiatan pembelajaran yang 

telah dilakukan. 

3. Guru mengajak peserta didik berdoa untuk mengakhiri kegiatan pembelajaran; 

4. Guru menutup kegiatan pembelajaran dengan mengucapkan salam. 

 

C. PENILAIAN HASIL PEMBELAJARAN 

1. Sikap :  

a. Percaya diri dalam menyampaikan pendapat 

b. Bertanggung jawab terhadap tugas yang diberikan 

c. Sopan dan santun dalam bersikap dan berbahasa 

2. Pengetahuan : Mengidentifikasi tentang isi dan sistematika surat lamaran pekerjaan; 

3. Keterampilan :  

a. Peserta didik menyajikan pendapatnya tentang isi dan sistematika surat lamaran 

pekerjaan.  

b. Peserta didik memberikan komentar terhadap tampilan teman tentang isi dan 

sistematika surat lamaran pekerjaan.  
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