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RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP) 

 
Satuan Pendidikan  :  SMK Negeri 1 Singaraja 

Kelas / Semester  :  XI/ 1 

Tema  :  Menggunakan internet untuk keperluan mencari informasi dan komunikasi  

Sub Tema  :  Menggunakan email untuk keperluan informasi dan komunikasi 

Pembelajaran ke  :  2 

Alokasi waktu  : 10 Menit 

  

A. TUJUAN PEMBELAJARAN 

Setelah proses belajar mengajar diharapkan siswa dapat  

 Melampirkan surat / attachment  

 Mengirim email  

 Mengecek email yang masuk  

 

B. KEGIATAN PEMBELAJARAN 

Pendahuluan  

 Menyampaikan kompetensi dasar dan indikator pembelajaran  

 Apersepsi tentang pengiriman surat di zaman dahulu  

 Motivasi tentang manfaat email  

Kegiatan Inti 

 Siswa dibimbing secara step by step untuk melakukan pengiriman email beserta lampirannya  

 Guru mendemotrasikan cara untuk mengecek email yang masuk  

 Siswa diajak untuk mendiskusikan masalah pengiriman email  

Penutup  

 Guru mengevaluasi dengan memberikan pertanyaan seputar materi pembelajaran  

 Siswa diminta untuk membuatan rangkuman dari pembelajaran pada hari ini.  

 

 

C. PENILAIAN PEMBELAJARAN 

 Untuk menilai ranah pengetahuan siswa dilakukan dengan memberikan soal latihan seperti berikut 

ini, dengan pemberian skor setiap soal antara 1 – 100  

 Penilaian Kemampuan Praktek / Kerja Ilmiah meliputi:  

 

No Bidang Penilaian 

Skor 

Sangat 

Baik 
Baik Sedang Kurang 

1 Keterampilan mengirimkan email      

2 Keterampilan attachment      

3 Ketarmpilan untuk mengecek email yang 

masuk 

    

 

Kriteria  

Sangat baik  >= 12 kali konversi nilai >90  

Baik   >= 8 kali konversi nilai 90 – 80  

Cukup  >= 6 kali konversi nilai 80 – 76  

Kurang   < 6 kali konversi nilai 40 - 60 

 

 Singaraja, 28 Desember 2020 

Menyetujui, 

Kepala SMK Negeri 1 Singaraja Pendidik Mata Pelajaran 

 

 

 

 

 

I Wayan Gunastra S.Pd., M.Pd. Ani Sri Wahyuni, SST. Par., M.Pd. 

PEMERINTAH PROVINSI BALI 

DINAS PENDIDIKAN, KEPEMUDAAN DAN OLAH RAGA 

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN NEGERI 1 SINGARAJA 

Jln. Pramuka No. 6 Telp. (0362) 22187 Fax 0362 23166 

SINGARAJA - BALI 

Website : www.smkn1singaraja.sch.id e-mail : smkn1_sgr@yahoo.com 
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