
 

PERUSAHAAN MANUFAKTUR 
 

 

 

                       

 

 

 

                      Bidang Keahlian  : Bisnis Dan Manajemen 

                        Kompetensi Keahlian : Akuntansi & Keuangan Lembaga 

                        Mata Pelajaran  : Komputer Akuntansi 

 

 

 

 

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN 

J O B S H E E T 1  



 

 

 

 

 

  

 

 

JOB SHEET 

KOMPUTER AKUNTANSI 
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Nama Siswa : ______________________________ 

Nis : ______________________________ 

Kelas : ______________________________ 
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SMK : NEGERI 1 KOTA BEKASI LEMBAR PEKERJAAN 
[ JOBSHEET ] 

 NORMATIF 

MAPEL : KOMPUTER  AKUNTANSI  ADAFTIF 

JURUSAN : AK & KEUANGAN.LEMB  PRODUKTIF  
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SMK NEGERI 1 KOTA BEKASI 
PROPINSI  JAWA BARAT 

TAHUN 2020/2021 

By.Ma2n 



 

I. TUJUAN KHUSUS 

Siswa Mampu Melakukan/Menerapkan data akuntansi manufaktur  Myob 

II. PENGANTAR MATERI 

A.Menginstal Myob 

  MYOB ( Minding Your Own Business) 
adalah paket program komputer akuntansi yang dibuat secara terpadu. Program ini dibuat 

oleh perusahaan pembuat software : Data Tech Software Pty. Ltd. Australia. MYOB ini 

dapat digunakan untuk pembukuan berbagai jenis usaha baik usaha besar maupun usaha 

kecil. Program ini digunakan untuk pembukuan secara lengkap, cepat dan akurat seperti 

pemasukan daftar akun, pengaturan (setup), mengelola bank, pelanggan, pemasok, produk 

sampai pada pembuatan laporan keuangan ; neraca, laba rugi dan sebagainya. 
Pengertian Perusahaan Manufaktur 

Manufaktur merupakan kata serapan dari bahasa Inggris “manufacture” yang berarti produksi. Produksi sendiri 

memiliki arti sebagai kegiatan mengolah bahan baku menjadi barang setengah jadi atau barang jadi. 

Perusahaan manufaktur atau orang biasa menyebutnya dengan pabrik, adalah perusahaan yang bergerak di bidang 

pengolahan bahan baku. Bahan yang diolah tersebut menjadi barang setengah jadi atau pun barang jadi. Jadi produk 

yang dijual oleh perusahaan manufaktur adalah barang setengah jadi dan barang jadi. Contoh barang setengah jadi 

seperti kain yang bisa diolah lagi menjadi baju, kelambu, dan barang berbahan kain lainnya. Sedangkan barang jadi 

adalah barang yang sudah siap konsumsi atau siap pakai, seperti sepatu, tas, sabun mandi, snack, dan sebagainya 

 

III. ALAT DAN BAHAN 

~  Komputer/Laptop  ~ Software Myob 

~ Software Winrar/Zip  ~ Modul/Buku Myob 

IV. LANGKAH KERJA 

a. Mempersiapkan alat dan bahan sesuai dengan kebutuhan 

b. Menyediakan peralatan sesuai kebutuhan 

 

V. KESELAMATAN KERJA 

a. Menggunakan alat sesuai fungsinya 

b. Mengikuti langkah (S.O.P) sesuai dengan ketentuan 

c. Meletakan alat /bahan sesuai dengan tempatnya 

 

VI. GAMBAR KERJA 

IDENTITAS DATA PERUSAHAAN 
NAMA : PT.MELENIUM JAYA LESTARI 
PERIODE AKUNTANSI : JANUARI 2010 

ALAMAT : JL.NUSA INDAH NO.343 JAKARTA 

PHONE/FAXIMILE : 021-76487634 

EMAIL : ms246678@gmail.com 
 

SMK : NEGERI 1 KOTA BEKASI Menerapkan komputerisasi 

file data akuntansi untuk 
perusahaan manufaktur 

 MATA DIKLAT: KOMP.AK 

MAPEL : KOMPUTER  AKUNTANSI  SEMESTER      : 5/6 

KELAS : 12AK __  NO.JOB/TGL   :___/_____ 
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JOBSHEET PEKERJAAN KOMPUTER AKUNTANSI 

AKUNTANSI MYOB 



 

 

   

 

 

 



 

 

 

VII. KESIMPULAN 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Tanggal Diperiksa Pemeriksa dan Paraf Keterangan 
 
 
 
 
 
 

  

 


