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Nama Siswa : ______________________________ 

Nis : ______________________________ 

Kelas : ______________________________ 
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SMK : NEGERI 1 KOTA BEKASI LEMBAR PEKERJAAN 
[ JOBSHEET ] 

 NORMATIF 

MAPEL : KOMPUTER  AKUNTANSI  ADAFTIF 

JURUSAN : AK & KEUANGAN.LEMB  PRODUKTIF  

 

 

√ 

SMK NEGERI 1 KOTA BEKASI 
PROPINSI  JAWA BARAT 

TAHUN 2020/2021 

By.Ma2n 



 

I. TUJUAN KHUSUS 

        a.Siswa Mampu Membuat daftar akun baru 

      b.Siswa Mampu Menghapus akun 

c.Siswa Mampu Mengedit akun 

d.Siswa Mampu Mengimport akun 

e.Siswa Mampu Mengeksport akun 

f.Siswa Mampu menghubungkan (linked) akun  

g.Siswa Mampu mencatat saldo awal akun buku besar pada perusahaan manufaktur 

      

II. PENGANTAR MATERI 

   
1. PENGERTIAN KODE AKUN 
    Kode Akun merupakan tanda atau simbol yang diberikan kepada setiap akun.    

    Baik        kelas, kelompok maupun jenis akun 
 
2. MANFAAT KODE AKUN 
    a. Memudahkan dalam pengelompokan akun 
    b. Membantu proses pencatatan 
    c. Mudah dalam mengingat dan mempercepat pencatatan 
    d. Mewakili akun yang bersangkutan 
    e. Memudahkan untuk membedakan akun yang satu dengan akun yang lain. 
 
3. SISTEM PEMBERIAN KODE AKUN 
    Membuat penomoran akun ada 4 sistem, yaitu : 
    a. Sistem Numerik (angka) 
    b. Sistem Desimal (gabungan angka dan titik) 
    c. Sistem Mnemonic (gabungan huruf dan angka) 
    d. Sistem Kombinasi 

 

Letak Account/Akun pada Myob dan Pembagiannya: 

 

  
 

 
 

 

 

 

SMK : NEGERI 1 KOTA BEKASI DATA BISNIS DAN 
IDENTITAS PERUSAHAAN 

MANUFAKTUR 

 MATA DIKLAT: KOMP.AK 

MAPEL : KOMPUTER  AKUNTANSI  SEMESTER      : 5/V 

KELAS : 12AK __  NO.JOB/TGL   :___/_____ 

               

 

 

 

√ 

JOBSHEET PEKERJAAN KOMPUTER AKUNTANSI 

AKUNTANSI MYOB 



Berikut beberapa contoh Nomor Akun dan Nama Akun [ No akun dapat berubah dan 
disesuaikan sesuai keperluan] 
 
Daftar Akun Khusus Manufaktur 
Pada dasarnya daftar akun perusahaan manufaktur dengan perusahaan 
jasa dan dagang hampir sama. Hanya saja di perusahaan manufaktur 
memiliki beberapa akun khusus yang tidak dimiliki oleh perusahaan 
dagang dan jasa. Beberapa akun khusus tersebut adalah : 
A. Akun Persediaan (kelompok aset) 
o Persediaan Bahan Baku 
o Persediaan Bahan Pembantu 
o Persediaan Spare Parts 
o Persediaan Barang Dalam Proses 
o Persediaan Barang Jadi 
B. Akun Biaya Produksi (kelompok harga pokok) 
o Biaya Bahan Baku 
o Biaya Upah Langsung 
o Biaya Overhead Pabrik 
o Biaya Overhead Pabrik Dibebankan 
o Biaya Overhead Pabrik Sesungguhnya 
o Barang Dalam Proses (Awal dan Akhir) 
o Barang Jadi (Awal dan Akhir) 
o Barang Jadi Standar 
o Selisih Harga Pokok Produksi Aktual dan Standar 
 
􀂃 Persediaan Bahan Baku 
Untuk persediaan bahan baku ini menggunakan sistim pencatatan 
perpetual murni berdasarkan actual cost. Yang dimaksudkan 
dengan actual cost adalah nilai bahan baku dicatat sesuai dengan 
harga pembelian aktualnya, begitu juga saat pemakaian bahan ke 
produksi dicatat sesuai dengan harga pokok aktualnya. 
􀂃 Persediaan Bahan Pembantu 
Pencatatan untuk persediaan bahan pembantu ini diperlakukan 
sama dengan persediaan bahan baku. Saat dibeli dicatat sesuai 
dengan harga beli dari suplier begitu juga saat terjadi pemakaian 
bahan baku dicatat sesuai dengan nilai perolehan atas bahan 
pembantu tersebut. 
􀂃 Persediaan Barang Dalam Proses 
Karena sifat dari nilai Barang Dalam proses yang sulit sekali 
menentukan harga pokok yang telah diserap ke barang dalam 
proses tersebut, maka disarankan agar menggunakan metode 
taksiran dalam menentukan nilai persediaan barang dalam proses 
ini. Dasar taksiran nilai barang dalam proses dihitung dengan cara 
menghitung harga jual dikurangi dengan estimasi laba kotor yang 
di kehendaki maka diperoleh taksiran harga pokok atas barang 
tersebut jika sudah selesai diproduksi. Atas dasar taksiran harga 
pokok produk setelah selesai diproduksi, dikalikan dengan 
taksiran penyelesaian produksi. Atas dasar taksiran harga pokok 
barang dalam proses akhir tersebut, dibuatkan jurnal adjustment 
dan digunakan sebagai penentu nilai harga pokok penjualan di 
laporan laba rugi. 
􀂃 Persediaan Barang Jadi 
Persediaan barang jadi dicatat dengan metode perpetual untuk 
kuantitasnya. Maksud metode perpetual di kuantitas barang jadi, 
yaitu barang jadi yang masuk dan keluar selalu dicatat oleh bagian 
akunting. 

 



 
LINGKED ACCOUNT    

1.MAKSUDNYA : merupakan akun-akun yang saling terhubung, antara akun yang satu dengan akun yang lain. 

2.FUNGSINYA:  

A. untuk membuat otomatisasi dalam pencatatan, artinya satu akun mengalami perubahan, maka akun yang 

terkait langsung dengan akun tersebut juga akan mengalami perubahan 

B. membantu membuat jurnal otomatis untuk setiap transaksi yang terjadi dalam perusahaan. 

3. JUMLAH LINKED ACCOUNT : MYOB Accounting Ver 19.6 Plus ini menyediakan 4 kelompok linked account, 

yaitu:  

A.accounts and banking account,  

B.sales accounts,  

C.purchase accounts dan  

D.payroll accounts. 

 

KETERANGAN :  

A.accounts and banking account,  

 

 

 



Terdapat lima informasi yang harus diperhatikan: 
1.     Equity Account for Current Earning. Akun ini untuk menampung laba tahun berjalan. Jika dalam tampilan tidak 

sesuai berarti entry akun yang anda buat belum tepat. 
2.     Equity Account for Retaned Earning. Akun ini menampung saldo laba ditahan (dalam PT). dalam perusahan 

perorangan akan muncul sebagai Modal Pemilik, misal Modal Budiman. 
3.     Equity Account for Historical Balancing. Merupakan Akun untuk menampung selisih pemasukan saldo awal. 

Pilihlah akun saldo penyeimbang dari akun yang telah dirancang. 
4.     Bank Account for Elektronik Payment. Akun untuk mencatat kliring secara elektronik. Pilihlah akun kliring 

elektronik. 
5.     Bank Account for Undeposited Funds. Akun sementara untuk menampung penerimaan pembayaran dari 

pelangganyang belum cair di rekening bank/kas perusahaan 

 

B. .sales accounts,  

 

 

 

Dari setting sales account tersebut  diperoleh informasi seperti berikut ini (sesuaikan akun-akun tersebut 
dengan akun perusahaan, sebagai contoh dapat dilihat seperti berikut ini0: 

1.     Asset Account for Tracking Receivables (akun aset untuk menampung piutang dagang) :---→ 

Piutang Usaha. 

2.     Bank Account for Customer Receipts  (akun bank untuk menampung penerimaan dari pelanggan) : 

-→Kas di Bank 

3.     I charge freight on sales  (beban angkut penjualan) : -→  Pendapatan Transport Penjualan. 



4.     I track deposits collected from customer  (menerima uang muka dari pelanggan) : --→  Uang  Muka 

Pesanan (diisji jika ada) 

5.     I give discounts for early payment  (memberikan potongan penjualan bagi pelanggan) : 4-

1400  Potongan Penjualan. 

6.     I asses changes for late payment  (menerima denda keterlambatan bayar dari pelanggan : --

→Pungutan  Denda Keterlambatan. 

 

 

C. .Purchase accounts 

 

 

Terdapat 7 informasi pokok yang harus diisi. Sesuaikan akun-akun tersebut dengan akun yang ada di perusahaan. 
Perhatikan contoh berikut ini: 

1.   Liability Account for Tracking Payable (akun utang untuk mencatat Utang dagang) ; →Utang Dagang 
2.   Bank Account for Paying Bills (akun bank untuk membayar tagihan) ;-→: Kas Bank 
3.   I cant receive items without a supplier bill (dapat menerima barang tanpa surat dari pemasok) : kosongkan saja 
4.   I Pay freight on purchase (membayar biaya angkut pembelian) : --→ Beban Angkut Pembelian 
5.   I track deposit paid to suplier (membayar uang muka pada pemasok) : kosongkan saja 
6.   I take discount for early payment (mengambil diskon ato potongan pembelian) :--→: Potongan Pembelian. 
7.   I pay charges for late payment (membayar denda karena terlambat bayar) --→ : Beban bunga/denda 

 
 
 



D. .Payroll accounts 

 
 

 

Tedapat 6 informasi yang dapat diisi: 

1.   Bank Account for cash payment (akun bank untuk pembayaran kas) 

2.   Bank account for cheque payment (akun bank untuk pembayaran check) 

3.   Bank account for eletronik payment (akun bank untuk pembayaran   elektronik) 

4.   Default employer expense account (default akun untuk beban gaji) 

5.   Default wages expense account (default akun untuk beban upah) 

6.   Default tax/deduction payable account (akun default untuk utang pajak) 

CATATAN : Untuk Penomoran Masing-masing  Akun Tergantung Kondisonal 

Dalam aktivitas pembelajaran ini Saudara diminta memahami kasus-kasus yang diberikan, 
kemudian membaca bahan rujukan atau literatur yang relevan dan mengamati video yang terkait 
 

 
 
 
 
 
 
 



III. ALAT DAN BAHAN 

~  Komputer/Laptop  ~ Software Myob 

~ Software Winrar/Zip  ~ Modul/Buku/Video Myob  

 

 

IV. LANGKAH KERJA 

a. Mempersiapkan alat dan bahan sesuai dengan kebutuhan 

b. Menyediakan peralatan sesuai kebutuhan 

V. KESELAMATAN KERJA 

a. Menggunakan alat sesuai fungsinya 

b. Mengikuti langkah (S.O.P) sesuai dengan ketentuan 

c. Meletakan alat /bahan sesuai dengan tempatnya 

 

VI. GAMBAR KERJA 

A. Mengimport Akun 

                                       

        



    

B.Membuka Akun 

 

  

 

 



  

  



 

  

  

 

 

 

 

 

 

 



  

  

 

 

  

  

Linked Accounts 



Mencatat Saldo Awal Perusahaan Manufaktur 

  

VII. KESIMPULAN 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

Tanggal Diperiksa Pemeriksa dan Paraf Keterangan 
 
 
 
 
 
 

  


