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I. TUJUAN KHUSUS 

a.Siswa Mampu Menyiapkan bahan kartu piutang,hutang dan item 

b.Siswa Mampu Menginput saldo piutang 

c.Siswa Mampu Menginput saldo hutang 

d.Siswa Mampu Menginput saldo item persediaan dan item aktiva tetap 

      

II. PENGANTAR MATERI 

   
1. Kartu piutang 
berisi informasi tentang customer, termasuk identitas, histori, dan data lain. kartu piutang sebagai 
tempat mencatat mutasi piutang akibat transaksi penjualan atau pelunasan piutang. 
Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam menyiapkan kartu piutang: 
a) Satu kartu untuk satu customer. 
b) Penentuan termin pembayaran, denda keterlambatan, dan pajak. 
 
Langkah pembuatan buku pembantu piutang: 
1 Klik Command Centre Card File > Card List > New. Card Type: Customer Ketik nama customer dan 
tekan [enter]. Lengkapi data customer lainnya pada tab Profile. 
 
2 Pada tab Selling Details lengkapi data Customer Term Information. Tax Code: PPN. Freight Tax 
Code: N-T. Klik OK 
 
3 Ulangi langkah-langkah 1 dan 2 untuk pembuatan kartu customer berikutnya. 
 
2. Kartu Utang Dagang 
Kartu utang dagang berisi informasi tentang supplier, meliputi identitas, histori, dan juga data lainnya. 
Kartu utang ini berfungsi sebagai tempat mencatat mutasi utang sebagai akibat dari transaksi 
pembelian atau pembayaran utang. 
Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam menyiapkan kartu utang adalah: 
a) Satu kartu untuk satu supplier. 
b) Penentuan termin pembayaran, denda keterlambatan, dan pajak. 
 
Langkah pembuatan buku pembantu utang: 
1 Klik Command Centre Card File > Card List > New. Card Type: Supplier Ketik nama supplier dan 
tekan [enter]. Lengkapi data supplier lainnya pada tab Profile 
2 Pada tab Buying Details lengkapi data Supplier Term Information. Tax Code: PPN. Freight Tax Code: 
N-T. Klik OK 
3 Ulangi langkah-langkah 1 dan 2 untuk pembuatan kartu supplier berikutnya 
 
3. Kartu Persediaan 
Kartu Persediaan berfungsi sebagai tempat pencatatan saldo awal dan keluar masuknya setiap 
persediaan. 
Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam menyiapkan kartu item persediaan: 
a) Satu kartu untuk mencatat satu item persediaan . 
b) Tentukan linked-account dengan Cost of Sales, Tracking Sales dan Asset Account untuk item 
persediaan yang terkait. 
c) Tentukan kuantitas dan harga pokok per unit. 

SMK : NEGERI 1 KOTA BEKASI Melakukan entry saldo 
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Langkah-langkah membuat buku pembantu persediaan: 
1 Klik Command Centre Inventory > Item list > New. Pada tab Profile, ketik identitas item number & 
name. Set linked accounts: I Buy, I Sell, I Inven Klik tab Buying details 
2 Klik Buying Details. Pada tab Buying Details lengkapi data pajak. Tax Code When Bought: pilih PPN 
3 Klik Selling Details Pada tab Selling Details lengkapi data pajak. Tax Code When Sold: PPN. Klik 
option untuk Prices are Tax Inclusive. 
4 Klik OK. Klik New untuk membuat kartu item berikutnya. 
5 Ulangi langkah-langkah yang sama 1 s.d. 4 untuk pembuatan kartu item berikutnya 

III. ALAT DAN BAHAN 

~  Komputer/Laptop  ~ Software Myob 

~ Software Winrar/Zip  ~ Modul/Buku/Video Myob  

IV. LANGKAH KERJA 

a. Mempersiapkan alat dan bahan sesuai dengan kebutuhan 

b. Menyediakan peralatan sesuai kebutuhan 

 

V. KESELAMATAN KERJA 

a. Menggunakan alat sesuai fungsinya 

b. Mengikuti langkah (S.O.P) sesuai dengan ketentuan 

c. Meletakan alat /bahan sesuai dengan tempatnya 

VI. GAMBAR KERJA 

PROGRAM KURSUS YANG DISELENGGARAKAN: 
Kode Kursus Nama Kursus Biaya Kursus 

J01 Komputer Akuntansi Rp. 650.000 

J02 Pajak Terapan Rp.1.400.000 

J03 Ekspor Impor Rp. 800.000 

J04 M.Y.O.B versi 15.0 Rp. 400.000 

PERSEDIAAN MODUL & SALDO AWAL PERSEDIAAN 

 
Kode Modul Nama Modul Harga Jual Kuantitas Harga Beli Nilai Stock 

P01 Komp. Akuntansi Rp.25.000 150 buah Rp.10.000 Rp.1.500.000 

P02 Pajak Terapan Rp.50.000 100 buah Rp.30.000 Rp.3.000.000 

P03 Ekspor Impor Rp.40.000 100 buah Rp.20.000 Rp.2.000.000 

P04 M.Y.O.B Rp.25.000 100 buah Rp.10.000 Rp.1.000.000 

 

DATA PELANGGAN & SALDO AWAL PIUTANG USAHA 

 
Kode Pelanggan Nama Pelanggan Saldo Piutang per 1 Jan 

C01 Peserta Umum Kelas Pagi Rp. 200.000 

C02 Peserta Umum Kelas Malam Rp. 1.500.000 

C03 SMK Negeri 6 Rp. 6.000.000 

C04 PT Liga Utama Rp. 4.000.000 
 Jumlah Rp. 11.700.000 

DATA PEMASOK & SALDO AWAL HUTANG USAHA 

Kode Pemasok Nama Pemasok Saldo Hutang per 1 Jan 

S01 Taufik Offset Rp. 3.500.000 

S02 Central Komputer Rp. 11.200.000 
 Jumlah Rp. 14.700.000 

 

 



1.Membuat Nama Customer 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Membuat Saldo Piutang/Customer 

 

 

 



 

2.Membuat Saldo Hutang Usaha 

 

3. Membuat Persediaan 

 



 

 

 



 

 

 



VII. KESIMPULAN 
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