
SATUAN ACARA PELATIHAN 

Oleh : Lyya Cabana, S.Pd., M.Si 

 

Nama Pelatihan  : Calon Pengajar Praktik 

Nama Mata Diklat : Bahasa Inggris 

Tujuan Pelatihan : Setelah menyelesaikan pelatihan ini peserta dapat membandingkan  

fungsi sosial, struktur teks dan unsur kebahasaan dari teks greeting cards 

Indikator Pelatihan : Peserta pelatihan dapat menyusun teks greeting cards sangat pendek dan  

  sederhana berdasarkan situasi yang diberikan 

Alokasi waktu  : 10 menit 

A. PENDAHULUAN (2 menit) 

 1. Memberi salam dan mengecek kehadiran siswa.  

 2. Menyampaikan tujuan pembelajaran.  

 3. Menyampaikan rencana penilaian.  

B. KEGIATAN INTI ( 6 menit) 

1. Peserta pelatihan menyimak contoh greeting cards yang ditayangkan. 

2. Peserta pelatihan mengidentifikasi structure/struktur dari greeting cards 

3. Guru menyampaikan contoh greeting cards 

C. PENUTUP ( 2 menit) 

1. Guru bersama peserta pelatihan menyimpulkan hasil pembelajaran yang telah dilakukan. 

2. Guru menyampaikan pembelajaran yang akan dilakukan pada pertemuan berikutnya 

 

Sumber/media pelatihan :  

 Zubaedah, dkk.2018.NICE (Nice, Inteligent, Charming English).Fire Publisher Hal. 60-64. 

 http://miissu-miisuu.blogspot.com/2020/10/greeting-card-definisi-tujuan-dan.html 
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     MATERI GREETING CARDS 

Pengertian Greeting Card 

Greeting Card is a short text contains a message to show wishes or hopes.  

Kartu ucapan atau Greeting card adalah teks singkat berupa pesan yang terdiri dari doa dan harapan. 

Greeting card biasanya dikirimkan kepada seseorang yang sedang merayakan sebuah acara atau 

sedang mengalami suatu kejadian/peristiwa. Contoh : Mengirimkan kartu ucapan kepada seseorang 

yang sedang berulang tahun, menikah, lulus sekolah, memenangkan kompetisi, sakit, maupun 

berduka. 

Tujuan Greeting Card 

The purpose of Greeting Card is to give wishes, hopes, congratulate, or to show sympathy. 

Greeting card memiliki tujuan untuk memberi selamat, doa, harapan, dan juga menunjukan simpati. 

Tujuan dari kartu ucapan ini bergantung pada situasi penerima kartu tersebut. Seperti saat 

mengirimkan kartu ucapan pada teman yang sedang merayakan hari natal, maka tujuannya adalah 

untuk mengucapkan selamat Natal. 

Struktur Greeting Card 

Dalam membuat greeting card ada struktur teks/generic structure yang harus diperhatikan. Struktur 

greetings card terdiri dari  

a. receiver/ recipient (penerima) 

b. body/content (isi),  

c. sender/writer (pengirim). 

 

a. Receiver/Recipient (Penerima) 

Receiver/Recipient (penerima) adalah kepada siapa kartu ucapan ini 

ditujukan. Receiver/Recipient  ditulis di bagian paling atas kartu. Penulisan nama penerima biasa 

diikuti oleh kata “to” dan “dear”.  

Contoh:  

Dear Anne, 

To my beloved sister, 

Dapat dilihat dari kedua contoh tersebut, penulisan penerima harus berisi tanda koma (,) pada 
akhirannya. 

b. Body/Content (Isi) 

Body/Content (isi) merupakan bagian inti. Pada bagian ini, pengirim dapat menyisipkan ucapan 

selamat, doa dan harapan, kutipan kata-kata mutiara (quote), atau pun gambar-gambar menarik 
berkaitan dengan tema atau tujuan greeting card. 

c. Sender/Writer (Pengirim) 

Sender /Writer merupakan pengirim kartu ucapan. Pada bagian ini pengirim mencantumkan nama 
atau inisial mereka.  

Contoh : 

Your best friend, Love, 

Miranda 

 



                           Receiver/Recipient (Penerima) 

 

 

Body/ 

Content (Isi) 

 

   

                                                                                                 Sender/Writer (Pengirim) 

Unsur Kebahasaaan/Language Features 

Kartu ucapan dalam Bahasa Inggris memiliki unsur-unsur kebahasaan/language features yang 
sering digunakan, yaitu:  

CONGRATULATIONS MEANING 

Congratulations! Selamat! 

Happy Birthday! Selamat Ulang Tahun! 

Happy Anniversary! Selamat Hari Jadi! 

Congratulations for winning the contest! Selamat telah memenangkan kontes! 

 

SYMPATHY/CONDOLENCE MEANING 

I am sorry for your loss... Saya turut berduka cita atas meninggalnya... 

I am sorry to hear that...  Saya turut berduka... 

We are deeply sorry for the loss of …. Kami sangat berduka atas meninggalnya ... 

 

Contoh Greeting Card 

1. Birthday Card/ Kartu Ucapan ulang tahun 

 

GREETING CARD TERJEMAHAN 

Dear Qiara, 

 

Happy Birthday! 

I hope you have a great day. 

I wish you all the best. 

   

                                          Your friend, 

                                          Syafira 

 

Untuk Qiara 

 

Selamat ulang tahun 

Saya harap kamu mempunyai hari yang 

indah. 

Saya berdoa yang terbaik untukmu. 

 

                                 Temanmu, 

                                  Syafira 

 

Dear Gea, 

Congratulations on your success as the best singer in Demak 

Award 2021. Hope to see your performance in the next contest. 

      Anindya 



 

2. Teacher’s day Card/ Kartu ucapan Hari guru 

 

GREETING CARD TERJEMAHAN 

Dear Mrs. Cabana, 

 

Thank you very much for being a 

motivating and friendly teacher. 

We have not been able to repay your 

kindness all this time. 

Happy Teacher’s Day   

 

                                Students of IXa 

 

Teruntuk Ibu Cabana, 

 

Terima kasih telah menjadi guru yang 

ramah dan mampu memotivasi. 

Kami tidak akan mampu membayar 

kebaikanmu selama ini. 

Selamat Hari Guru! 

 

                          Murid-murid kelas IXa 

 

3. Congratulations Card/ Kartu ucapan selamat 

 

GREETING CARD 

 

TERJEMAHAN 

Dear Qirana 

 

Congratulations on being The Best Student 

in this graduation. 

We proud of you. 

 

                                Mom and Dad 

 

Untuk Qirana 

 

Selamat telah menjadi murid terbaik di 

kelulusan ini. 

Kami bangga kepadamu 

 

                                        Ayah dan Ibu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PENILAIAN 

 

Make a greeting card. Choose one of the following situations! You may decorate the greeting card 

to make it more beautiful! 

(Buatlah sebuah greeting card berdasarkan situasi di bawah ini. Kalian bisa menghias greeting card 

agar terlihat lebih indah! 

 

Situations : 

1. Mother’s day 

2. Christmas’ Day 

3. Your parents’  wedding anniversary 

4. Congratulating someone’s achievement 

5. Expressing sympathy to your friend who is sick 

 


