
SATUAN ACARA PELATIHAN 

 
Oleh : Dra.Aris Minarni 

 

Nama Pelatihan  : Workshop Guru BK Penggerak  Ramah  IT 

Nama Mata Diklat : Pemanfaatan Canva dalam meningkatkan Layanan Bimbingan 

                                          Konseling Berbasis IT. 

Tujuan pelatihan : Meningkatkan ketrampilan Guru BK dalam penggunaan aplikasi Canva 

  pada Layanan Kegiatan Bimbingan Konseling . 

Indikator pelatihan : Peserta pelatihan mampu : 

• mengembangkan media pembelajaran berbasis teknologi 

• membuat presentasi   video pembelajaran menggunakan canva 

• menerapkan keterampilan IT dalam pelayanan Bimbingan Konseling  

Alokasi waktu   : 10 menit  

Kegiatan Deskripsi Kegiatan Alokasi Waktu 

A. PENDAHULUAN 

1. Instruktur menyampaikan salam dan 

memperkenalkan diri kepada peserta 

pelatihan. 

2. Instruktur memandu doa bersama sebelum 

memulai pelatihan dan mengingatkan 

penerapan protokol kesehatan. 

3. Instruktur memberikan pengantar dan tujuan 

dari pelatihan. 

2 menit 

B. KEGIATAN INTI 

1. Instruktur menjelaskan tentang Canva dan cara 

aktivasi akun canva serta mengenalkan  fitur-

fitur yang terdapat didalam canva.  

2. Instruktur menjelaskan fungsi dari tools yang 

akan digunakan dalam pembuatan presentasi 

canva 

3. Instruktur mengintruksikan peserta  untuk 

membuat presentasi layanan bimbingan klasikal 

menggunakan fitur presentasi canva. 

6 menit 

 

C. PENUTUP 
1. Refleksi materi oleh Instruktur. 

2. Instruktur menutup dengan doa dan salam. 
2 menit 

SUMBER / 

MEDIA  PELATIHAN 

 

1. http://canva.com 

2. Laptop 

3. Internet 

4. Papan tulis 

5. Alat Peraga 

6. Spidol 

 

 

 

http://canva.com/


 

 


