
 

RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN  
(RPP) 

 
Satuan Pendidikan : SMP Plus Cahaya Insan 
Mata Pelajaran : Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK)  
Kelas/Semester : VIII (delapan) / 1 (satu) 
Standar Kompetensi : 3. Menggunakan perangkat lunak pengolah kata untuk menyajikan informasi 
Kompetensi Dasar : 3.1. Mengidentifikasi menu dan ikon pada perangkat lunak pengolah kata 
Alokasi Waktu : 2 x 40 Menit (80 Menit) 
 

A. TUJUAN PEMBELAJARAN 
 
Peserta Didik mampu : 
 Menunjukan letak Menu Bar yang terdapat dalam tampilan MS. Word dengan benar. 
 Menyebutkan nama menu sesuai dengan lambang icon yang terdapat dalam Menu Bar dengan benar. 
 Menunjukan letak Menu Toolbar Standar dan Formating pada tampilan MS.Word dengan benar. 
 Menyebutkan nama menu sesuai dengan lambang icon pada toolbar standar dan formating yang terdapat dalam 

Menu Toolbar dan Formating dengan benar. 
 Menunjukan letak Menu Drawing Toolbar pada tampilan MS.Word dengan benar. 
 Menyebutkan nama menu drawing toolbar sesuai dengan lambang icon yang terdapat dalam Menu Drawing 

Toolbar dengan benar. 
 

B. KEGIATAN PEMBELAJARAN 
1. Kegiatan Pendahuluan 

 Orientasi Penguatan Pendidikan Karakter 
- Melakukan pembukaan dengan salam pembuka dan berdoa untuk memulai pembelajaran. 
- Memeriksa kehadiran peserta didik sebagai sikap disiplin. 
- Memerika kerapihan dan kesiapan peserta didik dalam mengikuti kegiatan pembelajaran. 

 Apersepsi 
- Mengaitkan materi/tema/kegiatan pembelajaran yang akan dilakukan dengan pengalaman peserta didik 

dengan materi/tema/kegiatan pembelajaran sebelumnya. 
 Motivasi 

- Memberikan gambaran tentang manfaat mempelajari pelajaran yang akan dipelajari. 
 Pemberian Acuan 

- Memberitahukan tentang kompetensi inti, kompetensi dasar, indikator dan KKM pada pertemuan yang 
berlangsung 
 

2. Kegiatan Inti 
a) Eksplorasi 

 Menggugah pengetahuan peserta didik tentang tampilan menu dan ikon pada aplikasi perangkat lunak 
pengolah kata (MS. Word) secara teliti. 

 Melibatkan peserta didik secara aktif dalam setiap kegiatan pembelajaran. 
b) Elaborasi 

 Guru menerapkan metode pembelajaran langsung pada kegiatan mengidentifikasi tampilan menu dan 
ikon aplikasi MS. Word secara teliti. 

 Memberi kesempatan peserta didik untuk berpikir, berdiskusi, menganalisa, menyelesaikan masalah 
dan bertindak tanpa rasa takut. 

 Memfasilitasi peserta didik dalam pembelajaran kooperatif dan kolaboratif. 
c) Konfirmasi 

 Guru memberi kesempatan kepada peserta didik untuk menanyakan hal-hal yang belum dipahami 
selama kegiatan pembelajaran. 

 Guru bersama peserta didik bertanya jawab meluruskan kesalahpahaman, memberikan penguatan dan 
penyimpulan. 
 

3. Kegiatan Penutup 
 Peserta didik membuat kesimpulan dibantu dan dibimbing guru. 
 Melaksanakan penilaian dan refleksi dari kegiatan yang telah dilaksanakan. 
 Memberikan motivasi kepada peserta didik dan menutup kegiatan pembelajaran dengan berdoa serta salam. 

 
C. PENILAIAN PEMBELAJARAN 

SIKAP SOSIAL PENGETAHUAN KETERAMPILAN 
 Melalui pengamatan semangat 

menuntut ilmu dalam kehidupan 
sehari-hari dengan instrumen 
penilaian dan jurnal 

 Menganalisis pengetahuan dan 
kemampuan peserta didik 
tentang tampilan menu dan ikon 
pada aplikasi MS. Word dengan 
latihan soal. 

 Penugasan individual atau 
kelompok sesuai dengan materi 
yang diajarkan. 
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