SATUAN ACARA PELATIHAN
Oleh: Bowo Hermaji

Nama Pelatihan . Teks Laporan Hasil Observasi

Nama Mata Diklat . Bahasa Indonesia

Tujuan pelatihan . Setelah proses pelatihan, peserta dapat menganalisis isi dan aspek
kebahasaan teks laporan hasil observasi secara tepat melalui diskusi
kelompok

Indikator pelatihan . Peserta dapat menganalisis isi dan aspek kebahasaan teks laporan

hasil observasi

lokasi waktu : 10 menit

A. PENDAHULUAN (alokasi waktu. Contoh: 2 menit)

Peserta pelatihan menjawab salam yang diucapkan oleh instruktur

Peserta pelatinan menyimak penjelasan keterkaitan materi dengan kehidupan nyata
keseharian

Peserta pelatihan menyimak penjelasan tentang tujuan pelatihan dan langkah-langkah
pelatihan dari instruktur

B. KEGIATAN INTI (alokasi waktu. Contoh: 6 menit)

Peserta pelatihan memperoleh contoh teks laporan hasil observasi

Peserta pelatihan dibagi atas 5 kelompok diskusi

Tiap kelompok terdiri atas 4 peserta dan melakukan diskusi secara kelompok untuk
menganalisis isi dan aspek kebahasaan teks laporan hasil observasi

Peserta pelatihan berdiskusi secara kelompok dengan pengawasan dan bimbingan
instruktur

Masing-masing kelompok mempresentasikan hasil diskusi dipandu oleh instruktur
Peserta menyimak umpan balik hasil diskusi kelompok dari instruktur

Instruktur bersama dengan peserta melakukan evaluasi hasil presentasi masing-masing
kelompok

C. PENUTUP (alokasi waktu. Contoh: 2 menit)

Instruktur dan peserta pelatihan menyimpulkan hasil pelatihan

Instruktur dan peserta pelatihan melakukan refleksi untuk menyusun rencana tindak
lanjut

Instruktur dan peserta pelatihan menyusun rencana tindak lanjut untuk pelatihan
berikutnya

Sumber/media pelatihan :

Sumber :

Kosasih. E. 2014. Jenis-jenis Teks : Analisis Fungsi, Struktur, dan Kaidah, serta Langkah

Penulisannya. Bandung : Yrama Widya.



Tischer, et.all. 2000. Methods of Text and Discourse Analysis. London : SAGE Publication.
Diterjemahkan oleh Gazali, dkk. 2009 “Metode Analisis Teks dan Wacana”.
Yogyakarta : Pustaka Pelajar.

Media : Teks Laporan Observasi



