
RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN ③
1

Nama Satuan Pendidikan
Mata Pelajaran
Kompetensi Kahlian
Kelas/Semester/TP
Materi Pokok
Pertemuan

A. Tujuan Pembelajaran :

SMK PGR1l KUDUS
Korespolldensi

OW
X/1 2020/2021
Memahami Komunikasi Kantor
:(simon lJP@45men■ ,Asinkron lJP@45men量 )

ⅣIelalui tayallgall Video dan latihan soal sislⅣ a dapat:
1. Pengertiall Komunikasi

2. Fungsi komunikasi

3.Tttuall Komunikasi
4.Macam Komunikasi

B. Kegiatan Pembelttaran
Pertemuan l(SinkrOn 45 menit)
O Awal

Mellyapa mclalui WAG,mengttak berd。 'a(religu■ as),menanyakan kabar,mengabsen

dengan cara lncngisi link ⅣIS offlce 365 follll

https://fomns.o∬ icc.col■ /Pages/RcspollscPagc.aspx?id=bUOPDYSzUE―
5uL NwEXiGliAuauCOr50tDJIttFkvxmJl』 ΩkxXR∞5鯉 LNTRYNEZI 「ヽDEzRVY5MEZ
WSC4u(X OTKPl)dan
https://brllls.OffiCc.ool■ /Pages/RcspollscPage.aspx?id=bUOPDYSzUE―
5ul,NwEXiGliAuallCOr50tDJnvFkvxnlJIJMFE5UUpKNkkOVOtGSTJSRkpSUFJJ嘔 墾理N⊆
4u(X OTKP2)dan memberikan apersepsi mengenai pengertiall komunikasi,ingsi
bmunikasi,tttuan kЮ munikasi,dan macam komunikasi(5 menio

● Inti

l.Mcmillta siswa melihat&mel■ pelttariVideO tentallg memahami komunikasi kalltor selalna

10 menit(′Jたras〕

2.Memberikan pertallyaall yallg harus dttawab Selama 25 menit tentang pcnge■ ian

komunikasi,fungsi komunikasi dan ttjuan komunikasi(dituliS dibuku catttan)dan

mengirimkan  jawabal■ nya  berupa  link  dr  Ottce  365  Form
httpsi〃おrllls.o責iCe.col■/Pagcs/ResponscPanc.aspx?id=bUOPDYSzUE―

壺Q⊆夏mmJuNDlDMVEOVliVNTNDUEllLSD14S′ BETU
daMi4(″″たノ 乃洵たiηg,`″″ルg)

3.Memberikan bmentar atasjawaban yallg dikirim siswa melalui WAG(asinkrOn 45menit)

(滋′
`『

′′αS)

C Penutup

4ヽemberikan infoIHlasi di WAG bahwa anak― anak harus tetep lnenge」 akan tugas dcngan

semallgat(JiS″′加,′α″&フ″gittαb)(5 menith

Co Penil・aiall

a. Penilaian sikap:ketepatan lvaktll absen dan mengumpulkan tugas

b. Penilaiall Pengetahuall

c. Pcnilaian ketrampllan
( langsung dari pekerjaan siswa yang dikirm melalui Form yang di bagikan )

lM可ObO

M.Pd

Kudus,13 Juli 202o

Guru Mata Pelttarall
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