RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP)

1
Nama Satuan Pendidikan : SMK PGRI 1 KUDUS
Mata Pelajaran : Korespondensi
Kompetensi Kahlian : OTKP
Kelas/Semester/TP : X /1 2020/2021
Materi Pokok : Memahami Komunikasi Kantor
Pertemuan : ( Sinkron 1JP@45menit , Asinkron 1JP @ 45menit)

A. Tujuan Pembelajaran :
Melalui tayangan Video dan latihan soal siswa dapat :
1. Pengertian Komunikasi
2. Fungsi komunikasi
3. Tujuan Komunikasi
4. Macam Komunikasi

B. Kegiatan Pembelajaran
Pertemuan 1 (Sinkron 45 menit)
e Awal

Menyapa melalui WAG, mengajak berdo’a (religuitas), menanyakan kabar, mengabsen

dengan cara mengisi link MS office 365 form

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=bUQPDY SzUE-

Sul. NwEXjGljAuauCOrSOtDInyFkvxmJUQkxXROQSUjVENTRYNEZIWDEzZRVYSMEZ

WSC4u( X OTKP 1) dan ‘

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=bUQPDY SzUE-

Sul._NwEXjGljAuauCOr50tDInyFkvxmJUMFESUUpKNkkOVO0tGSTISRkpSUFJJQjBINC

4u (X OTKP 2 ) dan memberikan apersepsi mengenai pengertian komunikasi, fungsi

komunikasi, tujuan komunikasi, dan macam komunikasi (5 menit)
e Inti

1. Meminta siswa melihat & mempelajari video tentang memahami komunikasi kantor selama
10 menit (/iterasi)

2. Memberikan pertanyaan yang harus dijawab selama 25 menit tentang pengertian
komunikasi, fungsi komunikasi dan tujuan komunikasi (ditulis dibuku catatan) dan
mengirimkan jawabannya berupa link dr Office 365 Form
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=bUQPDY SzUE-

Sul. NwEXjGljAuauCOr50tDInyFkvxmJUNDIDMVEQV 1IVNTNDUEWLSDI4SzBETU
daMid (critical thinking, creative)

3. Memberikan komentar atas jawaban yang dikirim siswa melalui WAG (asinkron 45menit)
(integritas)

e Penutup
Memberikan informasi di WAG bahwa anak — anak harus tetep mengerjakan tugas dengan

semangat (disiplin, tanggung jawab) (5 menit)

C. Penilaian
a. Penilaian sikap : ketepatan waktu absen dan mengumpulkan tugas
b. Penilaian Pengetahuan
c. Penilaian ketrampilan
. (langsung dari pekerjaan siswa yang dikirm melalui Form yang di bagikan )
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Kudus, 13 Juli 2020
Guru Mata Pelajaran
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