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Pertemuan 1 

No Kompetensi Dasar Cakupan Materi Kls/ 

Smt 

Jenis Soal Indikator Soal Nomor Soal 

1 3.17 Membedakan fungsi sosial, struktur 

teks, unsur kebahasaan beberapa teks 

khusus dalam bentuk surat pribadi 

dengan memberi dan menerima 

informasi terkait kegiatan diri sendiri 

dan orang sekitarnya, sesuai dengan 

konteks penggunaannya 

Pengertian Surat 

Pribadi 

XI/1 Uraian Setelah mengamati video tentang contoh surat pribadi, 

siswa diminta untuk menuliskan nama pengirim surat 

dan membuktikan jawaban mereka. 

1 

Pengertian Surat 

Pribadi 

XI/1 Uraian Setelah mengamati video tentang contoh surat pribadi, 

siswa diminta untuk menuliskan nama penerima surat 

dan membuktikan jawaban mereka. 

2 

Pengertian Surat 

Pribadi 

XI/1 Uraian Setelah mengamati video tentang contoh surat pribadi, 

siswa diminta untuk menuliskan pendapat tentang isi 

surat  

3 

Pengertian Surat 

Pribadi 

XI/1 Uraian Setelah mengamati video tentang contoh surat pribadi, 

siswa diminta untuk menuliskan isi surat 

4 

Pengertian Surat 

Pribadi 

XI/1 Uraian Setelah mengamati video tentang contoh surat pribadi, 

siswa diminta untuk menuliskan pendapat mereka 

tentang pengertian surat pribadi 

5 

 



Soal dan kunci jawaban 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No Jawaban Skor 

1 The letter send to David.  

The evidence : the writer write dear David in greeting 

Bobot : 20 

Kategori jawaban : 

Benar sempurna : 20 

Mendekati sempurna : 15 

Belum sempurna : 10 

Salah : 5 

Tidak menjawab : 0 

2 Yes, she does. 

The evidence : 

Bobot : 20 

Kategori jawaban : 

Benar sempurna : 20 

Mendekati sempurna : 15 

Belum sempurna : 10 

Salah : 5 

Tidak menjawab : 0 

3 Yes, I think the letter discuss the personal letter. 

The evidence : in the letter the writer tell about her daily 

activities 

Bobot : 20 

Kategori jawaban : 

Benar sempurna : 20 

Mendekati sempurna : 15 

Belum sempurna :10 

Salah : 5 

Tidak menjawab : 0 

4 The matter discuss in the letter is personal matter about the writer 

activities during Covid-19 pandemic 

Bobot : 20 

Kategori jawaban : 

Benar sempurna : 20 

Mendekati sempurna : 15 

Belum sempurna : 10 

Salah : 5 

Tidak menjawab : 0 

5 In my opinion personal letter is a letter that discuss personal 

matter, usually from someone to another 

Bobot : 20 

Kategori jawaban : 

Benar sempurna : 20 

Mendekati sempurna : 15 

Belum sempurna : 10 

Salah : 5 

Tidak menjawab : 0 

 

 

 

Task 1 

Video 1 tell you the example of personal letter. After watching video 1, answer the 

following questions. 

1. To whom do the letter send to? Please give evidence from the text! 

2. Do the sender know the receivers? Please give your reasons! 

3. Do you think the letter discuss about personal matter? Please give the evidence! 

4. What matters do the letters discuss about? 

5. Based on your opinion after watching the video 1, what is personal letter? 

 



 

 

https://docs.google.com/forms/d/12WlfBM7VxWmTLiRRKm9W720WwGP6WJjEpTB_y9OjJjk/edit?usp=s

haring 

 

 

https://docs.google.com/forms/d/12WlfBM7VxWmTLiRRKm9W720WwGP6WJjEpTB_y9OjJjk/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/12WlfBM7VxWmTLiRRKm9W720WwGP6WJjEpTB_y9OjJjk/edit?usp=sharing


Pertemuan 2 

No Kompetensi Dasar Cakupan Materi Kls/ 

Smt 

Jenis Soal Indikator Soal Nomor Soal 

1 3.17 Membedakan fungsi sosial, struktur 

teks, unsur kebahasaan beberapa teks 

khusus dalam bentuk surat pribadi 

dengan memberi dan menerima 

informasi terkait kegiatan diri sendiri 

dan orang sekitarnya, sesuai dengan 

konteks penggunaannya 

Fungsi Sosial surat 

pribadi 

XI/1 Uraian Setelah membaca 2 teks surat pribadi siswa, siswa 

diminta menjawab pertanyaan tentang fungsi sosial 2 

teks personal letter. 

1 

Fungsi sosial surat 

pribadi 

XI/1 Uraian Setelah membaca 2 teks surat pribadi siswa, siswa 

diminta menjawab pertanyaan tentang fungsi sosial 2 

teks personal letter. 

2 

Tata Bahasa surat 

pribadi 

XI/1 Uraian Setelah membaca 2 teks surat pribadi siswa, siswa 

diminta menjawab pertanyaan tentang tata bahasa 2 

teks personal letter. 

3 

Tata bahasa surat 

pribadi 

XI/1 Uraian Setelah membaca 2 teks surat pribadi siswa, siswa 

diminta menjawab pertanyaan tentang tata bahasa 2 

teks personal letter. 

4 

Struktur teks surat 

pribadi 

XI/1 Uraian Setelah membaca 2 teks surat pribadi siswa, siswa 

diminta menjawab pertanyaan tentang struktur teks 2 

teks personal letter. 

5 

 

 



Soal dan kunci jawaban 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No Jawaban Skor 

1 Personal matter text 1 

The writer want to say thank you because her friend sent her the 

photo. 

Personal matter text 2 

The writer tell his sympathy  

Bobot : 20 

Kategori jawaban : 

Benar sempurna : 20 

Mendekati sempurna : 15 

Belum sempurna : 10 

Salah : 5 

Tidak menjawab : 0 

2 Text 1 

 Because the sender want to tell about her activities and persuade 

her friend to visit Bandung. 

Text 2 

Because the writer want to tell his sympathy 

Bobot : 20 

Kategori jawaban : 

Benar sempurna : 20 

Mendekati sempurna : 15 

Belum sempurna : 10 

Salah : 5 

Tidak menjawab : 0 

3 Text 1 

Past tense 

Text 2  

Past tense and future tense 

Bobot : 20 

Kategori jawaban : 

Benar sempurna : 20 

Mendekati sempurna : 15 

Belum sempurna :10 

Salah : 5 

Tidak menjawab : 0 

4 Text 1 

First and second pronoun 

Text 2 

First and second pronoun 

Bobot : 20 

Kategori jawaban : 

Benar sempurna : 20 

Mendekati sempurna : 15 

Belum sempurna : 10 

Salah : 5 

Tidak menjawab : 0 

5 The address of the writer and the date of the letter 

Text 1 

Bandung, 19th July 2019 

Text 2 

Denpasar, 21st September 2020 
 

Bobot : 20 

Kategori jawaban : 

Benar sempurna : 20 

Mendekati sempurna : 15 

Belum sempurna : 10 

Salah : 5 

Tidak menjawab : 0 

 

 

Task 4  

Read those example of personal letter! Answer the following questions! 

1. What personal matter does each sender write? 

2. Why do the sender need to send the letter? 

3. What tenses are implemented in the personal letters provided in the text 1 and text 2? 

4. What pronoun is used in writing the personal letter provided in the text 1 and text 2? 

5. What information can you put in the heading of personal letter? Please provide evidence! 



 

https://docs.google.com/forms/d/1ZuXH9x2WHobFJ8KEfASVmQuBxvThP0VkmDcDix-

jsQE/edit?usp=sharing 

 

https://docs.google.com/forms/d/1ZuXH9x2WHobFJ8KEfASVmQuBxvThP0VkmDcDix-jsQE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/1ZuXH9x2WHobFJ8KEfASVmQuBxvThP0VkmDcDix-jsQE/edit?usp=sharing


Pertemuan 3 

No Kompetensi Dasar Cakupan Materi Kls/ 

Smt 

Jenis Soal Indikator Soal Nomor Soal 

1 4.17 Menyusun teks khusus dalam 

bentuk surat pribadi terkait 

kegiatan diri sendiri dan orang 

disekitarnya, lisan dan tulis, 

dengan memperhatikan fungsi 

sosial, struktur teks, dan unsur 

kebahasaan yang benar dan sesuai 

konteks 

 

Menyusun teks 

surat pribadi 

XI/1 Uraian Setelah menonton video tentang langkah-langkah 

membuat surat pribadi, siswa diminta untuk menyusun 

sebuah surat pribadi untuk teman mereka. 

1 

 



 

Soal dan rubrik penilaian 

 

 

 

 

 

 

 

Rubrik Penilaian writing (personal letter text) 

Aspect Information Score 

Writing Authenticity Very Original 5 

 Original 4 

 Fairly Original 3 

 Less Original 2 

 Not Original 1 

Vocabulary Selection Vocabulary selection is very appropriate 5 

 Vocabulary selection is appropriate 4 

 Vocabulary selection is quite appropriate 3 

 Vocabulary selection is less appropriate 2 

 Vocabulary selection is inappropriate 1 

Grammar options Selection of grammar is very proper 5 

 Selection of grammar is proper 4 

 Selection of grammar is quite proper 3 

 Selection of grammar is less proper 2 

 Selection of grammar is improper 1 

Writing tidiness Writing is neat and easily readable 5 

 Writing is untidy but easily readable 4 

 Writing is neat but not easily readable 3 

 Writing is untidy and hardly readable 2 

Keterangan: 

Nilai = Skor Perolehan  X 100 

Skor maksimum 

 

 

 

Task 8 

After watching and discussing the step how to write personal letter, please make a 

personal letter for your friend. The topic is “The activities during Covid-19 Pandemic”.  

Make voice recording of your letter. Submit your letter and the voice recording. The last 

submitted on Wednesday, at 11.59 p.m. 



Rubrik Penilaian Speaking (Voice recording) 

Aspect Information Score 

Fluency Speaking fluently 4 

 Speaking generally at normal speed 3 

 Speaking too slowly 2 

 Speaking with many pause 1 

Accuracy The errors present in speech are so minor so that 

the message would be easily comprehend 

4 

 The speech is still understood although it consists 

of many errors 

3 

 The errors present in speech would frequently 

create confusion 

2 

 The serious errors presents in speech makes the 

message difficult to understand 

1 

Pronunciation Speaking with correct pronunciation 4 

 Speaking with several incorrect pronunciation 3 

 Speaking with incorrect pronunciation but still 

understandable 

2 

 Speaking words incomprehensibly 1 

Clarity Speaking clearly and distinctly all the time. 4 

 Speaking clearly and distinctly nearly all the ime 3 

 Speaking clearly and distinctly most of the time 2 

 Often mumbles or cannot be understood 1 

Adopted from https://pondokspeaking.wordpress.com/evaluasi/rubrik-penilaian/ 

Keterangan: 

Nilai = Skor Perolehan  X 100 

Skor maksimum 

 

https://pondokspeaking.wordpress.com/evaluasi/rubrik-penilaian/


 

https://docs.google.com/forms/d/1rmsTU6_tmG7aUHQsgsU_11S6W5GT4gclivmAb5vF8ko/edit?usp=sh

aring 

 

 

https://docs.google.com/forms/d/1rmsTU6_tmG7aUHQsgsU_11S6W5GT4gclivmAb5vF8ko/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/1rmsTU6_tmG7aUHQsgsU_11S6W5GT4gclivmAb5vF8ko/edit?usp=sharing


Ulangan Harian 

No Kompetensi Dasar Cakupan Materi Kls/ 

Smt 

Jenis Soal Indikator Soal Nomor Soal 

1 3.17 Membedakan fungsi sosial, 

struktur teks, unsur kebahasaan 

beberapa teks khusus dalam bentuk 

surat pribadi dengan memberi dan 

menerima informasi terkait kegiatan 

diri sendiri dan orang sekitarnya, 

sesuai dengan konteks 

penggunaannya 

Personal Letter 

1. Fungsi Sosial 

2. Struktur Teks: 

3. Unsur Kebahasaan 

     

XI/1 Pilihan Ganda Disajikan sebuah surat pribadi, siswa mampu menentukan 

fungsi sosial dari teks tersebut. 

 

1 

XI/1 Pilihan Ganda Disajikan sebuah teks surat pribadi siswa diharapkan 

mampu menemukan informasi rinci di dalam teks tersebut 

dengan tepat 

 

2 

XI/1 Pilihan Ganda Disajikan sebuah teks surat pribadi siswa diharapkan 

mampu menemukan informasi tertentu di dalam teks 

tersebut dengan tepat 

 

3 

XI/1 Pilihan Ganda Disajikan sebuah teks surat pribadi, siswa diharapkan 

mampu menemukan informasi rinci di dalam teks tersebut 

dengan tepat 

 

4 

XI/1 Pilihan Ganda Disajikan sebuah teks surat pribadi, siswa diharapkan 

mampu menemukan informasi umum di dalam teks tersebut 

dengan tepat 

 

5 

XI/1 Pilihan Ganda Disajikan sebuah teks surat pribadi, siswa diharapkan 

mampu menemukan informasi tertentu di dalam teks 

tersebut dengan tepat 

 

6 

XI/1 Pilihan Ganda Disajikan sebuah teks surat pribadi siswa diharapkan 

mampu menemukan informasi rinci di dalam teks tersebut 

dengan tepat 

7 

XI/1 Pilihan Ganda Disajikan sebuah teks surat pribadi siswa diharapkan 

mampu menemukan informasi rinci di dalam teks tersebut 

dengan tepat 

8 



XI/1 Pilihan Ganda Disajikan sebuah teks surat pribadi siswa diharapkan 

mampu menemukan informasi umum di dalam teks 

tersebut dengan tepat 

9 

XI/1 Pilihan Ganda Disajikan sebuah teks surat pribadi siswa diharapkan 

mampu menemukan informasi rinci di dalam teks tersebut 

dengan tepat 

10 

 



https://docs.google.com/forms/d/1Xv69rojl2ujXgEEFN2OKqCyb3q53Xp6xvN9eS9TRHMk/edit?usp=shari

ng 

 

Keterangan  

1 butir soal = 10 poin 

https://docs.google.com/forms/d/1Xv69rojl2ujXgEEFN2OKqCyb3q53Xp6xvN9eS9TRHMk/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/1Xv69rojl2ujXgEEFN2OKqCyb3q53Xp6xvN9eS9TRHMk/edit?usp=sharing

