
RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN 

( RPP ) 

 

Nama Sekolah :  SMK Negeri 1 Sipirok 

Paket Keahlian :  Akuntansi dan Keuangan Lembaga 

Mata Pelajaran : Simulasi dan Komunikasi Digital 

Kelas / Semester :  X/Ganjil 

Alokasi Waktu :   3 x 45 Menit 

A. TujuanPembelajaran 

Setelah mengikuti kegiatan pembelajaran ini siswa diharapkan mampu: 

1. Membuka dan menutup software pengolah kata. 

2. Menggunakan menu-menu yang ada di dalam software pengolah kata. 

B. Langkah-langkah Pembelajaran 

No. Kegiatan 

1. Pembukaan (15 menit) 

a. Guru mempersiapkan kelas agar lebih kondusif dan menyenangkan untuk proses belajar-mengajar; 

kerapian dan kebersihan ruang kelas,presensi (kehadiran, agenda kegiatan), menyiapkan media dan 

alat serta buku yang diperlukan. 

2. Kegiatan Inti (100 menit) 

a. Menjelaskan fungsi software pengolah kata. 

b. Menjelaskan langkah-langkah membuka dan menutup software pengolah kata. 

c. Mengoperasikan melalui menu, shortcut atau icon pada berbagai software 

pengolah kata            dengan cermat misalnya : Microsoft Word (Microsoft Office). 

 

3. Penutup (20 menit) 

a. Kesimpulan 

Guru bersama peserta didik mencoba untuk membuat kesimpulan tentang pengertian aplikasi 

pengolah kata yang telah dipelajari 

b. Refleksi 

Guru menanyakan pendapat peserta didik tentang proses belajar yang dilakukan (merefleksi 

kegiatan) 

c. Peserta didik diberi tugas untuk mencari dan mempelajari materi berikutnya di rumah. 

d. Menutup pembelajaran dengan salam dan berdoa. 

 

C. Penilaian  

 

a. Teknik Penilaian  : Tes tertulis 

b. Bentuk instrument   : Soal tes tertulis 
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