
SATUAN ACARA PELATIHAN
Oleh : Devi Emilya

Nama Pelatihan : Peningkatan Kompegensi Pendidik SMP Negeri 15 Palembang

Nama Mata Diklat : Penggunaan Google Forms dalam Pembelajaran

Tujuan Pelatihan : Setelah mengikuti pelatihan ini, pendidik dapat mengoperasikan Google

Forms dan menggunakannnya dalam proses pembelajaran

Indikator Pelatihan : Dapat mengoperasikan Google Forms untuk pembuatan Soal Penilaian

Harian

Alokasi waktu : 10 menit

A. PENDAHULUAN a. Mengucapkan salam

b. Menyapa peserta pelatihan

c. Mengingatkan peserta agar tetap menjaga prokes karena saat

ini sedang Pandemi Covid

d. Menanyakan kepada peserta, “Bagaimana proses pembelajaran

selama ini selama masa pandemic?, Apakah ada

permasalahan?. “Untuk Penilaian Harian, menggunakan media

apa?

e. Menanyakan kepada peserta apakah sudah memiliki Google

Drive

f. Menyampaikan tujuan kegiatan

g. Menyampaikan manfaat dari pelatihan ini

2 menit

B. KEGIATAN INTI a. Dengan menggunakan charta, menampilkan fitur-fitur yang

terdapat di dalam google drive langkah- langkah untuk

memulai membuat google form

b. Dengan menggunakan Handphone (HP) atau menggunakan

laptop, peserta mempraktekkan langkah-langkah yang

ditampikan pada charta.

c. Membantu peserta dalam menemukan fitur-fitur yang

ditentukan.

d. Peserta memprkatekkan memulai penggunaan google form

bentuk yang sederhana:

6 menit



BIODATA PESERTA DIDIK

SMP NEGERI 15 PALEMBANG

1. Nama              :

2. NISN              :

3. Kelas               :

4. Jenis Kelamin :

5. Alamat            :

6. Agama            :

e. Memonitor dan membantu selama peserta mencoba membuat

di google form, terutama peserta

f. Menanyakan kepada peserta yang sudah bisa membuat google

form dan menampilkan di depan

C. PENUTUP a. Mengajak peserta untuk membuat kesimpulan dari pertemuan

hari ini dan melakukan refleksi .

b. b. Memberikan tugas kepada peserta untuk membuat Soal

Penilaian Harian sesuai mata pelajaran yang diampu bentuk

yang sederhana sebanyak 5 soal dan dikirim lewat WA

2 menit

Sumber/Media :

1. https://support.google.com/docs/answer/6281888?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=id

2. https://www.youtube.com/watch?v=jmMbYaGXm84

3. https://www.youtube.com/watch?v=O-KfegZlOL4

4. Chart

5. Handphone

Palembang, 29 Juni 2021

Pemateri,

Devi Emilya
NIP 197112191997032003


