
RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP) DARING 
 

Mata Pelajaran : Bahasa Inggris Kelas/Semester : XII / 1 
Sekolah : SMK PGRI 2 Gresik Alokasi waktu : 3 x 3 minggu 
Materi : Surat Lamaran Pekerjaan Metode : Saintifik 
 

Tujuan Pembelajaran 
3.28 Setelah berdiskusi dan mengali informasi melalui teks application letter, peserta didik dapat : 

➢ Menganalisis fungsi sosial, struktur teks, dan unsur kebahasaan dari teks khusus, lisan 
dan tulis, berbentuk surat lamaran kerja dengan penuh rasa ingin tahu dan bertanggung 
jawab 

➢ Membedakan fungsi sosial, struktur teks dan unsur kebahasaan dari berbagai ungkapan 
mengenai teks khusus, lisan dan tulis, berbentuk surat lamaran kerja sesuai dengan 
konteks penggunaannya dengan penuh rasa ingin tahu dan bertanggung jawab 

 
4.28 Diberikan sebuah teks job vacancy, peserta didik dapat : 

➢ Menangkap makna dalam teks berbentuk surat lamaran kerja sesuai dengan konteks 
penggunaannya secara mandiri 

➢ Menyunting surat lamaran kerja, dengan memperhatikan fungsi sosial, struktur teks, dan 
unsur kebahasaan yang benar dan sesuai konteks penggunannya secara mandiri 

➢ Menyususn surat lamaran kerja, dengan memperhatikan fungsi sosial, struktur teks, dan 
unsur kebahasaan yang benar dan sesuai konteks penggunaannya secara mandiri dan 
bertanggung jawab 

 
Kegiatan Pembelajaran 

Pertemuan Ke-1 60 Menit 
❖ Mengenalkan beberapa lowongan pekerjaan dan surat lamaran pekerjaan melalui Google 

classroom 
Link Lowongan kerja : https://images.app.goo.gl/SCRhT4v9GoXz9QBH7 
 
Link Surat Lamaran kerja : https://images.app.goo.gl/TicW4iBQe8PZrt6t9 
 

❖ Membedakan beberapa lowongan pekerjaan dan surat lamaran pekerjaan 
❖ Berdiskusi tentang lowongan pekerjaan dan surat lamaran pekerjaan 
❖ Mengenalkan bagian-bagian surat lamaran pekerjaan melalui tayangan video di google classroom 

Link Video : https://youtu.be/bkIumnXFQNI 
 

❖ Menetukan bagian-bagian dalam surat lamaran pekerjaan 
❖ Menganalisis kosakata dan tata bahasa yang diunakan dalam surat lamaran pekerjaan 

 
Pertemuan Ke-2 60 Menit 

❖ Menyimpulkan fungsi sosial, strutur teks dan unsur kebahasaan dalam surat lamaran pekerjaan 
❖ Memberikan tes tulis 
❖ Menangkap makna dalam teks surat lamaran pekerjaan 
❖ Menyunting surat lamaran pekerjaan 
❖ Berdiskusi dalam penyuntingan surat lamaran pekerjaan 
❖ Menyusun surat lamaran pekerjaan 

Pertemuan Ke-3 55 Menit 
❖ Menampilkan hasil pekerjaan peserta didik yang diupload di Google classroom 
❖ Mendiskusikan hasil penyusunan surat lamaran pekerjaan 
❖ Mengevaluasi surat lamaran pekerjaan 
❖ Memberikan saran dan masukan hasil peserta didik 

Refleksi dan Tindak Lanjut 5 Menit 

• Penguatan terkait seluruh rangkaian aktivitas pembelajaran dan hasil-hasil yang diperoleh dan 
menginformasikan rencana kegiatan pembelajaran untuk pertemuan selanjutnya melalui zoom 
meeting 

 
Penilaian 

Sikap 
➢ Menunjukan sikap ingin tahu, tanggung jawab dan mandiri 

Pengetahuan 
➢ Mengerjakan soal tulis reading text tentang surat lamaran pekerjaan 

Keterampilan 
➢ Membuat surat lamaran pekerjaan dan diupload di Google classroom 

 

 

https://images.app.goo.gl/SCRhT4v9GoXz9QBH7
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