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RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN

: SMP Negeri 2 Ubud.
. Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK).
: VI ( delapan )/Ganjil.

: Menggunakan menu dan ikon pokok pada perangka lunak pengolah kata.

: Menggunakan menu dan ikon Toolbar format.
: 10 menit (1 x pertemuan).

A. Tujuan Pembelajaran.
Setelah pembelajaran selesai peserta didik dapat:
1. Menjelaskan fungsi menu dan ikon Toolbar format setelah membaca modul.
2. Mengoperasikan menu dan ikon Toolbar format setelah memperhatikan Microsoft word 2013.
3. Membuat tabel dengan menu dan ikon Toolbar format setelah melihat tutorial.

B. Langkah-Langkah Pembelajaran.

Tahap
Pembelajaran

Deskripsi Kegiatan

Waktu

Pendahuluan
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. Bersama peserta didik mengucapkan salam.

. Mengecek kehadiran, kerapian dan kesiapan belajar peserta didik.

. Mengajak peserta didik berdoa.

. Memberi motivasi kepada peserta didik dengan menanyakan

pelajaran sebelumnya melalui Quis Aksara Bermakna.

. Menyampaikan tujuan pembelajaran dan kreteria penilaian.
. Menyampaikan batasan materi.
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Melakukan pemetaan kebutuhan belajar berdasarakan profil belajar
peserta didik melalui angket lisan.

Menyebar peserta didik yang punya laptop dan pernah membuat
tabel agar duduk diantar teman temannya yang belum punya laptop
dan belum pernah membuat tabel.

Peserta didik membaca modul yang dimiliki secara mandiri.

Peserta didik mengamati dengan teliti menu dan ikon microsoft word
2013.

Peserta didik mengoperasikan menu dan ikon microsoft word 2013
berdasarkan hasil membaca dan mengamati.

Peserta didik menyusun pertanyaan setelah membaca, mengamati
dan mengoperasikan secara mandiri menu dan ikon microsoft word
2013.dengan santun.

Peserta didik berdiskusi merumuskan pemecahan permasalahan yang
dihadapi.

Memfasilitasi peserta didik yang mengalami kesulitan dalam belajar.

Peserta didik mengamati tutorial yang ditayangakan di LCD.

10.Peregangan “ Semangat Kebangsaan «.
11.Peserta didik dengan penuh tanggung jawab membuat tabel

menggunakan menu dan ikon microsoft word 2013.

12.Peserta didik dengan percaya diri mempresentasikan fungsi menu

dan ikon Toolbar format serta langkah-langkah membuat tabel.




Tahap

P ! Deskripsi Kegiatan Waktu
embelajaran
13.Peserta didik lain diminta memberi tanggapan yang dipresentasikan
dengan menghargai pendapat orang lain.
14.Memberi penguatan hasil presentasi dan tanggapan peserta didik.
Penutup 1. Bersama peserta didik menyimpulkan materi/permasalahan yang 2’
dibahas .

2. Bersama peserta didik melakukan refleksi
pembelajaran yang telah berlangsung.
. Peserta didik menjawab post tes secara jujur.
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berikutnya yaitu Drawing toolbar.
6. Menutup Pelajaran dengan doa dan Parama Shantih
“ Om Shantih, Shantih, Shantih OM.

terhadap proses

. Memberikan tugas mandiri tidak berstruktur membuat tabel
. Peserta didik diingatkan untuk membaca materi pada pertemuan

C. Penilaian;
a. Sikap: ( pengamatan/jurnal )
1. Sikap Religius (berdoa dan jujur)

2. Sikap Sosial (santun, percaya diri, mandiri, bertanggung jawab)

b. Pengetahuan: (unjuk kerja dan uraian lisan)
1. Tunjukan menu dan ikon pokok pada Toolbar format!
2. Jelaskanlah funsi menu dan ikon pada Toolbar format!
c. Ketrampilan (Perngamatan dan Produk).
1. Operasikan menu dan ikon pada Toolbar format.

2. Buatlah tabel dengan menggunakan menu dan ikon pada Toolbar format.
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