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Kelas:  

VIII A-D 
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Materi Pokok :  Icon pada Tab Home Ms. Word 2019 

Deskripsi : 

Peserta didik (PD) telah mempelajari dasar-dasar computer, cara mengoperasikan dan program pengolahan 

teks seperti Microsoft Office Word 2019. Review identifikasi icon perintah pada tab home Ms. Word 2019 akan 

membantu PD untuk meningkatkan keterampilan TIK. 

INDIKATOR 

1. PD mampu menunjukkan sikap teliti dalam mengisi dan mengoreksi LKS (A5). 

2. PD mampu mengidentifikasi nama icon pada tab home Ms. Word 2019 (C1) 

3. PD mampu mencoba fungsi perintah pada icon pada tab home Ms. Word 2019 (P2) 

Tujuan Pembelajaran  

Setelah mengikuti pembelajaran ini peserta didik mampu:  

1. menunjukkan sikap teliti dalam mengisi dan mengoreksi LKS (A5). 

2. mengidentifikasi nama icon pada tab home Ms. Word 2019 melalui penugasan LKS (C1) 

3. mencoba fungsi perintah pada icon pada tab home Ms. Word 2019 melalui penugasan LKS (P2) 

Pendekatan  

Metode  

Saintifik  

Penugasan, diskusi dengan teman  

Sumber Belajar Pandia, Henry. Teknologi Informasi dan Komunikasi untuk SMP kelas VIII. Erlangga. 2009. (hal 

12-13) 

Media Computer sama sistem operasinya 32 set, LKS (terlampir), Labtop,Whiteboard dan spidol 

Kegiatan Pembelajaran  Waktu 

Pendahuluan 

(Motivasi, 

apersepsi, 

tujuan 

pembelajaran) 

Peserta didik duduk sesuai nomor meja computer yang telah ditentukan dari 

guru untuk praktek dalam lab TIK. 

Salam & Doa 

Review (materi 1)  

Peserta didik mengaktifkan computer dan mengaktifkan program Word 2019. 

PD memperhatikan tujuan pembelajaran pada pertemuan ini. 

20’ 

Isi 

Mengamati, 

Menanya, 

Mencoba, 

Menalar, 

Mengomunikas

ikan 

(penjabaran 

materi dan 

integrasi iman 

Kristen) 

Mengamati 

PD mengamati tampilan awal Ms. Word 2019.  

Menanya 

Peserta didik mengajukan pertanyaan berkaitan tampilan awal Ms. Word 2019. 

Mencoba 

PD secara individu mengidentifikasi icon pada tab home Ms. Word 2019 melalui 

LKS yang dipersiapkan guru. 

PD dapat menyorot icon untuk mengisi nama perintah icon. 

PD mencoba fungsi perintah icon tersebut untuk mengisi fungsi perintah pada 

LKS. 

PD dapat berdiskusi dengan teman untuk saling melengkapi jawaban. 

Menalar dan mengomunikasikan 

PD menukar LKS untuk dikoreksi bersama dengan bimbingan guru. 

PD termotivasi untuk memeriksa dengan teliti dan jujur. 

Pedoman penilaian 37 icon hanya dihitung benarnya (4 bonus) nama fungsi 1 

poin, fungsi 1 poin, total 33+33=60 point (point benar/ttl point*100) 

PD menghitung poin dan dituliskan di bagian bawah LKS dengan nama korektor. 

PD mengumpulkan kembali kepada guru untuk dinilai (pengetahuan) 

PD menutup program, menonaktifkan komputer, dan merapikan kembali 

computer. 

PR: 

PD menuliskan pengalaman liburan sebanyak 2 paragraf masing-masing 5 

kalimat pada buku tugas disertai dengan judul. Pertemuan berikutnya karangan 

tersebut akan digunakan untuk praktik. 

60’ 

Penutup 

(kesimpulan 

dari peserta 

didik dan guru) 

Games air type jika waktu mencukupi. 

PD secara sukarela menyebutkan salah satu icon perintah yang telah dipelajari. 

 

10’ 

Refleksi 

(evaluasi guru 

terhadap 

pembelajaran) 

Kelas VIII A 

Kelas VIII B 

Kelas VIII C 

Kelas VIII C 

 

 

 

 

 



 

LEMBAR PENILAIAN 

Indikator 
TEKNIK 

PENILAIAN 

INSTRUMEN 

PENILAIAN 

1. PD mampu menunjukkan sikap teliti dalam mengisi dan mengoreksi 

LKS (A5). 

2. PD mampu mengidentifikasi nama icon pada tab home Ms. Word 

2007 (C1) 

3. PD mampu mencoba fungsi perintah pada icon pada tab home Ms. 

Word 2007 (P2). 

4. PD mampu memindahkan karangan dalam bentuk file word 2007 

dengan menggunakan program Ms. Word 2007 (P4) 

Observasi guru 

Penugasan 

  

Lembar observasi 

LKS 

Rubrik mengetik 

dasar 

  

 

 

 

 

Tanggal: ______________ Lembar observasi Ms. Word 2007 Kelas: ________ 

No. Nama siswa Sikap teliti Nama icon Fungsi icon 

LKS 

Pt 
Benar/66*100 

      

      

      

      

      

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

LEMBAR KERJA SISWA-2 

MENGIDENTIFIKASI IKON/MENU PERINTAH PADA TAB HOME 
 

GRUP GAMBAR IKON 
NAMA IKON/MENU 

PERINTAH 
FUNGSI 

Clipbord 

   

 
  

 

  

   

FONT 

 
  

 
  

   

 
  

 
  

 
  

   

   

 
  

 
  

   

   

 
  

 
  

 
  

PARAGRAPH 

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

   

 
  

   

   

   

 
  

 
  

 
  

STYLES 

 

  

  

EDITING 
   

 
  

   

 
Total point Nama korektor 

 

 

 

 

 


