
RENCANAPELAKSANAANPEMBELAJARAN

NAMAPELATIHAN :GURUPRAKTIKMENGAJAR

NAMAMATADIKLAT :BAHASAINDONESIA

TUJUANPELATIHAN :Supayasiswamampumenyusunsuratlamaranpekerjaandarisegi

isidansistematikanya

INDIKATORPELATIHAN :1.Mengidentifikasiisisuratlamaranpekerjaan

2.Mengidentifikasisistematikasuratlamaranpekerjaan

3.Mengidentifikasiunsur-unsursuratlamaranpekerjaan

ALOKASIWAKTU :1x10menit

PENDAHULUAN

1.Gurumengucapkansalam danmengajaksiswauntukberdoa

2.Gurumenyapasekaligusmenanyakankesiapansiswauntukmengikuti

pelajaran

3.Gurumemaparkansecaraumum pokokbahasanyangakandiajarkan

2menit

KEGIATANINTI

1.Pesertadidikdidoronguntukmelihat,mengamati,membaca,dan
menulis.MerekadiberikanbukuuntukmembacamateripadaKD3.1

2.Pesertadidikterbagiatas5kelompok

3.Gurumemberikanpenjelasantentangmenyusunsuratlamaran
pekerjaan

4.pesertadidikmendiskusikantentanisidansistematikasurat
lamaranpekerjaan

5.Setiapkelompokdiberikantugasyangsamayaitumenyusunsurat
lamaranpekerjaansesuaiisidansistematikanya

6.Setiapkelompokmemeresentasekantugasyangtelahdisusun

7.Gurumemberikanpenilaianterhadaptugassetiapkelompokyang

6menit



telahdipresentasekan

PENUTUP

1.Gurumemintasiswauntukmenyimpulkanmateritentangsuratlamaran
pekerjaan

2.Gurumenyampaikanrencanakegiatanbelajarpadapertemuan
selanjutnya

3.Gurumenutuppelajarandenganberdoa

2menit

SUMBER/MEDIAPELATIHAN

1. Sumberbelajar:BukubahasaIndonesiakelasXII,PermendikbudRINo.24tahun2016

danInternet

2.Mediadanalatpembelajaran:

o leptop

o spidol

o kertasManila

o papantulis

o Contohsuratlamaranpekerjaan



PENILAIAN:

Penilaiansikap:Dinilaisaatkegiatanbelajarmengajarberlangsung

Penilaianpengetahuan(terlampir)Akandinilaipadaprosesbelajarmengajarselesai

PenilaianKeterampilan(terlampir)Akandinilaipadaprosesbelajarmengajarselesai


