
RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP) 
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Satuan Pendidikan : SMK Maitreyawira Batam 

Mata Pelajaran : Administrasi Pajak  

Kelas / Semester : XI / Genap 

Komp. Keahlian : Akuntansi dan Keuangan Lembaga 

Materi Pokok : Menuliskan Pengertian dan fungsi Nomor Pokok Wajib Pajak 

(NPWP) 

Alokasi Waktu : 3 x 30 (90 Menit) 

 
1. Tujuan Pembelajaran : 

Melalui kegiatan pembelajaran daring dengan model e-learning WA Groub, Google Classrom  

& Zoom peserta didik dapat Menuliskan Pengertian dan fungsi Nomor Pokok Wajib Pajak 

(NPWP) 

 
2. Langkah – Langkah Kegiatan Pembelajaran (Pertemuan 1) 

2.1 Alat,  Bahan,  Media : Smartphone/Laptop, Aplikasi Google Classroom, Aplikasi Zoom, 

Modul pembelajaran Pdf, Video Pembelajaran 

2.2 Guru mengecek kehadiran peserta didik melalui WA grup (5 menit) 

2.3 Guru memberikan materi pelajaran melalui platform Google Classroom (5 menit) 

2.4 Peserta didik login ke Google Classroom dan memahami informasi terkait belajaran yang 

disampaikan guru melalui postingan penjelasan pembelajaran di Google Classroom (5 

menit) 

2.5 Peserta didik mendownload materi yang dikirim guru, membaca dan memahami isi materi 

tersebut (15 menit) 

2.6 Guru melakukan kegiatan live zoom untuk menjelaskan materi dan membimbing peserta 

didik dalam pembelajaran (30 menit) 

2.7 Guru memberikan topik melalui forum diskusi (5 menit) 

2.8 Peserta didik berpartisipasi aktif dalam kegiatan forum diskusi dengan memberikan 

tanggapan terhadap topik tersebut melalui kolom komentar (15 menit) 

2.9 Peserta didik memberikan kesimpulan terkait materi pembelajaran (5 menit) 

 
3. Penilaian 

Sikap : Observasi saat pembelajaran dan keaktifan peserta didik dalam forum 

diskusi 

Pengetahuan : Penugasan melalui forum diskusi peserta didik 

Keterampilan : Kemampuan peserta didik dalam memberikan tanggapan dalam forum 

diskusi 

 
Mengetahui, Batam, 01 Agustus 2020 

Kepala SMK Maitreyawira Batam Guru Mata Pelajan 
 

 

 

 

 



RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP) 

Desia Anggelia Sari, S.S.,M.Pd Rozi Gusrianto, S.Pd. 

 

 

 
 

Satuan Pendidikan : SMK Maitreyawira Batam 

Mata Pelajaran : Administrasi Pajak  

Kelas / Semester : XI / Genap 

Komp. Keahlian : Akuntansi dan Keuangan Lembaga 

Materi Pokok : 3.2.2 Menjelaskan Tata cara memperoleh NPWP  

Alokasi Waktu : 3 x 30 (90 Menit) 

 
1. Tujuan Pembelajaran : 

Melalui kegiatan pembelajaran daring dengan model e-learning WA Groub, Google Classrom  

& Zoom peserta didik Menjelaskan Tata cara memperoleh NPWP 

 
2. Langkah – Langkah Kegiatan Pembelajaran (Pertemuan 1) 

1) Alat,  Bahan,  Media : Smartphone/Laptop, Aplikasi Google Classroom, Aplikasi Zoom, 

Modul pembelajaran Pdf, Video Pembelajaran 

2) Guru mengecek kehadiran peserta didik melalui WA grup (5 menit) 

3) Guru memberikan materi pelajaran melalui platform Google Classroom (5 menit) 

4) Peserta didik login ke Google Classroom dan memahami informasi terkait belajaran yang 

disampaikan guru melalui postingan penjelasan pembelajaran di Google Classroom (5 

menit) 

5) Peserta didik mendownload materi yang dikirim guru, membaca dan memahami isi materi 

tersebut (15 menit) 

6) Guru melakukan kegiatan live zoom untuk menjelaskan materi dan membimbing peserta 

didik dalam pembelajaran (30 menit) 

7) Guru memberikan topik melalui forum diskusi (5 menit) 

8) Peserta didik berpartisipasi aktif dalam kegiatan forum diskusi dengan memberikan 

tanggapan terhadap topik tersebut melalui kolom komentar (15 menit) 

9) Peserta didik memberikan kesimpulan terkait materi pembelajaran (5 menit) 

 
3. Penilaian 

Sikap : Observasi saat pembelajaran dan keaktifan peserta didik dalam forum 

diskusi 

Pengetahuan : Penugasan melalui forum diskusi peserta didik 

Keterampilan : Kemampuan peserta didik dalam memberikan tanggapan dalam forum 

diskusi 

 
Mengetahui, Batam, 01 Agustus 2020 

Kepala SMK Maitreyawira Batam Guru Mata Pelajan 

 

 

 

 

 

 



RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP) 

Desia Anggelia Sari, S.S.,M.Pd Rozi Gusrianto, S.Pd. 

 

 

 
Satuan Pendidikan : SMK Maitreyawira Batam 

Mata Pelajaran : Administrasi Pajak  

Kelas / Semester : XI / Gasal 

Komp. Keahlian : Akuntansi dan Keuangan Lembaga 

Materi Pokok : Memproseskan Penghapusan NPWP 

Alokasi Waktu : 3 x 30 (90 Menit) 

 
1. Tujuan Pembelajaran : 

Melalui kegiatan pembelajaran daring dengan model e-learning WA Groub, Google Classrom  

& Zoom peserta didik dapat Memproseskan Penghapusan NPWP 

 
2. Langkah – Langkah Kegiatan Pembelajaran (Pertemuan 1) 

1) Alat,  Bahan,  Media : Smartphone/Laptop, Aplikasi Google Classroom, Aplikasi Zoom, 

Modul pembelajaran Pdf, Video Pembelajaran 

2) Guru mengecek kehadiran peserta didik melalui WA grup (5 menit) 

3) Guru memberikan materi pelajaran melalui platform Google Classroom (5 menit) 

4) Peserta didik login ke Google Classroom dan memahami informasi terkait belajaran yang 

disampaikan guru melalui postingan penjelasan pembelajaran di Google Classroom (5 

menit) 

5) Peserta didik mendownload materi yang dikirim guru, membaca dan memahami isi materi 

tersebut (15 menit) 

6) Guru melakukan kegiatan live zoom untuk menjelaskan materi dan membimbing peserta 

didik dalam pembelajaran (30 menit) 

7) Guru memberikan topik melalui forum diskusi (5 menit) 

8) Peserta didik berpartisipasi aktif dalam kegiatan forum diskusi dengan memberikan 

tanggapan terhadap topik tersebut melalui kolom komentar (15 menit) 

9) Peserta didik memberikan kesimpulan terkait materi pembelajaran (5 menit) 

 
3. Penilaian 

Sikap : Observasi saat pembelajaran dan keaktifan peserta didik dalam forum 

diskusi 

Pengetahuan : Penugasan melalui forum diskusi peserta didik 

Keterampilan : Kemampuan peserta didik dalam memberikan tanggapan dalam forum 

diskusi 

 
Mengetahui, Batam, 01 Agustus 2020 

Kepala SMK Maitreyawira Batam Guru Mata Pelajan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP) 

Desia Anggelia Sari, S.S.,M.Pd Rozi Gusrianto, S.Pd. 

 

 

 

 

Satuan Pendidikan : SMK Maitreyawira Batam 

Mata Pelajaran : Administrasi Pajak  

Kelas / Semester : XI / Gasal 

Komp. Keahlian : Akuntansi dan Keuangan Lembaga 

Materi Pokok : Memberikan kritik dan saran terhadap identifikasi permohonan 

nomor pokok wajib pajak (NPWP) 

Alokasi Waktu : 3 x 30 (90 Menit) 

 
1. Tujuan Pembelajaran : 

Melalui kegiatan pembelajaran daring dengan model e-learning WA Groub, Google Classrom  

& Zoom peserta didik dapat Memberikan kritik dan saran terhadap identifikasi permohonan 

nomor pokok wajib pajak (NPWP) 

 
2. Langkah – Langkah Kegiatan Pembelajaran (Pertemuan 1) 

1) Alat,  Bahan,  Media : Smartphone/Laptop, Aplikasi Google Classroom, Aplikasi Zoom, 

Modul pembelajaran Pdf, Video Pembelajaran 

2) Guru mengecek kehadiran peserta didik melalui WA grup (5 menit) 

3) Guru memberikan materi pelajaran melalui platform Google Classroom (5 menit) 

4) Peserta didik login ke Google Classroom dan memahami informasi terkait belajaran yang 

disampaikan guru melalui postingan penjelasan pembelajaran di Google Classroom (5 

menit) 

5) Peserta didik mendownload materi yang dikirim guru, membaca dan memahami isi materi 

tersebut (15 menit) 

6) Guru melakukan kegiatan live zoom untuk menjelaskan materi dan membimbing peserta 

didik dalam pembelajaran (30 menit) 

7) Guru memberikan topik melalui forum diskusi (5 menit) 

8) Peserta didik berpartisipasi aktif dalam kegiatan forum diskusi dengan memberikan 

tanggapan terhadap topik tersebut melalui kolom komentar (15 menit) 

9) Peserta didik memberikan kesimpulan terkait materi pembelajaran (5 menit) 

 
3. Penilaian 

Sikap : Observasi saat pembelajaran dan keaktifan peserta didik dalam forum 

diskusi 

Pengetahuan : Penugasan melalui forum diskusi peserta didik 

Keterampilan : Kemampuan peserta didik dalam memberikan tanggapan dalam forum 

diskusi 

 
Mengetahui, Batam, 01 Agustus 2020 

Kepala SMK Maitreyawira Batam Guru Mata Pelajan 
 

 

 

 

 

 


