
RENCANAPELAKSANAANPEMBELAJARAN

(RPP)

SatuanPendidikan :SMKN7KotaBengkulu

Kelas/Semester :XII/Ganjil

MataPelajaran :FrontOffice

Materi :Penanganancheck-intamuindividu(KD3.2dan4.2)

Alokasiwaktu :10menit

A.TUJUANPEMBELAJARAN

Setelah melakukan seluruh kegiatan proses pembelajaran yang kritis,komunikatif,
kolaboratifdan kreatifmenggunakan modelpembelajaran projectbased learning
denganpendekatansaintifiksertametodediskusi,praktekdanpenugasan,peserta
didikmampudenganterampilmemahami,menjelaskan,menangani,memprosescheck-
inuntuktamuindividu

B.KEGIATAN PEMBELAJARAN

KEGIATANAWAL

1.Orientasi,gurumelakukansalam pembuka,berdoa,memeriksakehadiransiswa.

2.Apersepsi,guru mengkaitkan materiyang akan dipelajaridengan materi

sebelumnya.

3.Motivasi,gurumemberikangambaranmanfaatmempelajarimateripenanganan

check-intamuindividu.

4.Pemberianacauan,gurumenyampaikanKD,TujuanPembelajarandanKKM

padamateriini,pembagiankelompokbelajardalam 6kelompok

KEGIATANINTI

1.Pesertadidikmengamatigambar/video/demonstrasipenanganancheck-intamu

individuyangdiberikanguru.

2.Peserta didik mengidentifikasi materi yang telah diberikan guru, guru

memberikanLKPDsebagaibahandiskusikelompok.

3.Pesertadidikdalam kelompoknyamencari,mengumpulkandatadanberdiskusi

yangberkaitandenganLKPD,gurumembimbingsetiapkelompok.

4.Pesertadidikmembandingkandiskusiantarkelompokdenganbimbinganguru.

5.Pesertadidikmenyimpulkan hasildiskusi,guru memberikanpenguatan dan

meluruskanpemahaman

KEGIATANAKHIR

Gurumenilaihasilkegiatan(LKPD)danmemberikanapresiasipadapesertadidik

ataskegiatanpembelajaranyangtelahdilakukan.



C.PENILAIANPEMBELAJARAN

Penilaianpembelajaranterdiridaripenilaianpengetahuan(LKPDdantes),Penilaian

keterampilan(LKPD),Penilaiansikap(lembarobservasi).
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