
SATUAN ACARA PELATIHAN 
 

Oleh : Purwanto, S.Pd.SD, M.Pd 

Identitas   
Nama Pelatihan  : Kantor Pengawasan Terpadu Digital  

Nama Mata Diklat  : Manajerial Pengembangan aspek pengelolaan  
  dan administrasi sekolah guna mendukung kegiatan belajar mengajar  
  dengan Memaksimalkan Google Drive  

Tujuan Pelatihan  : Peserta dapat Mengunduh materi  
  Peserta dapat membuat perangkat pembelajaran 

     Peserta dapat mengunggah Perangkat Pembelajaran 
Indikator Pelatihan  : peserta dapat mengakses KTPD  di Google Drive,  

  membuat folder, mengunggah file, mengunduh  
  File maupun folder. 

Alokasi Waktu   : 10 Menit  

 

A. Pendahuluan (alokasi Waktu 2 menit)  

1. Perkenalan  

2. Menjelaskan alur pelatihan  

B. Kegiatan inti (alokasi Waktu 6 menit)  

1. Penyampaian materi diklat “ Mengakses Google Drive” mengunggah, mengunduh, dan 

membuat folder 

2. Praktik mengakses “Kantor Terpadu Pengawasan Digital”  

3. Praktik membuat folder, mengunggah, mengunduh file dan folder  

4. Menilai  

C. Penutup (alokasi Waktu 2 menit) 

1. Melakukan tanya jawab untuk mengklarifikasi pemahaman materi peserta diklat.  

2. Membuat kesimpulan.   

  Bengkulu, 14 Juli 2021 
  Pemateri 
   

 
 
 
 
 

Purwanto, S.Pd.SD, M.Pd 
  


