RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN
(RPP)
SELEKSI TAHAP 2
CALON PENGAJAR PRAKTIK PENDIDIKAN GURU PENGGERAK
Oleh : Hapsoh Batubara, S. Pd

Nama Pelatihan : Calon Pengajar Praktik Pendidikan Guru Penggerak

Nama Mata Diklat : Program Aplikasi Pengolah Angka / Spreadsheet

Tujuan Pelatihan : Menerapkan Paket Program Pengolah Angka / Spreadsheet yang
ditetapkan oleh perusahaan

Indikator Pelatihan : Peserta Didik dapat Mengoperasikan Program Pengolah Angka /
Spreadsheet

Alokasi Waktu : 10 Menit

A. PENDAHULUAN

1.
. Memeriksa kehadiran peserta didik sebagai sikap disiplin

. Menyiapkan fisik dan psikis peserta didik dalam mengawali kegiatan pembelajaran.

. Memberikan gambaran tentang manfaat mempelajari pelajaran yang akan dipelajari.

. Menyampaikan tujuan pembelajaran pada pertemuan yang berlangsung

. Mengaitkan materi pembelajaran yang akan dilakukan dengan pengalaman peserta didik
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Melakukan pembukaan dengan salam pembuka dan berdoa untuk memulai pembelajaran

dengan Materi sebelumnya,

. Guru menyampaikan tata cara sistem penilaian dalam belajar.

B. KEGIATAN INTI

1.  Menampilkan tayangan tentang paket program pengolah angka/spreadsheet yang
ditetapkan oleh perusahaan
2. Siswa mengamati dan memahami tayangan tentang paket program pengolah
angka/spreadsheet yang ditetapkan oleh perusahaan
3. Menanyakan maksud dari tayangan tentang paket program pengolah angka/spreadsheet
yang ditetapkan oleh perusahaan
4. Siswa secara berkelompok mendiskusikan tentang paket program pengolah
angka/spreadsheet yang ditetapkan oleh perusahaan
5. Meminta siswa mengali informasi tentang paket program pengolah angka/spreadsheet yang
ditetapkan oleh perusahaan
6.  Siswa menggali informasi tentang tentang paket program pengolah angka/spreadsheet
yang ditetapkan oleh perusahaan
7.  Memberikan beberapa pertanyaan yang berkenaan tentang paket program pengolah
angka/spreadsheet yang ditetapkan oleh perusahaan
8.  Siswa menjawab dan mendiskusikan pertanyaan yang diberikan guru secara berkelompok
9.  Siswa menyajikan dalam bentuk hasil diskusi kelompok tentang paket program pengolah
angka/spreadsheet yang ditetapkan oleh perusahaan
10.  Siswa lain memberikan tanggapan terhadap presentasi kelompok mengenai paket program
pengolah angka/spreadsheet yang ditetapkan oleh perusahaan
11.  Siswa menerima tanggapan dari siswa lain dan guru
12.  Siswa menyimpulkan materi tentang tentang paket program pengolah angka/spreadsheet
yang ditetapkan oleh perusahaan
C. PENUTUP
1.  Menyimpulkan pelajaran yang sudah dibahas
2. Melaksanakan penilaian pengetahuan melalui tes tertulis.
3. Memberikan tugas untuk pertemuan selanjutnya.
4.  Melakukan pembersihan peralatan, media dan ruangan
5. Mengarahkan siswa untuk berdo’a sebelum selesai pembelajaran.
Sumber :

1. Buku Aplikasi Program Pengolah Angka / Spreadsheet Kelas X
2. https://www.youtube.com/watch?v=fcrvSxLtlkY
3. http://docplayer.info/183782527-Aplikasi-pengolah-angka-spreadsheet-kelas-x.html



Media :

1. Laptop

2.LCD

3. Laptop

4. Handphone

5. Video Pembelajaran

Disahkan Oleh
Kepala Sekolah,

Diperiksa Oleh :
Waka Kurikulum,

Panyabungan, Juli 2020
Guru Mata Pelajaran,

RUSLAN, M. Pd
NIP.

SITIHOLIMA, S. Pd

NIP.

HAPSOH BATUBARA, S. Pd
NIP. 19790508 201101 2 003



http://dwisudarnoputra.wordpress.com/
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