RENCANA PELAKSANAAN BIMBINGAN
TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI

Nama Sekolah : SMP Negeri 3 Tenggarong
Kelas / Semester : VIl ( delapan) / Genap
Tema : Menggunakan perangkat lunak pengolah angka (excel) untuk mengolah dan

menghasilkan informasi

Sub Tema : Menggunakan rumus fungsi SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT
Pembelajaran ke 113
Alokasi Waktu 11X 10 menit

A. TUJUAN PEMBELAJARAN
Setelah mengikuti pembelajaran ini diharapkan peserta didik mampu :
1. Menjelaskan fungsi dari SUM, AVERAGE, MAX, MIN dan COUNT
2. Menerapkan rumus fungsi SUM, AVERAGE, MAX, MIN dan COUNT pada program aplikasi
Microsoft Excel
B. KEGIATAN PEMBELAJARAN

ALOKASI

WAKTU

1. | Pendahuluan 1. Guru mengucapkan salam pembuka. 2 menit

2. Guru meminta salah seorang peserta didik untuk
memimpin do’a.

3. Guru menanyakan kabar peserta didik dan
melakukan presensi kehadiran peserta didik.

4. Guru memberikan  gambaran  tentang
penggunaan fungsi SUM, AVERAGE, MAX, MIN,
COUNT.

5. Guru menyampaikan tujuan pembelajaran.

2. | Kegiatan Inti 1. Guru menjelaskan materi tentang fungsi dasar 6 menit

pada program pengolah angka yaitu fungsi SUM,

AVERAGE, MAX, MIN, COUNT.

2. Guru mengarahkan peserta didik untuk
membuat dokumen baru.

NO KEGIATAN DESKRIPSI KEGIATAN

3. Guru mendemontrasikan cara menggunakan
fungsi SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT.

4. Guru membimbing peserta didik untuk
menggunakan fungsi SUM, AVERAGE, MAX,
MIN, COUNT.

5. Guru dan peserta didik melakukan tanya jawab
mengenai fungsi SUM, AVERAGE, MAX, MIN,
COUNT yang telah dipaparkan.




3. | Penutup 1. Guru melakukan refleksi bersama terhadap 2 menit
pembelajaran yang sudah dilakukan.

2. Guru menunjuk peserta didik  untuk
menyimpulkan materi yang telah disampaikan.

3. Guru menginformasikan kepada peserta didik
untuk mempelajari materi penggunaan fungsi
MID, LEFT, RIGHT untuk pertemuan selanjutnya.

4. Guru memberikan salam Penutup.

C. PENILAIAN PEMBELAJARAN
1. Instrumen Penilaian Sikap
Teknik Penilaian : Observasi/Pengamatan
Bentuk Penilaian : Lembar pengamatan aktivitas peserta didik

Lembar Pengamatan Sikap

Kelas / Semester : VIl / Genap

Hari / Tgl : Rabu, 05 Januari 2022

Materi Poko/Tema : Menggunakan perangkat lunak pengolah angka (excel) untuk
mengolah dan menghasilkan informasi
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Keterangan Penskoran :

: sangat konsisten terhadap sikap

: konsisten terhadap sikap

: kurang konsisten terhadap sikap

: tidak pernah konsisten terhadap sikap
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Pedoman Penilaian :

. _ jumlah skor yang diperoleh

Nilai x 100 %
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Kriteria Penilaian :

91-100 = Sangat Baik
83-90 = Baik

75-82 = Cukup Baik
<75 = Kurang Baik

Instrumen Penilaian Pengetahuan

Teknik Penilaian : Tes Tertulis
Bentuk Penilaian : Pilihan Ganda
Butir Soal Skor | Jawaban

Perhatikan tabel berikut ! untuk soal no. 1 -2

A B C D E F G H
DAFTAR NIILAI ULANGAN TIK

1

2

3 NO| NAMAPESERTADIDIK | UH1 UH2 UH3 |RATA-RATA| JUMLAH
4 1 |AGISTA WULANDARI 70 80 60

5 2 |ARMANSYAH 85 70 70

5 3 [DANIEL 60 65 60

7 4 [INTAN 80 80 75

g 5 [SARAH 70 70 70

9

10

1. Untuk mencari nilai yang ada di cell G4 adalah dengan 1 B

menggunakan rumus .....
a. =SUM(C4.E4)

b. =SUM(C4:E4)
c. =SUM(C4,E4)
d. =SUM(C4-E4)
2. Untuk mencari nilai yang ada di cell F7 adalah dengan 1 D

menggunakan rumus .....
a. =AVERAGE(C4:C8)
b. =AVERAGE(D4:D8)
c. =AVERAGE(E4:E8)
d. =AVERAGE(C7:E7)

3.  Fungsiyang digunakan untuk menghitung banyak data dari 1 A
suatu range tertentu adalah.....
a. COUNT
b. AVERAGE
c. MAX
d. SUM




Perhatikan tabel berikut ! untuk soal no. 4 -5

A B < o E F G H
1 REKAP NILAI UJIAN NASIONAL
2
5 |no NAMA PESERTA DIDIK MTK B.INDONESIA | B. INGGRIS 1PA 1UMLAH
4| L |[ANiNDITA 60 50 s 70
5| 2 |ANINDYA 70 85 20 80
6| 3 |FARMAT 55 70 70 55
rm T e s 70 70
8 | 5 |suRva 85 0 75 70
9 6 |zacky | = ) 20 5
10| |RATA-RATA
11 |MiLa TERENDAH
12, |MwuTERTINGG!

13

4. Untuk mencari nilai yang ada di cell D12 adalah dengan

menggunakan rumus .....
a. =COUNT(D4:D9)

b. =SUM(D4:D9)

c. =MAX(D4:D9)

d. =MIN(D4:D9)

5. Untuk mencari nilai yang ada di cell E11 adalah dengan
menggunakan rumus .....
a. =COUNT(E4:E9)
b. =SUM(E4:E9)
c. =MAX(E4:E9)
d. =MIN(E4:E9)

Pedoman Penilaian :

. _ jumlah skor yang diperoleh

Nilai . x 100 %




3.

Instrumen Penilaian Keterampilan

Teknik Penilaian
Bentuk Penilaian

: Tes Praktik
: Uji Praktik

Buatlah tabel seperti gambar di bawah ini ! Terapkan rumus fungsi SUM, AVERAGE, MAX,
MIN, COUNT dari program pengolah angka (Microsoft Excel). Jika isian rumus benar maka

akan muncul nilai seperti angka yang berwarna merah.
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A B C D E F G H
REKAP NILAI UJIAN NASIONAL

NO NAMA PESERTA DIDIK MTK B. INDONESIA | B. INGGRIS IPA N"‘:L?:TA' JUMLAH
1 |ANDI 60 80 75 70 71,25 285
2 |ANNA 70 85 80 80 78,75 315
3 |BAGUS 55 70 70 65 65 260
4 |CANTIKA 60 75 70 70 68,75 275
5 |DARA 85 80 75 70 77,5 310
6 |DITO 80 80 80 75 78,75 315
7 |M. AKBAR 60 80 60 70 67,5 270
8§ |SHAKIRA 75 70 70 70 71,25 285
9 |RASTI 65 75 75 60 68,75 275
10 |ZACKY 70 80 80 75 76,25 305

NILAI TERENDAH 55 70 50 60

NILAI TERTINGGI 85 85 30 20

BANYAKNYA DATA 10 10 10 10




INSTRUMEN PENILAIAN KETERAMPILAN
BIMBINGAN TIK

Kelas / Semester : VIII / Genap

Tahun Pelajaran  :2021/2022
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Keterangan Penskoran :
4  : sangat kompeten
3 : kompeten
2 : cukup kompeten
1 : belum kompeten
Pedoman Penilaian :
Nilai = jumlah skor yang diperoleh x 100 %

16

Kriteria Penilaian :

91-100
83-90
75-82
<75

= Sangat Baik
= Baik
= Cukup Baik

= Kurang Baik
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- SARIYANI, S.Pd
'NIP. 19700717 200012 2 004

Tenggarong, 05 Januari 2022
Guru Bimbingan TIK
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MIA NOVIANTI, S.Kom

NIP. 19811111 201001 2 011



