RENCANA PELAKSANAAN BIMBINGAN
Satuan Pendidikan : SMPN 2 Trawas - Mojokerto
Mata Pelajaran :BK-TIK
Kelas / Semester - VI (tujuh) / 2 (dua)
Tema : Mempraktikkan Satu Aplikasi
| Sub Tema : Mengetik 10 Jari

Bimbingan ke - 1 (satu)
Alokasi Waktu : 10 menit
A. TUJUAN BIMBINGAN

| Setelah pembimbingan selesai peserta didik diharapkan dapat:

» Memahami langkah langkah Mengetik 10 Jari
» Mempraktikkan Mengetik 10 jari dengan baik

. KEGIATAN BIMBINGAN
Kegiatan Pendahuluan Waktu
- Memberi salam dilanjutkan membaca basmalah untuk | 2 Menit
mengawali bimbingan
- Memberikan apersepsi dan gambaran umum materi yang
akan  dipelajari dengan menampilkan cuplikan video
mengetik 10 jari.
- Memberikan pertanyaan kepada peserta didik untuk
menggali pengetahuan awal peserta didik terkait dengan
materi yang akan dipelajari
- Menyampaikan tujuan dan langkah langkah bimbingan
Kegiatan Inti
+ Critical Thinking 7 Menit
- Mengarahkan peserta didik untuk mengamati penyajian
meteri dengan baik yang disajikan dalam presentasi
- Peserta didik mengidentifikasi materi mengetik 10 jari yang
di sajikan dan mengajukan pertanyaan terkait materi yang
belum dipahami.
++ Collaboration
- Membimbing dan mengarahkan peserta didik untuk
melakukan diskusi kelompok terkait fungsi jari pada
mengetik 10 jari
- Membagikan lembar kerja kepada setiap kelompok
+«» Communication dan Creativity
- Meminta sampel hasil kerja kelompok dan ditayangkan di
depan kelas
- Menyimpulkan materi yang dipelajari bersama dengan
peserta didik
Kegiatan Penutup
- Melakukan refleksi kepada peserta didik terhadap materi yang | 2 Menit
sudah dipelajari
- Menyampaikan materi yang akan dipelajari berikutnya
- Membaca hamdalah dan salam

(Gerakan Religius, Akhlak, Inovasi Gapai Presiash)




. PENILATAN BIMBINGAN
1. Pengetahuan
Tes tertulis
LEMBAR KERJA PESERTA DIDIK
Nama: NIPD
Kelas : Matert :
Isilah kolom pengetikan 10 jari berikut sesuai fungsi jari masing-masing!
No Jari Tombol kunci Fungsi lainnya
| 1 | Jari Kelingking Kiri
2 | Jari Manis Kiri
3 | Jani Tengah Kint
4 | Jar Telunjuk Kin
5 | Jari Jempol Kiri
6 | Jari Kelingking Kiri
7 | Jari Manis Kiri
8 | Jari Tengah Kint
9 | Jani Telunjuk Kin
10 | Jari Jempol Kiri
2. Sikap
Observasi
INSTRUMEN PENILATAN STKAP SANTUN
Hari / Tangga_l
Kelas
Maten : Mcngat:ik 10 Jan
No | Nama Peserta Didik L/P Indikator Penﬂman Skore
— = =
= om |8 v w a E
Egg|28® |5 88
B=o5 E =3 S o oo
m Iz |2 g nz:'— m oo o
A e T
P BT I - &
S| zZ |8y
®e| 8|73
1
2
Dst.
| Pedoman pensekoran :

' 4 = Selalu terlihat
3 =Senng terlﬂlat

Mojokerto, 3 Januari 2022
Guru BE-TIK
ala SMPN 2 Trawas - Mojokerto '
. SUDIONO, 5.Pd..5. Kom.
WNIP. 19661124 200801 1 006 NIP. 19710823 200801 1 005

{Gerakan Religins, Akhlak, Inovasi Gapai Frestazi) — ia




LEMBAR KERJA KELOMPOK

NAMA KELOMPOK : ....oeeeeeieeereeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeesasssssssssssssssssssssnssssssssssnnnns

KELAS © teeeeeeerrrreeeeeeeeeeessareeeeeeeesssaaaeaeeeeesssnnraaaeeeeesssrrnaaeasanans

KETUA KELOMPOK © ....eeeeiiiiiiieereeeeeecccnnneeeeseeccsnnnneeessssssssnsnneeessssssssnns

ANGGOTA e ettt nrr et e s e s nnnr e e e s s s s s nnnnaaasesans
2 ettt e e e s s s e e e e e e e e s s s araaa e e e e e e s s s nnnaaaas
B ettt e e e s e s ara e e e e e e e s s naaaaeeeeas s nnnaaans

PETUNJUK :

A. Ketrampilan Mengetik 10 Jari sangat berguna dalam kehidupan

sehari-hari.

Diskusikan dengan kelompokmu, apa saja kegunaan Ketrampilan
Mengetik 10 Jari untuk Dunia Usaha !

B. Tulis jawaban kalian di Lembar Kerja Kelompok dan Kertas Plano
yang tersendia.

C. Presentasikan hasil kerja kelompok, didepan kelas!

Kegunaan Ketrampilan Mengetik 10 Jari untuk Dunia Usaha adalah :

Mojokerto, .............ocoo. 2022

Nilai Guru BK-TIK

SUDIONO, S.Pd.,S.Kom.
NIP. 19710823 200801 1 005




LEMBAR KERJA KELOMPOK

NAMA KELOMPOK © ..ottt cnnnnneee s scsnsaeeeecesssssnnes
KELAS RN
KETUA KELOMPOK & ..ottt csnneecssnane s csssnne e
ANGGOTA H TR

PETUNJUK :
A. Ketrampilan Mengetik 10 Jari sangat berguna dalam kehidupan sehari-

hari.
Diskusikan dengan kelompokmu, apa saja kegunaan Ketrampilan
Mengetik 10 Jari untuk Pelajar !

B. Tulis jawaban kalian di Lembar Kerja Kelompok dan Kertas Plano yang
tersendia.

C. Presentasikan hasil kerja kelompok, didepan kelas!

Kegunaan Ketrampilan Mengetik 10 Jari untuk Pelajar adalah :

Mojokerto, .............ocoo. 2022

Nilai Guru BK-TIK

SUDIONO, S.Pd.,S.Kom.
NIP. 19710823 200801 1 005




LEMBAR KERJA KELOMPOK

NAMA KELOMPOK © ..ottt cnnnnneee s scsnsaeeeecesssssnnes
KELAS RN
KETUA KELOMPOK @ ...ttt csnne e cesnnne e cssanne e
ANGGOTA L

PETUNJUK :
Ketrampilan Mengetik 10 Jari sangat berguna dalam kehidupan sehari-

hari.
Diskusikan dengan kelompokmu, apa saja kegunaan Ketrampilan
Mengetik 10 Jari untuk Perkantoran !

Tulis jawaban kalian di Lembar Kerja Kelompok dan Kertas Plano yang
tersendia.

C. Presentasikan hasil kerja kelompok, didepan kelas!

Kegunaan Ketrampilan Mengetik 10 Jari untuk Perkantoran adalah :

Mojokerto, .............ocoo. 2022

Nilai Guru BK-TIK

SUDIONO, S.Pd.,S.Kom.
NIP. 19710823 200801 1 005




LEMBAR KERJA KELOMPOK

NAMA KELOMPOK : .....oeeereeerereereeeeeeeeeeeeeeeeeeseesessssssssssssssssssnssnssssssssssnnnn
KELAS © teeeeeeerrrreeeeeeeeeeessareeeeeeeesssaaaeaeeeeesssnnraaaeeeeesssrrnaaeasanans
KETUA KELOMPOK © ....eeeeiiiiiiieereeeeeecccnnneeeeseeccsnnnneeessssssssnsnneeessssssssnns
ANGGOTA e ettt nrr et e s e s nnnr e e e s s s s s nnnnaaasesans
2 ettt e e e s s s e e e e e e e e s s s araaa e e e e e e s s s nnnaaaas
B ettt e e e s e s ara e e e e e e e s s naaaaeeeeas s nnnaaans
PETUNJUK :
A. Ketrampilan Mengetik 10 Jari sangat berguna dalam kehidupan sehari-
hari.

Diskusikan dengan kelompokmu, apa saja kegunaan Ketrampilan
Mengetik 10 Jari untuk Kalangan Sosial Budaya !
B. Tulis jawaban kalian di Lembar Kerja Kelompok dan Kertas Plano yang

tersendia.
C. Presentasikan hasil kerja kelompok, didepan kelas!

Kegunaan Ketrampilan Mengetik 10 Jari untuk Kalangan Sosial Budaya
adalah :

Mojokerto, ..........occoil. 2022

Nilai Guru BK-TIK

SUDIONO, S.Pd.,S.Kom.
NIP. 19710823 200801 1 005







PEMERINTAH KABUPATEN MOJOKERTO
DINAS PENDIDIKAN
SMPN 2 TRAWAS

JI. Jolotundo Desa Penanggungan Kecamatan Trawas — Mojokerto 61375
Email : smpn2trawas.2021@gmail.com @ 0343 6753022

LEMBAR PENILAIAN SIKAP SANTUN
Tahun Pelajaran 2021 — 2022
Kelas : VII-A

Menghormati | Menggunakan | Berbicara dengan
guru dan kata-kata intonasi dan
orang lain santun dalam | volume suara
yang lebih tua | berkomunikasi | yang sesuai

Adhitya Herman Syah

Ahmad Fauzi

Akhmad Aivin Jakaria

Alissa Ifara Yussaira

Alvia Dewi Suheri

Amelia Maimunah

Ananda Dimas Pratama

Aura Khaya Harta Kirana

Dara Puspita Amel Sa'adah

10.| Dwi Khurothul Nur Aini

11.| Hendra Putra Kartika

12.| Keyla Dinda Elisa

13.| Keyla Mulan Thalisa Putri

14.| Kiristin Yosafina Sonbai

15.| Kusuma Anjas Asmara

16.| Mauludina Niken Firdamayanti
17.| Mohammad Marjuki Zakariyah
18.| Muchammad Muchsin Prayugo
19.| Muhammad Bryan Muzhaffar
20.| Muhammad Johan Agustiyan
21.| Muhammad Jufan Nur Udin
22.| Muhammad Obama Galih Putra
23.| Muhammad Reno Andriansyah
24.| Muhammad Sadewa

25.| Nabilla Olivia Putri

26.| Nia Octavia Rindi Antika

27.| Rezky Andika Saputra

28.| Sekar Putri Wulandari

29.| Sendyf Eka Pratama

30. | Sharleen Nadisa lvana

31.| Windah Hayuning Maharani
32.| Windi Nur Agustin

Pedoman pensekoran :

4 = Selalu terlihat 3 = Sering terlihat
2 = Pernah terlihat 1 = Tidak terlihat
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Mojokerto, .......ceoeeiiiniiiinnnn.. 2022
Wali Kelas VII-A Guru BK-TIK

RENA SINTIA NURMAYA LIA, S.Pd. SUDIONGO, S.Pd.,S.Kom.
NIP. - NIP. 19710823 200801 1 005

Gernaks Sigap Menujn Rejayaan


mailto:smpn2trawas.2021@gmail.com

TES TULIA PESERTA DIDIK

NaME & o NIPD @ e
Kelas & Materi : Mengetik 10 Jari
PETUNJUK :

A. Amati gambar Keyboard di bawah ini dan kerjakan point B !

Tab=5

Caps Lock

4 shift

B. Isilah kolom pengetikan 10 jari berikut sesuai fungsi jari masing-masing!

No Jari Tombol kunci Fungsi lainnya

1 | Jari Kelingking Kiri

2 | Jari Manis Kiri

3 | Jari Tengah Kiri

4 | Jari Telunjuk Kiri

5 | Jari Jempol Kiri

6 | Jari Kelingking Kiri

7 | Jari Manis Kiri

8 | Jari Tengah Kiri

9 | Jari Telunjuk Kiri

10 | Jari Jempol Kiri

Mojokerto, ..... Januari 2022
Mengetahui, Guru BK-TIK
Orang Tua / Wali

............................................................... SUDIONGO, S.Pd.,S.Kom.
NIP. 19710823 200801 1 005



