SATUAN ACARA PELATIHAN
Oleh: Sudi Manullang, S. Kom

Nama Pelatihan . Pelatihan Penggunaan Fungsi Statistik Untuk Pengolahan Nilai Peserta
Didik

Nama Mata Diklat . Informatika

Tujuan Pelatihan . Setelah mengikuti pelatihan, peserta pelatihan dapat menggunakan/

mengaplikasikan Fungsi Statistik dalam pengolahan nilai peserta didik
dengan menggunakan Microsoft Excel

Indikator Pelatihan . Peserta pelatihan mampu memahami penggunaan Fungsi Statistik pada
Micorosoft Excel
Alokasi Waktu : 10 Menit
Alokasi
A. PENDAHULUAN Waktu

=

Pelatih mengucapkan salam dan memperkenalkan diri kepada peserta pelatihan
2. Pelatih memimpin doa bersama dan mengingatkan untuk mematuhi protokol
kesehatan
3. Pelatih memberikan pertanyaan awal yang berkaitan dengan materi:
» Pastinya bapak/ibu pernah mengolah nilai peserta didik, bukan? 2 Menit
» Cara yang bapak/ibu lakukan seperti apa?
> Bapak ibu pasti pernah mengalami kesulitan dalam pengolahan nilai
peserta didik?
4. Pelatih menjelaskan tujuan pelatihan.

B. KEGIATAN INTI

1. Pelatih memberikan/menampilkan tabel daftar nilai peserta didik dan peserta
pelatihan mengamati tabel tersebut

2. Peserta pelatihan membuat kelompok dan membuat deskripsi mengenai tabel yang
sudah diamatinya

3. Peserta pelatihan menyimak penjelasan tentang Fungsi Statistik pada Micorosoft 6 Menit
Excel

4. Pelatih memberikan contoh kasus (soal) untuk didiskusikan masing-masing
kelompok peserta pelatihan

5. Peserta pelatihan mempresentasikan hasil diskusi kelompok, dan masing-masing
kelompok memberikan komentar/tanggapan

C. PENUTUP

1. Pelatih melakukan refleksi dan menyimpulkan kegiatan yang telah dilaksanakan
2. Pelatih memberikan dorongan dan motivasi agar peserta pelatihan jangan lelah 2 Menit

untuk menggunakan teknologi dalam proses pembelajaran

Sumber Pelatihan : Buku Pelajaran Informatika SMP, Penulis Yeti Nurhayati, S. Pd., M.l.L
dan Ahmad Saepul, S. Pd

Media Pembelajaran : Laptop, Slide Prensentasi, dll




