RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN

(RPF)
Satuan Pendidikan {SMEK NEGERI 1 PAKKAT
Mata Pelajaran : Otomatisas| Tota Kelola Keuangan
Bidang Keahllan . Blsnis dan Manajermen
Program keahlian : Administras! Perkantoran
Kelas / Semester L XI/Gan|il
Tahun Pelajaran 1 2020/2021
Alokasi Waktu 16 JP (1 Pertemuan)

A Tujuan Pembelajaran
Setelah mengukutl keglaton pembelajaran menggunakan model pembelajaran discavery Leaming, dengan
metode lterasi, eksperimen, praktikum dan presentasi dengan menumbuhkan sikop menyadar kebesaran
Tuhan, sikap gotong rayong, [ujur, dan beranl mengemukakan pendapat, siswa diharapkan dapat Memahami
Menjeloskon pengertian adminiatrasi keuangan, Menjelaskan fungsi administrasl keuangan, Menjelaskan tujuon
administrasi keuangan, sera Menjelaskan dasor pengelolaon adminisirasi keuangan

B. Media/alat, Bahan dan Sumber Belajar
Media : Worksheet atau lembaor ker|a (siswo), Lembar penilalan
Alat/Bahan : Spidol, papan tulls, Laptop & infocus
Sumber Belajar  : Bahan Ajar Otomatisas! Tata Kelola Kevangan Kelag X1 Kurikulum 2013

C. _Langkah-Langkah Pembelajaran N
ahuluan (15 Me

Melakukan pembukaon dengan salam pambuka dan berdoa untuk memulal pembelajaran, memeriksa kehadiran
peseria didik sebagai sikap disiplin

Mengaitkan materi/tema/kegiatan pembelajaran yang akan dilakukan dengan pengalaman pesena didik dengan
materi/tema/kegiatan sebelumnya serta mengajukan pertanyoan untuk mengingat dan menghubungkan dengan
miateri selanjutnya

Menyampalkan motivasi tentang apa yang dopat diperoleh (tujuan & manfaot) dengan mempelajon mater|
Pengertian Administrasi Kevangan & Fungsi Administras) K

Menjelaskon hal-hal yang akan dipelajarl, kompetensi yang akan dicapal, serta metode belajar yang akon

ditempuh, .

' i (egiatan Inti { 240 Menit )

Kegiatan Peserta didik diberi motivas! dan panduan urtuk melihat, mengamatl, membaca dan

Literasi mmulmuumru kemball. Mereka diberl tayongon dan bahan bacaan terkait materl Pengertian
Adminisirasi Keuangan & Fungsi Administrasi

Critical Gury memberikan kesempatan untuk mengidentifikasi sebaryak mungkin hal yang belum

Thinking dipahami, dimuloi dori pertonyaan fakiual sampal ke pertanyaan yang bersifat hipotetis,
Pertanyann ini harus tetap berkaiton dengan mater Pengertian Administrasi Keuangan & Fungsi
Administragi Keuangan.

Collaboration Peserto didlk dibentuk dalam beberapa kelompaok untuk mendiskusikan, mengumpulikan

informasl, mempresentasikan ulang, dan saling bertukar Infarmasi terkalt materl Pengertian
Administrasi Keuangan & Fi i Administrass i

Peserto  didik mempresentasikan  hosil kerjs kelompok  atau  individu  secara  klasikal,
mengemukokan pendapatl atas presentas| yang dilokukon kemudian ditonggopl kembali oleh

kelompok atau individu yang mempresentasikan

Communication

Creativity Guru dan peserta didik membuat kesimpulan tentang hal-hol yang telah dipelajon. Peserta didik
kemudian diben kesempatan untuk menanyakan kemball hal-hal yang belum dipahami

{15 Menit)

Peserta didik membuat rapgkuman/simpulan pelajoran tentang point-point pénting yang muncul dalam kegiatan
pembelajaran yang bary dilakukan,

Gurd membual mangkuman/simpulan pelajarantentang point-paint  penting yang muncul dalam  kegiaton

pembelajoran yang baru dilakukan.

D. Penilaian Hasil Pembelajaran
« Peniloian Pengetahuan berupa tes tertulis pilihan ganda & tertulis uralan, tes lisan / observasi terhadop
digkusi tonya jawab dan percakapan serio penugasan
= Penilalan Keterampilan berupa penilaian unjuk kerja, penilaian proyek, penilolan produk dan penilaian

portofolic
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