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RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP)

: SMA NEGERI 16 SURABAYA

INFORMATIKA

Mengenal lebih dalam integrasi antar Aplikasi Office (Pengolah Kata, Angka,
Presentasi)

Membuat laporan yang membutuhkan integrasi objek berupa teks, data dalam
bentuk angka maupun visualisasi chart/grafik, gambar/foto.

: X/1
: 4 X 45 Menit

A. TUJUAN PEMBELAJARAN
Setelah proses belajar mengajar siswa diharapkan mampu :
1. Menjelaskan pengertian yang berkaitan dengan program Microsoft Office, khususnya Microsoft

Excell 2010.

2. Mengoperasikan Aplikasi Microsoft Excell 2010.
3. Menijelaskan integrasi Aplikasi Microsoft Excell 2010.

B. KEGIATAN PEMBELAJARAN
1. Menjalankan Aplikasi Microsoft Excell 2010.
2. Mendemonstrasikan fitur-fitur Dan ikon-ikon di lingkungan kerja Aplikasi Microsoft Excell 2010.
3. Menunjukkan fungsi untuk membuat laporan yang membutuhkan integrasi objek berupa teks,
data dalam bentuk angka maupun visualisasi chart/grafik, gambar/foto.

C. PENILAIAN PEMBELAJARAN
1. Teknik Penilaian

a. Sikap

: Observasi/Pengamatan

b. Pengetahuan : Tes Tertulis : Pilihan Ganda yang sudah diupload di Web Sekolah Quick Edu (

https://sman16sby.simpan.id/ ) SMA NEGERI 16 SURABAYA

c. Keterampilan : Praktik (Menirukan tugas melalui video yang telah diupload di youtube :

https://bit.ly/302ToXA) antara lain :

1) Fungsi Pemotongan Charakter : https://youtu.be/2SOAv0 esml
2) Fungsi Pembacaan Tabel : https://youtu.be/cOZm dURWaQ

3) Fungsi Text : https://youtu.be/HK54WylaYQM

4) Fungsi Logika IF : https://youtu.be/riKl4SeC714

5) Fungsi Statistik : https://youtu.be/mPw3SdbVyQ8

2. Pembelajaran Remedial Dan Pengayaan

a. Remedial

: Materi Pokok yang belum tuntas

b. Pengayaan: Memberikan latihan-latihan soal yang lebuh kompleks bagi siswa yang telah

tuntas
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