
RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP)  

 

Sekolah : SMA Negeri 5 Bengkulu Utara 

Mata Pelajaran : Bimbingan TIK 

Kelas/Semester : X/Genap 

Materi Pokok : Mengenal Microsoft Office  Excel  

Alokasi Waktu : 2 x 35 Menit 

 
A. Standar Kompetensi 

2. Menggunakan perangkat lunak pengolahan Angka untuk mengasilkan informasi 

B. Kompetensi Dasar 

3.1. mengguankan menu an ikon yang terdapat dalam perangkat lunak pengolahan angka 

4.1. Membuat laporan yang membutuhkan integrasi objek berupa teks, data dalam bentuk  

angka maupun visualisasi chart/grafik, gambar/foto. Memakai fitur lanjut aplikasi Excel 

C. Tujuan Pembelajaran 

Setelah mengikuti pelajaran ini, peserta didik mampu menguasai kompetensi sebagai berikut. 

1. Mendiskripsikan mamfaat program lembar kerja (worksheet) 

2. Mengguakan berbagai menu yang ada pada worksheet) 

3. Mengidentifikasi fungsi dari berbagai ikon 

Karakter peserta didik yang diharapkan mamdiri, rasa ingin tahu, bersahabat / komunikatif 

gemar membaca, kreatif, kerja keras, jujur, tanggung jawab dan disiplin. 

D. Materi Pembelajaran  

Identifikasi program pengolahan angka Microsoft Excel 

E. Metode pembelajaran  

Tanya jawab, ekspositoris, diskusi, latihan, tugas 

F. Sumber belajar 

Buku paket Teknologi Informasi dan Komunikasi, BSE, LKS (yang tersedia disekolah), buku 

referensi tentang teknologi informasi, computer dan pendukung lainya. 

G. Langkah-langkah kegiatan pembelajaran 

1. Kegiatan awal 

Mengawali pelajaran dengan berdoa 

Apersepsi dan mitivasi 

2. Kegiatan inti 

a. Ekplorasi 

- Guru melakukan Tanya jawabdengan peserta didik berkaitan dengan perkembangan 

computer dan aplikasi-aplikasi yang berkembang saat ini. 

- Guru melakukan evaluasi berkaitan dengan pemahaman siswa mengenai 

perkembangan computer dan aplikasi 

b. Elaborasi 



- Melakukan diskusi siswa diajak mendiskripsikan mengenai worksheet, kegunaan 

worksheet dan susunan worksheet 

- Siswa diajak mendiskripsikan fungsi dan menu, tool menu dan worksheet. 

- Melalui pembelajaran langsung siswa diajak untuk menyampaikan menampilkan 

dan kegunaan menu, sub menu, dan tool menu. 

c. Komfirmasi 

- Guru memandu untuk mengambil kesimpulan untuk keseluruhan kegiatan yang 

sudah dilakukan  

- Guru memberikan pengembangan konsep 

- Guru memberikan soal latihan/tugas kepada peserta didik untuk memantapkan 

pemahaman materi 

3. Kegiatan Akhir 

- Membuat resume (CREATIVITY) dengan bimbingan guru tentang point-

point penting yang muncul dalam kegiatan pembelajaran tentang materi  

Microsoft Excel  yang baru dilakukan. 

- Mengahiri pelajaran dengan berdoa 

H. Penilaian 

Indikator  Teknik Bentuk 
Instrumen 

Contoh Instrumen 

1. Mendiskripsikan manfaat program 
lembar kerja Worksheet 

2. Menggunakan berbagai menu 
yang ada pada worksheet 

3. Mengidentipikasi fungsi dari 
berbagai ikon 

- Tes tulis Esay 1. Sebeutkan 
elemen-elem 
pada jendela 
kerja Microsoft 
Excel 2010! 

2. Sebutkan fungsi 
dan ikon pada 
Microsft Excel 
2010! 

 Forma Kriteria Penilaian 

1. Produk 

No  Aspek Kriteria skor 

1 konsep Semua benar 
Sebagian besar benar 
Sebagian kecil benar 
Semua salah 

90-100 
75-89 
10-50 
0 

2. Performasi 

No Aspek kriteria skor 

1 Praktik  Aktif 
Cukup aktif 
Kurang aktif 

A 
B 
C 

2 Sikap  Baik 
Cukup 
kurang 

A 
B 
C 

 



3. LEMBAR PENILAIAN 

No Nama peserta 
didik  

Produk Performansi Jumlah 
skor 

Nilai 

praktik sikap 

1. 
2 
3 
 

Aisyah ade 
Debora  
Bima ananda 
 

     

 

Mengetahui 

Kepala Sekolah SMA Negeri 5 Bengkulu Utara 

 

 

 

 

 

Agus Wagito,S.Pd.M.Pd 

Nip 19780817 200502 1 004 

                                                                                                         

Ketahun, 06 Januari 2020 

Guru Mata pelajaran BK TIK 

 

 

 

 

 

Sarimatul Aini, S. Kom, Gr. 

NAMA : Sarimatul Aini, S.Kom.Gr 

Surel  : sarimatulaini87@gmail.com 

  : 201502945515@guruku.id 
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