Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP)

Satuan Pendidikan : SMA Al Falah
Kelas/Semester 1 X/2
Tema : Aplikasi program pengolah angka
Sub Tema : Identifikasi program pengolah angka Microsoft excel
Pembelajaran ke 01
Alokasi Waktu 12 x 45 menit
A. Kompetensi Dasar
Kompetensi Dasar Kompetensi Dasar
3.2.1 Menggunakan menu dan ikon yang | 4.2.1 Mempraktikkan menu dan ikon
terdapat dalam perangkat lunak yang terdapat dalam perangkat
pengolah angka lunak pengolah kata.

B. Tujuan Pembelajaran
Dengan mempelajari Materi aplikasi program pengolah angka ini diharapkan peserta didik dapat
Memahami manfaat belajar Microsoft Excel, Mengaktifkan dan Menggunakan berbagai menu yang
ada pada lembar kerja (worksheet)

C. Materi/Media/Bahan Pembelajaran
Materi : Menu dan lkon pada Microsoft Excel 2010
Media : Slide, LKPD, Buku pegangan
Alat/Bahan: Alat tulis, laptop, infocus.

D. Pendekatan/Model Pembelajaran

Pendekatan Model Pembelajaran Metode Pembelajaran

IImiah (Scientific) Cooperative Learning Diskusi dan tanya jawab

E. Kegiatan Pembelajaran
- Pertemuan pertama (2 x 45 menit)

Langkah o Alokasi
] Deskripsi
Pembelajaran Waktu
Kegiatan v" Guru mengucapkan salam seraya berdoa, absensi, dan motivasi | 15 menit
Pendahuluan tentang manfaat microsoft excel .
Kegiatan Inti v" Guru menyebutkan berbagai contoh aplikasi program pengolah | 65 menit
angka

v" Guru menginformasikan tentang keunggulan MS. Excel

v" Guru memberikan contoh step by step cara mengaktifkan
MS.Excel

v" Guru membimbing peserta didik untuk mengaktifkan MS. Excel
dan menonaktifkannya

v" Guru menjelaskan baigian-bagian yang terdapat pada lembar kerja
Ms. excel

v" Guru menjelaskan menu, tombol beserta fungsinya.

<\

Kegiatan Guru memberikan review singkat materi yang sudah disampaikan. | 10 menit

Penutup v" Guru memberikan informasi untuk materi pertemuan berikutnya.




Langkah L. Alokasi
. Deskripsi
Pembelajaran Waktu

v" Guru menutup pembelajaran, berdoa bersama, dan berucap

salam.

Penilaian :

a) Sikap : Observasi dalam bentuk jurnal sikap ( disiplin, rapi, patuh, religi,dsb)

b) Pengetahuan : penugasan menjelaskan berbagai macam manfaat belajar aplikasi program pengolah
angka

c) Keterampilan : Menunjukkan Langkah membuka dan menutup program, mempraktekkan menu dan
symbol pada Microsoft Excel
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