




A.  Format Penilaian Penguasaan Pengetahuan (Kognitif) yang akan diisi oleh guru 

 Kisi-kisi tes dan soal (uraian : 2 butir dan pilihan ganda : 5 butir) sesuai dengan RPP  

 

B.  Format Penilaian Sikap yang akan diisi oleh guru 

 1. Observasi sikap dalam proses pembelajaran di kelas 

  Lengkapilah tabel dan isian di bawah ini ! 

No Nama Siswa 

Perubahan Tingkah Laku 

Santun Jujur Percaya Diri Cermat dan Teliti Bertanggung Jawab 

K C B SB K C B SB K C B SB K C B SB K C B SB 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 
1                      

2                      

3                      

4                      

5                      

6                      

7                      

8                      

9                      

10                      

  

 Keterangan 

 K : Kurang B : Baik   

 C : Cukup SB : Sangat Baik 

 

𝑃𝐸𝐷𝑂𝑀𝐴𝑁 𝑃𝐸𝑁𝑆𝐾𝑂𝑅𝐴𝑁 =
𝑁𝑖𝑙𝑎𝑖 𝑌𝑎𝑛𝑔 𝐷𝑖𝑝𝑒𝑟𝑜𝑙𝑒ℎ

𝑁𝑖𝑙𝑎𝑖 𝑀𝑎𝑘𝑠𝑖𝑚𝑎𝑙
𝑥100  

Nama :  

No Absen :  



C. Format Penilaian Keterampilan yang akan diisi oleh Peserta Workshop 

 1. Penilaian Praktik/Unjuk Kerja/Performance 

  Rubrik Menulis Surat Pos 

 
   

 

 

   



MATERI AJAR 

Sekolah :  SDN 4 Kalipucangwetan 

Kelas/ Semester :  III/ 1(Ganjil) 

Tema :  2. Perkembangan Teknologi 

Subtema :  2. Perkembangan Teknologi Komunikasi 

Pembelajaran ke :  5 

Alokasi Waktu :  10 menit 

 

 

A. Kompetensi Dasar dan Indikator  

PPKn 

3.2  Mengetahui hak dan kewajiban sebagai warga dalam kehidupan sehari-hari di rumah 

dan sekolah. 

3.2.1  Memberikan contoh hak petugas pos. 

4.2  Melaksanakan kewajiban sebagai warga dalam kehidupan sehari-hari di rumah dan 

sekolah. 

4.2.1  Memberikan contoh kewajiban petugas pos. 

Bahasa Indonesia 

3.3  Mengemukakan isi teks surat tanggapan pribadi tentang perkembangan teknologi 

produksi, komunikasi, dan transportasi serta permasalahan dan lingkungan sosial di 

daerah dengan bantuan guru dan teman dalam bahasa Indonesia lisan dan tulis yang 

dapat diisi dengan kosakata bahasa daerah untuk membantu pemahaman. 

3.3.1  Menuliskan bagian yang hilang pada teks surat tanggapan pribadi tentang 

perkembangan teknologi komunikasi. 

3.3.2  Menyusun pertanyaan berdasarkan teks surat tanggapan pribadi tentang 

perkembangan teknologi komunikasi secara tertulis. 

4.3  Mengolah dan menyajikan teks surat tanggapan pribadi tentang perkembangan 

teknologi produksi, komunikasi, dan transportasi serta permasalahan dan lingkungan 

sosial di daerah secara mandiri dalam bahasa Indonesia lisan dan tulis yang dapat diisi 

dengan kosakata bahasa daerah untuk membantu penyajian. 

4.3.1  Membuat surat di kartu pos. 

Matematika 

3.4  Mengenal pecahan dan bilangan desimal, serta dapat melakukan penambahan dan 

pengurangan pecahan berpenyebut sama. 

3.4.1 Mengubah pecahan menjadi desimal. 

3.4.2 Membandingkan pecahan yang berpenyebut sama (lebih besar atau lebih kecil). 

4.2  Merumuskan dengan kalimat sendiri, membuat model matematika, dan memilih strategi 

yang efektif dalam memecahkan masalah nyata sehari-hari yang berkaitan dengan 

penjumlahan, pengurangan, perkalian, pembagian bilangan bulat, waktu, panjang, berat 

benda, dan uang, serta memeriksa kebenaran jawabnya. 

4.2.1 Menyajikan nilai pecahan dengan menggunakan berbagai bentuk gambar. 

 

B. Tujuan Pembelajaran 

PKn 

1. Dengan kegiatan diskusi, siswa dapat memberikan contoh hak petugas pos dengan tepat. 

2. Dengan kegiatan diskusi, siswa dapat memberikan contoh kewajiban petugas pos dengan 

tepat. 

Bahasa Indonesia 

4. Dengan mengamati penjelasan guru, siswa dapat membuat kartu pos dengan rapi. 

Matematika 

5. Dengan mengamati lambang bilangan pecahan desimal, siswa dapat mengubah pecahan 

desimal menjadi biasa dengan tepat. 

 

 

 

 



C. Uraian Materi yang akan Diajarkan secara Rinci 

1. Pendahuluan 

a. Guru mengucapkan salam dan mengajak siswa untuk berdoa 

b. Guru mendata  kehadiran siswa. 

c. Guru membuka pelajaran dengan menyapa siswa dan menanyakan kabar mereka. 

d. Guru melakukan apersepsi sebagai awal komunikasi sebelum melaksanakan kegiatan 

inti, antara lain bertanya tentang  tentang pembelajaran pada pertemuan yang lalu. 

e. Guru memberi motivasi kepada siswa agar semangat dalam mengikuti pembelajaran 

yang akan dilaksanakan.  

f. Siswa mendengarkan penjelasan guru tentang  kegiatan yang akan dilakukan hari ini 

dan apa tujuan yang akan dicapai dari kegiatan tersebut dengan bahasa yang sederhana 

dan dapat dipahami siswa. 

2. Uraian Materi 

PKn 

Hak dan Kewajiban Petugas Pos 

Kewajiban Petugas Pos antara lain : 

a. Mengantarkan paket/surat sampai ke tempat tujuan 

b. Bersikap ramah kepada konsumen 

c. Menjaga paket/surat supaya tidak rusak 

Hak petugas pos antara lain : 

a. Mendapat gaji yang sesuai 

b. Mendapat jaminan kesehatan selama bekerja 

c. Mengajukan pendapat atau keluhan kepada atasan 

 

Bahasa Indonesia  

Membuat Teks di Kartu Pos 

 

 
 

Identitas dan Alamat Pengirim 

 

Identitas dan Alamat Tujuan 

 

Perangko dan Cap Pos 

 

 

 



Matematika 

Mengubah bentuk pecahan ke dalam bentuk decimal 

 
 

 

3. Contoh / Ilustrasi 

a. Siswa dibagi menjadi beberapa kelompok. Setiap kelompok mendiskusikan kegiatan-

kegiatan di kantor pos yang termasuk hak dan kewajiban petugas pos. 

b. Siswa menuliskan hasil diskusi pada tempat tersedia di buku siswa. 

c. Guru menjelaskan tentang kartu pos (bentuk kartu pos, bagian-bagian kartu pos, dan 

cara menggunakannya) dengan mendemonstrasikan kartu pos yang dibawa guru. 

d. Kemudian siswa membuat kartu pos dari karton/kertas yang telah dipersiapkan guru. 

Siswa dapat menggambar sesuatu atau menuliskan kata-kata pada kartu pos miliknya. 

Siswa juga mewarnai dekorasi kartu pos miliknya. 

e. Setelah selesai membuat kartu pos, siswa mengumpulkan kartu pos yang telah 

dibuatnya pada guru. 

f. Kegiatan selanjutnya, guru mereview tentang mengubah pecahan menjadi bilangan 

desimal, dengan kegiatan tanya jawab. 

g. Siswa menyelesaikan soal-soal tentang mengubah bilangan pecahan decimal menjadi 

pecahan biasa 

h. Guru dan siswa mendiskusikan jawaban dari soal-soal yang telah dikerjakan siswa. 

4. Latihan 

1. Soal Bahasa Indonesia 

 
 



2. Soal PKn 

 
 

3. Soal Matematika 

Hubungkan pecahan decimal dengan pecahan biasa yang mempunyai nilai sama 

 
5. Penutup 

a. Rangkuman 

1) Kewajiban Petugas Pos antara lain : a) Mengantarkan paket/surat sampai ke tempat 

tujuan, b) Bersikap ramah kepada konsumen, c) Menjaga paket/surat supaya tidak 

rusak. 

2) Hak petugas pos antara lain : a) Mendapat gaji yang sesuai, b) Mendapat jaminan 

kesehatan selama bekerja, c) Mengajukan pendapat atau keluhan kepada atasan. 

3) Cara mengubah pecahan desimal menjadi pecahan biasa yaitu dengan cara :  

 



b. Evaluasi 

Guru menanyakan kepada siswa tentang materi yang belum dipahami. Dengan arahan 

guru siswa melakukan refleksi dari kegiatan yang sudah dilakukan. 

c. Tes dan Non Tes 

Jawablah pertanyaan berikut ini! 

1) Sebutkan bagian-bagian yang ada dalam surat pos? 

2) Sebutkan 2 kewajiban dari petugas kantor pos? 

3) Ubahlah pecahan desimal menjadi pecahan biasa! 

a. 0,25 = ………. 

b. 1,35 = ………. 

c. 5,50 = ………. 

d. Tindak Lanjut 

Guru memberi tugas yang harus dikerjakan di rumah dan bahan yang akan dipelajari 

hari selanjutnya. 

6. Daftar Pustaka 

a. Buku Guru Kurikulum 2013 Tema 2 Sub Tema 2 Hal. 75-85 

b. Buku Siswa Kurikulum 2013 Tema 2 Sub Tema 2 Hal 100-110 

c. Buku BSE Matematika Kurikulum KTSP Kelas 6 Hal. 90-96 

 

 



MEDIA PEMBELAJARAN 

 

1. Nama Media : KARTU POS  

2. Satuan Pendidikan :  SDN 4 Kalipucangwetan 

3. Tema/Subtema :  Perkembangan Teknologi / Perkembangan Teknologi Komunikasi 

4. Kompetensi Dasar :  

 PKn 

3.2  Mengetahui hak dan kewajiban sebagai warga dalam kehidupan sehari-hari di rumah 

dan sekolah. 

4.2  Melaksanakan kewajiban sebagai warga dalam kehidupan sehari-hari di rumah dan 

sekolah. 

Bahasa Indonesia 

4.3  Mengolah dan menyajikan teks surat tanggapan pribadi tentang perkembangan 

teknologi produksi, komunikasi, dan transportasi serta permasalahan dan lingkungan 

sosial di daerah secara mandiri dalam bahasa Indonesia lisan dan tulis yang dapat 

diisi dengan kosakata bahasa daerah untuk membantu penyajian. 

Matematika 

3.4  Mengenal pecahan dan bilangan desimal, serta dapat melakukan penambahan dan 

pengurangan pecahan berpenyebut sama. 

 

5. Indikator  

PKn 

3.2.1  Memberikan contoh hak petugas pos. 

4.2.1  Memberikan contoh kewajiban petugas pos. 

Bahasa Indonesia 

4.3.1  Membuat surat di kartu pos. 

Matematika 

3.4.1 Mengubah pecahan menjadi desimal. 

 

6. Tujuan Penggunaan 

a. Memudahkan peserta didik dalam memahami konsep yang abstrak 

b. Menjadi sumber konkrit untuk mempelajari konsep materi 

c. Memotivasi peserta didik untuk menyukai materi pelajaran 

d. Meningkatkan efisiensi proses pembelajaran 

 

7. Bentuk Media 

a) Gambar / Foto Kartu Pos, Foto Petugas Pos 

b) Media dua dimensi 

 

8. Alat dan Bahan : a. Gunting/Cutter 

   b.  Karton/kertas 

   c.  Krayon/spidol/pensil  

   d. Penggaris 

 

9. Cara Membuat / Memperoleh 

a. Mengambil gambar berupa Kartu Pos dan Foto Petugas Pos dari media cetak maupun 

media elektronik 

b. Mencetak gambar tersebut pada kertas karton/folio 

c. Mengunting/memotong gambar tersebut sesuai ukuran 

 

10. Cara Menggunakan 

Tempelkan gambar petugas pos, gambar perangko, gambar surat pos, dan gambar 

penimbangan paket di atas kertas manila/karton 

 

11. Produk Media (terlampir) 



 

KARTU POS 



 
 

GAMBAR PERANGKO 
 

 



 

 
 

GAMBAR PENIMBANGAN PAKET 



 

 
 

PETUGAS POS 





 
 



LEMBAR KEGIATAN PESERTA DIDIK (LKPD) 

 

1. Nama / Judul LKPD : Menulis Kartu Pos  

2. Satuan Pendidikan :  SDN 4 Kalipucangwetan 

3. Kelas/Semester : III / 2 

4. Tema/Subtema :  Perkembangan Teknologi / Perkembangan Teknologi Komunikasi 

5. Pokok Pembelajaran : 5 

6. Kompetensi Dasar :  

 PKn 

3.2  Mengetahui hak dan kewajiban sebagai warga dalam kehidupan sehari-hari di rumah 

dan sekolah. 

4.2  Melaksanakan kewajiban sebagai warga dalam kehidupan sehari-hari di rumah dan 

sekolah. 

Bahasa Indonesia 

4.3  Mengolah dan menyajikan teks surat tanggapan pribadi tentang perkembangan 

teknologi produksi, komunikasi, dan transportasi serta permasalahan dan lingkungan 

sosial di daerah secara mandiri dalam bahasa Indonesia lisan dan tulis yang dapat 

diisi dengan kosakata bahasa daerah untuk membantu penyajian. 

Matematika 

3.4  Mengenal pecahan dan bilangan desimal, serta dapat melakukan penambahan dan 

pengurangan pecahan berpenyebut sama. 

 

7. Indikator  

PKn 

3.2.1  Memberikan contoh hak petugas pos. 

4.2.1  Memberikan contoh kewajiban petugas pos. 

Bahasa Indonesia 

4.3.1  Membuat surat di kartu pos. 

Matematika 

3.4.1 Mengubah pecahan menjadi desimal. 

 

8. Petunjuk Belajar 

 a. Siswa dibagi menjadi beberapa kelompok. Setiap kelompok mendiskusikan kegiatan-

kegiatan di kantor pos yang termasuk hak dan kewajiban petugas pos.  

 b. Siswa menuliskan hasil diskusi pada tempat tersedia di buku siswa 

c. Peserta didik mengamati alat peraga yang ditempelkan guru di papan tulis! 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



9. Tugas / Latihan dan Langkah Kerjanya 

 

Isikanlah surat pos  

 
 

10. Soal Uji Kompetensi 

 

1. Buatlah sebuah kartu pos atau surat yang akan dikirikan kepada salah satu temanmu 

yang ada di kelas atau di sekolah. 

 
2. Sebuatkan 3 kewajiban seorang petugas kantor pos! 

 .................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................  

 .................................................................................................................................  

3. Ubahlah pecahan desimal menjadi pecahan biasa! 



a. 0,25 = ………. 

b. 1,35 = ………. 

c. 5,50 = ………. 
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