RENCANA PELAKSANAAN BIMBINGAN TIK

Sekolah :SMAN ...............

Mata Pelajaran : Bimbingan TIK

Kelas/Semester X1

KD : 3.1 Mengenal lebih dalam integrasi antar aplikasi office (pengolah kata, angka, presentasi).
4.2.1 Memakai fitur lanjut aplikasi office.

Pertemuan .2

Alokasi Waktu :3JP

Materi - Integrasi objek-objek aplikasi Google — Office : Docs

A. Tujuan

Melalui pembelajaran ini, peserta didik dapat berpikir kritis, kreatif, komunikatif dan kolaboratif dalam memahami
dan mengimplementasikan pemakaian aplikasi Google dalam kehidupan sehari hari.

B. Langkah-langkah Pembelajaran

PENDAHULUAN: 1. Guru mengucapkan salam yang dilanjutkan berdoa sebagai sikap religius,
(orientasi, apersepsi, mengingatkan peserta didik untuk tetap berada di rumah selama pandemi.
dan motivasi) 2. Guru memberikan lampiran aplikasi preensi siswa

3. Guru menyampaikan apersepsi tentang tujuan, indikator pencapaian kompetensi,
teknik penilaian, dan manfaatnya dalam kehidupan sehari-hari

4. Guru memberi motivasi untuk tetap bersabar dalam menjalani cobaan selama
pandemi

Kegiatan Literasi | Sebelum memahami materi secara detail, peserta didik melihat, mengamati, membaca
materi yang dibagikan melalui google classroom

1. Guru mengajak kepada siswa untuk mendownload materi yang disertakan pada
google classroom

Guru memberikan petunjuk kepada siswa untuk dapat memahami materi tersebut.
3. Guru memberikan alur yang harus dilakukan siswa setelah memahami materi untuk
kemudian mengerjakan G-Form pada kolom tugas.

4. Guru mencermati pelaksanaan pengerjaan test yang dilakukan siswa melalui G-
From admin

KEGIATAN INTI
N

PENUTUP 1. Guru memfasilitasi penilaian tentang google docs melaui G-Form
(refleksi dan Guru mengamati kehadiran siswa dan mengembalikan penilaian kepada siswa
penugasan)

N

C. Media, Alat Dan Bahan
Media : Google Class, Google Drive, dan Google Form
Alat dan Bahan  : Paket data internet/wifi, Buku Belajar Praktis Informatika SMA/MA X

D. Penilaian
1. Sikap (Jurnal) melalui keaktifan siswa saat mengikuti KBM
2. Pengetahuan (Kuis dan Tes Tulis) melalui G-Form
3. Keterampilan ( -)
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