
RENCANA PELAKSANAAN BIMBINGAN  

TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI 

( RPB TIK ) 

 

 

Nama Sekolah :  SMP Negeri 1 Kota Bima  

Kelas / Semester : VIII ( delapan ) / 2 ( dua ) 

Tema : Menggunakan perangkat lunak pengolah angka (excel) untuk 

mengolah dan menghasilkan informasi 

Sub Tema : - Menggunakan fungsi Vlookup  

  - Menggunakan fungsi Hlookup  

Pembelajaran ke : 12 

Alokasi Waktu :  1 X 10  

 

A. TUJUAN PEMBELAJARAN 

 

 Siswa mampu membuat tabel gaji karyawan 

 Siswa mampu menerapkan variasi rumus Vlookup dan Hlookup 

 Siswa mampu menghitung gaji karyawan dengan menggunakan rumus Vlookup dan 

Hlookup 

 

B. KEGIATAN  PEMBELAJARAN 

 

Langkah-langkah Kegiatan Pembelajaran 

1. Kegiatan Pendahuluan 

apresiasi  dan motivasi  : 

 Guru memberi salam 

 Guru meminta salah seorang siswa untuk memimpin do’a 

 Guru mengecek kahadiran dan menanyakan kabar siswa 

 Mengingatkan kembali pembelajaran sebelumnya tentang penggunaan fungsi if 

 Menyampaikan tujuan pembelajaran 

2. Kegiatan Inti 

 Eksplorasi 

Dalam kegiatan eksplorasi, guru: 

 Peserta didik masing-masing menggunakan dan memahami secara langsung 
penggunaan fungsi vlookup dan hlookup pada ms.excel di laboratorium computer. 

 Guru mengarahkan siswa untuk membuat dokumen baru 

 Guru menjelaskan step by step tentang penggunaan fungsi vlookup dan hlookup 

 Guru mendemontrasikan cara menggunakan fungsi vlookup dan hlookup 

 Guru membimbing jalannya praktikum menggunakan fungsi vlookup dan hlookup 

di laboratorium computer. 
 Elaborasi 

Dalam kegiatan elaborasi, guru: 
 membiasakan peserta didik membaca dan menulis yang beragam melalui tugas-tugas Peserta 

didik membentuk kelompok diskusi   

 Peserta didik dapat Membuat beberapa tabel  

 Peserta didik dapat Mengunakan rumus dan  fungsi vlookup  

 Peserta didik dapat Mengunakan rumus dan  fungsi vlookup 

 Peserta didik dapat Mengatur halaman 

 

 Konfirmasi 

 Dalam kegiatan konfirmasi, guru: 

 Guru bertanya jawab tentang hal-hal yang belum diktahui siswa  
 Guru bersama siswa bertanya jawab meluruskan kesalahan pemahaman, memberikan 

penguatan  dan penyimpulan 

 



 

3. Kegiatan Penutup 

 Dalam kegiatan penutup, guru: 

 Melakukan refleksi bersama terhadap pembelajaran yang sudah dilakukan  

 Menarik kesimpulan tentang penggunaan menu dan ikon pada program pengolah angka 

 

 

C. PENILAIAN  

 

Penilaian dilaksanakan selama proses dan sesudah pembelajaran  

     

Indikator Pencapaian Kompetensi 

Penilaian 

Teknik Bentuk 
 Instrumen 

Contoh 
Instrumen 

 Membuat dokumen baru 

 

 

 

 Menggunakan rumus dan 
fungsi Vlookup 

 

 

 Menggunakan rumus dan 
fungsi Hlookup 

 

 

 Mengatur Halaman 

Tes praktik 

(kinerja) 

 

 
Tes praktik 

(kinerja) 

 

 
Tes praktik 

(kinerja) 

 

 
Tes praktik 

(kinerja) 

  

 

 

 

Tes uji 

kerja  

 

 
Tes uji 

kerja  

 

 
Tes uji 
kerja dan 

produk 

 
Tes uji 
kerja dan 

produk 

 

 

 

Buatlah beberapa tabel untuk 

daftar gaji karyawan 

 

 
Buatlah Daftar gaji karyawan 
menggunakan rumus dan fungsi 

Vlookup! 

 
Buatlah Daftar gaji karyawan 
menggunakan rumus dan fungsi 

Hlookup! 
 
Lakukanlah pengaturan halaman 
dari karya yang telah dibuat 
disesuaikan dengan ukuran 

kertasnya! 
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