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RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP) 

 

Nama Satuan Pendidikan  : SMK Negeri 1 Subang 

Mata Pelajaran   : Administrasi Transaksi 

Kompetensi Keahlian   : Bisnis Daring Dan Pemasaran 

Kelas / semester   : XI / Ganjil 

Materi Pokok    : Dokumen Transaksi Pembelian 

Alokasi Waktu   : 4 x 45 Menit 

 

A. Kompetensi Dasar dan Indikator : 

3.4 Mendeskripsikan dokumen transaksi pembelian 

 Mendeskripsikan dokumen transaksi pembelian kredit 
4.4 Menganalisis dokumen transaksi pembelian 

 Menganalisis dokumen traksaksi pembelian kredit 

 Membuat bukti transaksi pembelian kredit 

 

B. Tujuan Pembelajaran 

Setelah pembelajaran dengan menggunakan model pembelajaran Project Based Learning 

peserta didik dengan percaya diri  dan bertanggung jawab  dapat :  

1. Mendeskripsikan dokumen transaksi pembelian kredit 

2. Menganalisis dokumen transaksi pembelian kredit 

3. Membuat bukti transaksi pembelian kredit 

 

C. Pendekatan/Model dan Metode Pembelajaran 

Model Pembelajaran : TPACK / Project Based Learning 

Pendekatan   : Scientific 

Metode Pembelajaran : Pengamatan 

 

D. Kegiatan Pembelajaran 

Langkah 

Pembelajaran 

Deskripsi Alokasi 

Waktu 

Pendahuluan 1. Mengkondisikan siswa untuk belajar dan memotivasi siswa 

melalui aplikasi Whatsapp. 

2. Menyampaikan kompetensi, rencana kegiatan dan penilaian. 

3. Mengarahkan siswa untuk masuk ke aplikasi Moodle untuk 

mengisi presensi dan melaksanakan kegiatan pembelajaran. 

10 menit 

Kegiatan Inti  

 

 

1. Siswa diminta untuk mengisi presensi di aplikasi Moodle 

dan membaca modul mengenai dokumen transaksi 

pembelian kredit yang sudah di upload oleh guru di aplikasi. 

2. Melalui pemberian tugas pada aplikasi Moodle, siswa 

diminta untuk mendeskripsikan dokumen transaksi 

pembelian kredit 

3. Siswa diminta untuk menganalisis mengenai dokumen 

90 menit 
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Langkah 

Pembelajaran 

Deskripsi Alokasi 

Waktu 

transaksi pembelian kredit 

4. Siswa diminta untuk membuat dokumen transaksi 

pembelian kredit kemudian di upload di Moodle 

Kegiatan 

Penutup 

1. Memberikan post test berupa kuis  dengan bentuk soal 

pilihan ganda sebanyak 5 soal pada aplikasi Moodle. 

2. Menutup pertemuan dengan ucapan Alhamdulillah dan 

mempersilahkan peserta didik untuk istirahat melalui 

aplikasi Whatsapp. 

20 menit 

 

E. Media, Alat/Bahan, dan Sumber Belajar 

1. Media : Whatsapp, Moodle 

2. Alat : HP Android/Laptop 

3. Sumber Belajar :  

 Said, Drs. Umar dkk. 2016. “Modul Paket Keahlian Pemasaran SMK”.Jakarta : 

Kemdikbud. 

 Modul 

 Powerpoint 

 Lembar Kerja Siswa 

 Internet: http://jokodalank.blogspot.com/2016/08/jenis-jenis-dokumen-transaksi.html 

 

F. Penilaian Pembelajaran. 

1. Sikap   : Ketepatan waktu pada saat isi presensi dan pengumpulan tugas. 

2. Pengetahuan : Kuis berupa soal pilihan ganda sebanyak 5 soal. 

3. Keterampilan : Membuat Dokumen Transaksi Pembelian Kredit 

 

Mengetahui, Subang, 1 Oktober 2020 

Kepala SMKN 1 Subang Guru Mata Pelajaran 

 

 

 

Deden Suryanto, M.Pd. Surlem, S.Pd. 

NIP. 19740315 199903 1 006 NUPTK. 9635767668130132 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



INSTRUMEN PENILAIAN : 

 

1. Instrumen Penilaian Sikap 

 

No. 

 

Nama Siswa 

 

Kelas 

Kehadiran Ketepatan Waktu 

Pengumpulan 

Tugas 

Keaktifan Pada 

Saat Diskusi di 

Whatsapp Grup 

Total 

Nilai 

50 30 20 100 

1.       

2.       

3.       

Dst.       

 

2. Instrumen Penilaian Pengetahuan 

Bentuk Soal : Pilihan Ganda 

Jumlah Soal : 5 Butir Soal 

Format Penilaian :  

No. Nama Siswa Kelas Nilai 

1.    

2.    

3.    

Dst.    

Keterangan : 

Menjawab 5 Soal Dengan Benar = Skor 100 

Menjawab 4 Soal Dengan Benar = Skor 80 

Menjawab 3 Soal Dengan Benar = Skor 60 

Menjawab 2 Soal Dengan Benar = Skor 40 

Menjawab 1 Soal Dengan Benar = Skor 20 

 

3. Instrumen Penilaian Keterampilan 

 

No. 

 

Nama Siswa 

 

Kelas 

Persiapan Proses Hasil Nilai 

10 40 50 100 

1.       

2.       

3.       

Dst.       

 


