
SATUAN ACARA PELATIHAN 

Oleh : Toto Wargono 
 

 
Nama Pelatihan : Pelatihan Penyampaian Hasil Capaian Belajar Siswa Lewat Google 

Drive (Google Spreadsheet) 
Nama Mata Diklat : Pemanfaatan Media Googe Drive (Google Spreadsheet)  

Tujuan Pelatihan : Pelatihan ini diharapkan semua peserta pelatihan dapat dan mampu 
mengaplikasikannya secara professional dan dapat meningkatkan 
kemampuan siswa dalam pencapaian nilai hasil belajarnya 

Indikator Pelatihan : 1. Menerangkan dan menjelaskan Media Google Drive 

   2. Menerangkan dan Menjelaskan Kelebihan Google Drive 
   3. Menyampaikan Hasil Belajar Tanpa Print out dengan Google Drive 
 
Alokasi Waktu : 10 menit 

 
 

KEGIATAN DESKRIPSI WAKTU 

A. PENDAHULUAN 

1. Narasumber memberikan salam, sapa, dan 
motivasi sebagai bentuk apersepsi kepada 
peserta pelatihan, 2 Menit 

2. Narasumber menjelaskan tujuan dari pelatihan 
kepada peserta pelatihan. 

B. KEGIATAN INTI 

1. Narasumber menjelaskan tentang Google Drive  
(Spreadsheet) sebagai media Penyampaian 

Papaian Hasil Belajar Peserta Didik ke Orang 
Tua 

6 Menit 

2. Narasumber menjelaskan kelebihan tentang 
Google Drive (Spreadsheet); 

3. Narasumber menjelaskan Langkah-langkah 
Penyampaian Capaian Hasil Belajar Peserta 
Didik Lewat Google Drive (Spreadsheet) 

4. Peserta pelatihan mampu mengupload dan 
sharing secara mandiri dan atau pendampingan 

narasumber. 

C. PENUTUP 

1. Narasumber bersama peserta pelatihan 
membuat simpulan dan melakukan refleksi dari 
materi yang sudah dijelaskan; 

2 Menit 2. Narasumber memberikan apresiasi kepada 
peserta pelatihan; 

3. Narasumber mengakhiri kegiatan dengan 
mengucapkan salam 

 
 

Sumber Media Pelatihan :  
1. aplikasidigital.com; 
2. Kependidikan.com 


