
SATUAN ACARA PELATIHAN 

Oleh : Antonio Saputra, S.Pd 

 

Nama Pelatihan  : Seleksi Calon Pengajar Praktik Angkatan 4 

Nama Mata Diklat  : Penyusunan Silabus Mata Pelajaran 

Tujuan Pelatihan  : Peserta pelatihan mampu menyusun perangkat pembelajaran dengan baik 

Indikator Pelatihan  :  1. Peserta mampu menyusun Silabus dengan baik 

                                          2. Peserta mampu menyusun RPP dengan baik berdasarkan silabus yang 

disusun 

Alokasi Waktu  : 10 menit 

 

A. Pendahuluan (2 menit) 

a. Pengajar Praktik membuka dengan salam, memperkenalkan diri dan berdoa bersama-

sama sesuai dengan keyakinan masing-masing peserta 

b. Mengajukan pertanyaan-pertanyaan terkait materi yang akan dilatih 

c. Pengajar Praktik menyampaikan tujuan pelatihan dan kegiatan yang akan dilakukan 

 

B. Kegiatan Inti (6 menit) 

a. Sebelumnya peserta diminta untuk membawa draf KI-KD masing – masing mata 

pelajaran dan membawa laptop 

b. Pengajar Praktik menjelaskan cara menyusun silabus dengan baik berdasarkan KI-KD 

mata pelajaran 

c. Pengajar Praktik meminta peserta pelatihan untuk dapat membentuk kelompok sesuai 

dengan mata pelajaran dan kelas yang diampu 

d. Pengajar Praktik membagi Lembar Kerja Pelatihan yang berbentuk soft copy kepada 

masing peserta 

e. Pengajar meminta peserta untuk menyusun silabus mapel seperti yang dijelaskan 

sebelumnya didalam kelompok 

f. Pengajar memantau dan membimbing peserta  

g. Pengajar menunjuk beberapa kelompok untuk dapat menampilkan hasil kerja 

kelompoknya didepan kelas 

h. Pengajar meminta kelompok lain menanggapi hasil kerja dari kelompok yang tampil 

i. Pengajar bersama peserta menyimpulkan hasil presentasi 

 

C. Penutup (2 menit) 

a. Pengajar bersama peserta menyimpulkan hasil kegiatan yang diperoleh 

b. Pengajar melakukan refleksi kegiatan bersama  peserta kegiatan 

c. Pengajar meminta peserta untuk dapat melanjutkan penyusunan silabus secara 

mandiri 

d. Pengajar menutup kegiatan dengan berdoa sesuai dengan keyakinan masing-masing 

Sumber / Media : 

1. Draf KI sesuai dengan Permendikbud No.21 Tahun 2016 

2. Draf KD sesuai dengan Permendikbud No.37 Tahun 2018 

3. Daftar Kata Kerja Taksonomi Bloom 

4. Lembar Kerja Pelatihan 
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Format Lembar Kerja Pelatihan 

  

Nama Peserta   : 

Mata Pelajaran yang diampu : 

Kelas     : 

 

 

KI KD IPK 
Materi 

Pembelajaran 

Kegiatan 

Pembelajaran 

Rencana 

Penilaian 

Alokasi 

Waktu 

Sumber 

Belajar  

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

        

        

        

 

Langkah -langkah : 

1. Diisi (1) dengan KI sesuai Permendikbud No.21 Tahun 2016 

2. Diisi (2) dengan KD Mapel Sesuai dengan Permendikbud No.37 Tahun 2018 

3. Diisi (4) dengan menghilangkan kata kerja pada KD yang diisi pada (2) dengan menjadi sub-

sub materi 

4. Diisi masing -masing sub materi pada (3) dengan kata kerja yang sama pada KD 

5. Isi (5) sesuai indikator yang ingin dicapai dengan pendekatan / metode pembelajaran ( Susun 

dengan sintaksnya) 

6. Isi (6) sesuai dengan indicator yang ingin dinilai 

7. Isi (7) alokasi yang dibutuhkan 

8. Isi (8) sesuai yang dibutuhkan dalam pembelajaran yang dirancang 


