
SATUAN ACARA PELATIHAN 

Oleh: Isbandiyo, S.Pd., M.Kom. 

 

Nama Pelatihan :  Seleksi Calon Pengajar Praktik Angkatan 4 

Nama Mata Diklat :  Penggunaan Google Classroom  

Tujuan Pelatihan :  Dengan Pengenalan dan Pengelolaan Google Classroom, Peserta 

Pelatihan dapat mengelola Pembelajaran Jarak Jauh dengan tepat  

Indiaktor Pelatihan : 1.  Peserta pelatihan mengetahui tentang penggunaan google 

 classroom 

  2. Peserta Pelatihan mampu membuat kelas di google classroom 

  3. Peserta Pelatihan mampu merubah identitas asli dan membuat 

 pengumuman di google classroom 

  4. Peserta Pelatihan mampu membuat topik di google classroom 

  5. Peserta Pelatihan mampu membuat materi di semua kelas pada 

 google classroom 

  6. Peserta Pelatihan mampu membuat tugas, memeriksa, 

 menilai dan mengembalikan tugas siswa di google classroom 

   

Alokasi Waktu : 10 menit 

 

A. PENDAHULUAN (alokasi waktu 2 menit) 

1. Calon Pengajar Praktik mengawali kegiatan pelatihan dengan memperkenalkan diri, 

mengajak kepada peserta pelatihan untuk selalu melaksanakan pola hidup sehat dan 

mematuhi protokol kesehatan dan membuka kegiatan dengan berdoa bersama-sama. 

2. Calon Pengajar Praktik menjelaskan tentang tujuan pelatihan dan kegiatan yang akan 

dilaksanakan selama pelatihan. 

 

B. KEGIATAN INTI (alokasi waktu 6 menit) 

1. Calon Pengajar Praktik menjelaskan tentang materi kegiatan yaitu pengenalan dan 

penggunaan google classroom untuk mengelola pembelajaran jarak jauh. 

2. Calon Pengajar Praktik menjelaskan cara membuat kelas, merubah identitas asli, 

membuat pengumuman, membuat topik, membuat materi, membuat tugas, memeriksa 

tugas, menilai tugas dan mengembalikan tugas di google classroom 

3. Calon Pengajar Praktik meminta kepada peserta pelatihan untuk membuat dan 

mengelola google classroom sesuai langkah-langkah yang telah di jelaskan oleh CPP. 

4. Memantau keaktifan dan keterlibatan peserta pelatihan dalam menyelesaikan proses 

membuat dan mengelola google classroom 

 

C. PENUTUP (alokasi waktu 2 menit) 

1. Calon Pengajar Praktik melaksankan refleksi capaian dari kegiatan yang telah 

berlangsung dan berharap ada tindak lanjut dengan menerapkan google classroom 

untuk mengelola pembelajaran jarak jauh di lingkungan sekolah peserta pelatihan. 

2. Calon Pengajar Praktik menghaturkan rasa syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa atas 

terlaksananya kegiatan pelatihan dan menutup kegiatan dengan berdoa bersama. 



Sumber/media pelatihan; 

1. https://lpm.iainponorogo.ac.id/wp-content/uploads/2020/08/Tutorial-Penggunaan-

Google-Classroom_Dosen_compressed.pdf 

Di download Senin, 28/06/2021 jam 21.42 WIB. 

2. https://fpsi.mercubuana-yogya.ac.id/wp-content/uploads/2016/10/Dosen-GCR-Ver1.pdf-

1-1.pdf 

Di downlaod Senin, 28/06/2021 jam 21.50 WIB. 

 

      Sragen, 28 Juni 2021 

      Calon Pengajar Praktik 

 

 

 

 

      Isbandiyo, S.Pd., M.Kom. 

      NIP. 19700805 201409 1 001 

 

https://lpm.iainponorogo.ac.id/wp-content/uploads/2020/08/Tutorial-Penggunaan-Google-Classroom_Dosen_compressed.pdf
https://lpm.iainponorogo.ac.id/wp-content/uploads/2020/08/Tutorial-Penggunaan-Google-Classroom_Dosen_compressed.pdf
https://fpsi.mercubuana-yogya.ac.id/wp-content/uploads/2016/10/Dosen-GCR-Ver1.pdf-1-1.pdf
https://fpsi.mercubuana-yogya.ac.id/wp-content/uploads/2016/10/Dosen-GCR-Ver1.pdf-1-1.pdf

